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ลิงค์เพ่ือการเข้าใช้งานระบบ และแหล่งข้อมูล

2. สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบคััดกรองนัักเรีียนทุุนเสมอภาค”  dla.thaieduforall.org
• ดาวน์โหลด Application ผ่่านสมาร์์ทโฟน ได้้ที่่� 

- ระบบ iOS:  เลืือก App Store  ค้้นหา  คััดกรองทุุนเสมอภาค
- ระบบ Android: เลืือก Play Store ค้้นหา คััดกรองทุุนเสมอภาค

dla.thaieduforall.org

3. สถานศึกษาสังกัด กองบัญชาการตำ�รวจตระเวนชายแดน (ตชด.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบคััดกรองนัักเรีียนทุุนเสมอภาค”  bpp.thaieduforall.org
• ดาวน์โหลด Application ผ่่านสมาร์์ทโฟน ได้้ที่่� 

- ระบบ iOS:  เลืือก App Store  ค้้นหา  คััดกรองทุุนเสมอภาค
- ระบบ Android: เลืือก Play Store ค้้นหา คััดกรองทุุนเสมอภาค

bpp.thaieduforall.org

1. สถานศึกษาสังกัด สำ�นักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบปััจจััยพื้้�นฐานนัักเรีียนยากจน” cct.thaieduforall.org
• ดาวน์โหลด Application ผ่่านสมาร์์ทโฟนได้้ที่่�

- ระบบ iOS : เลืือกApp Store ค้้นหา ปััจจััยพื้้�นฐานนัักเรีียนยากจน
- ระบบ Android : เลืือกPlay Store ค้้นหา ปััจจััยพื้้�นฐานนัักเรีียนยากจน

cct.thaieduforall.org
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ในการคัดักรองนัักเรีียนยากจน
ผ่า่นเว็บ็แอปพลิเคชััน

ผู้้ �ใช้้งานสามารถเข้้าใช้้งานได้้
ที่่�ระบบคัดักรองนัักเรีียน

ทุนุเสมอภาคของแต่ล่ะสัังกััด 
โดยโปรแกรมใช้้งานบนเว็บ็

แอปพลิเคชัันจะสามารถแสดง
ผลได้้ดีบีน Google Chrome 
Version 50 ข้ึ้�นไป ขั้้�นตอน

การบัันทึึกผลการสำำ�รวจผ่่าน
เว็บ็แอปพลิเคชัันมีดีังัต่่อไปนี้้�
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รููปที่่� 1 กระบวนการคัดักรองนัักเรีียนยากจนโดยบัันทึกึข้อ้มูลู
ผ่า่นเว็บ็แอปพลิเิคชัันในคอมพิิวเตอร์์

การลงชื่่�อเข้้าใช้้ระบบ (login)

	ครููผู้  �ใช้้งานแต่่ละคนจะมีี Username และ Password เป็็นของตััวเอง โดยให้้

ทำำ�การกรอก Username และ Password ดัังรููปที่่� 2 แต่่หากคุุณครููท่านใดไม่่มี ี

Username และ Password ให้้ทำำ�การแจ้้ง Admin โรงเรีียนเพื่่�อทำำ�การเพิ่่�มผู้้ �ใช้้งาน 

หรืือครููจำำ� Password ตนเองไม่ไ่ด้้ ให้้แจ้ง้ Admin โรงเรีียนเพื่่�อทำำ�การ Reset Password 

ให้้ ใหม่่

กระบวนการคััดกรองนัักเรีียนยากจนโดยบัันทึึกข้้อมููลผ่่านเว็็บแอปพลิเคชัันในคอมพิิวเตอร์์

	 • ครููคััดกรองหรืือครููประจำำ�ชั้้�น ดำำ�เนิินการบัันทึึกข้้อมููลแบบขอรัับทุุนนัักเรีียนยากจน 

(นร.01/กสศ.01) เพื่่�อคััดกรองความยากจน สถานะครััวเรืือน และการรัับรองข้้อมููลให้้ถููกต้้อง

ครบถ้้วน

	 • นำำ�มาบัันทึึกเข้้าสู่่�ระบบสารสนเทศผ่า่นเว็บ็แอปพลิเคชัันในคอมพิวิเตอร์์

	 • แนบรููปสภาพบ้านของนัักเรีียนที่่�ถ่า่ยมาเข้า้สู่่�ระบบ

	 • ระบบจะปัักหมุดุตำำ�แหน่่งที่่�ตั้้�งบ้้านของนัักเรีียนใน Google Map จากข้อ้มููลที่่�อยู่่�จากต้น้

สัังกัดั

การบันทึกผลการสำ�รวจผ่านเวบ็แอปพลิเคชัน
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หน้้าเข้า้สู่่�ระบบของสัังกััด สพฐ.

หน้้าเข้า้สู่่�ระบบของสัังกััด อปท.

หน้้าเข้า้สู่่�ระบบของสัังกััด ตชด.

รููปที่่� 2 หน้้าเข้า้สู่่�ระบบ

หลังัจากเข้้าสู่่�ระบบ จะปรากฏเมนูู 2 เมนูู  ได้แ้ก่่

o	 คัดักรองนัักเรีียนยากจน

o	 เข้้าเรีียนและน้ำำ�หนัักส่่วนสููง

ในที่่�นี้้�ให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกใช้้งานเมนูู “คััดกรองนัักเรีียนยากจน” ดังัรููปที่่� 3
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รููปที่่� 3 เมนููหน้้าแรก

	 เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานเลืือกเมนูู “คััดกรองนัักเรีียนยากจน” แล้้ว จะปรากฏหน้้าจอในส่วนของ

คััดกรองนัักเรีียนยากจนโดยมีีเมนููดัังต่่อไปนี้้�  คืือ 1) ทะเบีียนนัักเรีียน 2) นร.กลุ่่�มเก่่า 

3) นร.กลุ่่�มใหม่่ 4) แบบฟอร์์มนัักเรีียนยากจน และ 5) รายงาน โดยแต่่ละเมนููมีีหน้้าที่่�การทำำ�งาน

ดัังต่่อไปนี้้�

เมนูู ทะเบีียนนัักเรีียน1
	 จะแสดงแถบเมนูู 2 เมนูู 

	 1) สถิิติิจำำ�นวนนัักเรีียนในภาคเรีียนนั้้�นได้้แก่่ นัักเรีียนทั้้�งหมดจากต้้นสังกััด นัักเรีียนที่่�ได้้

รัับทุนุ  นัักเรีียนที่่�ต้อ้งตรวจสอบแก้้ ไข และนัักเรีียนที่่�ยังัไม่เ่คยคััดกรอง ดังัรููปที่่� 4

รููปที่่� 4 สถิติิจิำำ�นวนนัักเรีียน
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รููปที่่� 5 รายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดจากต้น้สัังกัดั

	 2) รายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดจากต้้นสังกััด เมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะ

แสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชนของนัักเรีียน  ชื่่�อ-นามสกุุล ชั้้�น/ห้้อง การรายงานนัักเรีียนยากจน

ผ่า่นระบบต้น้สังกััด การได้รั้ับการจัดัสรรอุุดหนุุน ดังัรููปที่่� 5

เมนูู นร.กลุ่่�มเก่่า2
	 ในส่วนของเมนูู นร.กลุ่่�มเก่า่ จะประกอบไปด้วยเมนููย่อย 2 เมนูู คือื 

	 1) ขอเปิิดบััญชีีพร้อมเพย์ ์          2) แก้้ ไขข้อ้มููล 2/25xx

	 จะแสดงแถบเมนูู 2 เมนูู 

	 1) แบบขอเปิิดบััญชีีเมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเลขประจำำ�ตัว

ประชาชนของนัักเรีียน ชื่่�อ-นามสกุุล พิมิพ์แ์บบขอเปิิดบััญชีี และเวลาการพิมิพ์ ์ดัังรููปที่่� 6 และ

สามารถโหลดไฟล์ ์PDF และพิมิพ์เ์อกสาร                      ตามปุ่่�มเพื่่�อให้้นัักเรีียนนำำ�ไปเปิิดบััญชีีได้้ 

แบบฟอร์์มจะมี ี2 ธนาคาร ดังัรููปที่่� 7 

2.1 เมนูู ขอเปิิดบััญชีีพร้้อมเพย์์ (สำำ�หรัับ สัังกัดั สพฐ. และ สัังกัดั อปท.) 
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รููปที่่� 6 แบบขอเปิิดบััญชีี

รููปที่่� 7 แบบขอเปิิดบััญชีีนัักเรีียนทุนุเสมอภาค
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รููปที่่� 8 รายงานการเปิิดบััญชีี

	 2) รายงานการเปิิดบััญชีีเมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเมนูู

ให้้คลิกิเลือืก นร.ที่่�เปิิดบััญชีีและพร้อมเพย์แ์ล้ว้ เลขประจำำ�ตัวัประชาชนของนัักเรีียน ชื่่�อ-นามสกุุล 

และกดบัันทึึกข้้อมููล ดัังรููปที่่� 8 

	 เมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชนของนัักเรีียน 

ชื่่�อ-นามสกุลุ ห้้องเรีียน แจ้ง้สาเหตุยุกเลิกิทุนุ เปลี่่�ยนช่องทางการรัับเงินิ ข้อ้มููลบััญชีีธนาคาร แก้้ ไข

ข้้อมููลผู้้�ปกครอง โดยถ้้าหากแจ้้งสาเหตุุยกเลิิกทุุนจะไม่่สามารถแก้้ ไขข้้อมููลผู้้�ปกครองได้้ 

และช่่องทางการรัับเงินิ นร.กลุ่่�มเก่่าจะไม่ส่ามารถเปลี่่�ยนได้ ้ดังัรููปที่่� 9

2.2 เมนูู แก้ไ้ขข้อ้มูลู 2/25xx

รููปที่่� 9 แก้ไ้ขข้อ้มูลู 1/25xx
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เมนูู นร.กลุ่่�มใหม่่3
	 ในส่วนของเมนูู นร.กลุ่่�มใหม่่จะประกอบไปด้วยเมนููย่อย 3 เมนูู คืือ  1) สมััครขอรัับเงินิ

อุุดหนุุน  2) ขอเปิิดบััญชีีพร้อมเพย์ ์3) คััดกรองนัักเรีียน (นร.01) 

	 เมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชนของนัักเรีียน 

ชื่่�อ-นามสกุุลห้้องเรีียน สถานะความยากจน สามารถเพิ่่�มนัักเรีียนใหม่่ได้้ ดัังรููปที่่� 10 และสำำ�หรัับ

สัังกััด ตชด.และ สัังกััด อปท. จะมีีให้้เลืือกเหตุุผลที่่�ไม่่ขอรัับทุุน ดัังรููป 11

3.1 เมนูู สมัคัรขอรัับเงินิอุุดหนุุน

รููปที่่� 10 สมัคัรขอรัับเงินิอุุดหนุุนสัังกัดั สพฐ.

รููปที่่� 11 สมัคัรขอรัับเงินิอุุดหนุุนสัังกัดั ตชด.และสัังกัดั อปท.
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รููปที่่� 12 การเพิ่่�มนัักเรีียน

	 ในส่วนชองการเพิ่่�มนัักเรีียน สามารถทำำ�ได้้ โดย กดปุ่่�ม เพิ่่�มนัักเรีียน เพื่่�อทำำ�การเพิ่่�มนัักเรีียน

ใหม่เ่ข้า้มาในระบบเพื่่�อทำำ�การคัดักรอง นร.01/กสศ.01 หลัังจากกดปุ่่�ม เพิ่่�มนัักเรีียน แล้้วจะแสดง

ข้้อมููลต่่างๆ  ดัังรููปที่่� 12  จากนั้้�นให้้ทางโรงเรีียนกรอกข้้อมููลพื้้�นฐานนัักเรีียนเข้้ามาให้้ระบบ

ซึ่่�งข้อ้มููลการเพิ่่�มนัักเรีียนจะเป็็นเหมือืนกันัทั้้�ง 3 สัังกัดั
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3.2.เมนูู ขอเปิิดบััญชีีพร้้อมเพย์์ (สำำ�หรัับ สัังกัดั สพฐ. และ สัังกัดั อปท.) 

	 จะแสดงแถบเมนูู 2 เมนูู 

	 1) แบบขอเปิิดบััญชีีเมื่่�อทำำ�การ                          เลือืกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้ว้ ระบบจะแสดง

เลขประจำำ�ตัวัประชาชนของนัักเรีียน ชื่่�อ-นามสกุุล พิมิพ์แ์บบขอเปิิดบััญชีี และเวลาการพิมิพ์ ์ดัังรููป

ที่่� 13 และสามารถโหลดไฟล์์ PDF และพิิมพ์์เอกสาร ตามปุ่่�มเพื่่�อให้้นัักเรีียนนำำ�ไปเปิิดบััญชีีได้้ 

แบบฟอร์์มจะมี ี2 ธนาคาร ดังัรููปที่่� 14

รููปที่่� 13 แบบขอเปิิดบััญชีี 

รููปที่่� 14 แบบเปิิดบััญนัักเรีียนทุนุเสมอภาค
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	 2) รายงานการเปิิดบััญชีีเมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�นและห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเมนูู

ให้้คลิกิเลือืก นร.ที่่�เปิิดบััญชีีและพร้อมเพย์แ์ล้ว้ เลขประจำำ�ตัวัประชาชนของนัักเรีียน ชื่่�อ-นามสกุุล 

และกดบัันทึึกข้้อมููล ดัังรููปที่่� 15

รููปที่่� 15 รายงานการเปิิดบััญชีี

	 ระบบจะมีฟีังัก์ชั์ัน “การค้้นหารายชื่่�อนัักเรีียน” ไว้้ ให้้หากผู้้ �ใช้้ต้อ้งการค้้นหารายชื่่�อนัักเรีียน

ผู้้ �ใช้้สามารถพิมิพ์เ์ลขบัตัรประจำำ�ตัวัประชาชนนัักเรีียนในช่องค้้นหาจากนั้้�นกด “Search” ดัังรููปที่่� 16

3.3 เมนูู คัดักรองนัักเรีียน (นร.01/กสศ.01)

กรณีีค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน

	 3.2.1 นัักเรีียนที่่�ยัังไม่่เคยคััดกรอง ระบบจะแสดงปุ่่�ม “บัันทึึก นร.01/กสศ.01” หลัังชื่่�อ

นัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้กดเข้้าไปบันทึึกข้้อมููล ปััจจุุบัันระบบไม่แ่สดงปุ่่�ม ดังัรููปที่่� 17

รููปที่่� 16 การค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน

รููปที่่� 17 การค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน
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	 3.2.2 นัักเรีียนที่่�เคยคััดกรองแล้้ว ระบบจะแสดงปุ่่�ม “แก้ไ้ข นร.01/กสศ.01” เพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้

กดเข้า้ไปแก้้ ไขข้้อมููลนัักเรีียน ปุ่่�ม “นร.01/กสศ.01” เพื่่�อพิมิพ์แ์บบ นร.01/กสศ.01 ดัังรููปที่่� 18

	 3.2.3 นัักเรีียนที่่�ได้ทุ้นุแล้ว้ ระบบจะแสดงข้อ้ความ “ได้ทุ้นุแล้ว้” หลัังชื่่�อนัักเรีียน ดังัรููปที่่� 19

	 และเมื่่�อเข้้าสู่่�เมนูู “คััดกรองนัักเรีียน (นร.01/กสศ.01)” ให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกระดัับชั้้�นและห้้อง

ที่่�ต้อ้งการจะคัดักรอง ดังัรููปที่่� 20

	 เมื่่�อเลืือกระดัับชั้้�นและห้้องแล้้วระบบจะแสดงปุ่่�มเมนูู “บัันทึึก นร.01/กสศ.01”  สำำ�หรัับ

นัักเรีียนที่่�ยังัไม่เ่คยคัดักรองและนัักเรีียนยากจนพิเิศษ ให้้ผู้้ �ใช้้งานเลือืกบัันทึึกข้้อมููล โดยสามารถ

เลืือกเหตุุผลไม่่คััดกรองได้้และไม่่ต้้องทำำ�การบัันทึึก นร.01/กสศ.01 สำำ�หรัับนัักเรีียนที่่�ไม่่ประสงค์์

รัับทุนุ ดัังรููปที่่� 21

รููปที่่� 21 บัันทึกึข้อ้มูลู

รููปที่่� 18 การค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน

รููปที่่� 19 การค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน

รููปที่่� 20 ค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียนขอรัับทุนุ
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1) การบัันทึกึแบบขอรัับทุนุการศึึกษานัักเรีียนยากจน (นร.01/กสศ.01)

	 หลัังจากกดที่่�ปุ่่�ม “บัันทึึก นร.01/กสศ.01” ระบบจะแสดงแถบสถานะการบัันทึึกข้้อมููล

ดัังรููปที่่� 22 ซึ่่�งการบัันทึึกข้้อมููลแบบขอรัับทุุนปััจจััยพื้้�นฐานนัักเรีียนยากจน (นร.01/กสศ.01) 

จะแบ่่งเป็็นทั้้�งหมด 4 ส่่วน ดังันี้้�

	 ระบบจะแสดงข้้อมููลนัักเรีียน ประกอบด้้วย ชื่่�อ นามสกุุล ชั้้�นเรีียนและเลขที่่�บััตรประจำำ�ตััว

ประชาชน ของนัักเรีียนขึ้้�นมาอัตัโนมัตัิจิากข้อ้มููลเด็ก็นัักเรีียนยากจนในระบบจัดัเก็บ็ข้อ้มููลนัักเรีียน

รายบุุคคล (DMC) และผู้้ �ใช้้สามารถอััพโหลดรููปนัักเรีียนระบุุข้้อมููลสถานภาพครอบครัว ข้้อมููล

ผู้้�ปกครองและข้้อมููลนัักเรีียนอาศััยอยู่่�กับได้ ้ ดังัรููปที่่� 23

รููปที่่� 22 แถบสถานะการบัันทึกึข้อ้มูลู

ส่่วนที่่� 1   ข้อ้มูลูผู้้�ปกครอง และรายได้ค้รััวเรืือน

ข้อ้มููลผู้้�ปกครอง และรายได้ค้รัวเรืือน	 สถานะครัวเรืือน/ข้อ้มููลครััวเรืือนสถาบันั

รููปสภาพบ้าน การรัับรองข้้อมููล
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รููปที่่� 23 ข้อ้มูลูนัักเรีียน

ส่่วนที่่� 2   จำำ�นวนสมาชิิกในครััวเรืือน

	 กรณีีที่่� เมื่่�อผู้้ �ใช้้ เลืือกนัักเรีียนอาศััยอยู่่�กับั พ่อ่/แม่ ่ญาติิ อยู่่�ลำำ�พังั และผู้้�อุปการะ/นายจ้า้ง  

ระบบจะขึ้้�นให้้ผู้้ �ใช้้บัันทึึกข้อ้มููลจำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือน และข้อ้มููลรายได้ข้องสมาชิิกในครัวเรืือน

ซึ่่�งจะแสดงเป็็นตารางดังัรููปที่่� 24 ซึ่่�งประกอบด้้วยคอลัมัน์์ดังัต่อ่ไปนี้้�

	 o จำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือน (รวมตััวนัักเรีียน) ให้้ผู้้ �ใช้้ ใส่่จำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือน

ทั้้�งหมดจากนั้้�นจะแสดงตารางตามจำำ�นวนสมาชิิก



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

17

รููปที่่� 24 การบัันทึกึข้อ้มูลูรายได้ส้มาชิิกในครััวเรืือน

	 o ชื่่�อ-นามสกุลุ ของนัักเรีียน ผู้้�ปกครองของนัักเรีียน และสมาชิิกในครัวเรืือน 

	 o เลขบัตรประจำำ�ตัวประชาชน/เลขบัตรที่่�ทางราชการออกให้้ ของนัักเรีียน ผู้้�ปกครองของ

นัักเรีียน และสมาชิิกในครัวเรืือน

	 o ความสััมพันัธ์กับันัักเรีียน กดเลือืกความสััมพันัธ์กับันัักเรีียนลงไป อาทิิ มารดา บิิดา ย่่า 

ยาย เป็็นต้น้

	  อายุ ุสำำ�หรัับกรอกอายุขุองนัักเรีียนหรืือสมาชิิกในครัวเรืือนที่่�มีคีวามสััมพันัธ์กับันัักเรีียน

	 o ความพิกิารทางร่่างกายและสติปัิัญญา ถ้า้บุคุคลนั้้�นมีคีวามพิกิารเลือืก “ใช่่” หรืือไม่ม่ีคีวาม

พิกิารให้้เลือืก “ไม่่ใช่่”

	 o รายได้้ต่่อเดืือนของบุุคคลที่่�มีีความสััมพัันธ์กัับนัักเรีียน จะประกอบด้้วย 5 ประเภท 

ได้้แก่่ 1) ค่า่จ้า้งเงินิเดืือน 2) รายได้จ้ากการประกอบอาชีีพทางการเกษตรหลัังหัักค่่าใช้้จ่า่ย 3) ราย

ได้้จากธุุรกิจิส่่วนตัวหลัังหัักค่า่ใช้้จ่า่ย 4) รายได้้จากสวัสัดิกิารจากรััฐ/เอกชน และ 5) รายได้้จากแห

ล่ง่อื่่�นๆ ซึ่่�งจะกรอกในรููปแบบตัวัเลข ถ้า้ไม่ม่ีรีายได้ใ้นส่่วนใดให้ใ้ส่่ 0 ระบบจะบวกรวมรายได้้ ให้้ผู้้ �ใช้้

ไว้้ ในช่อง รายได้ร้วมเฉลี่่�ยต่อ่เดือืนหากท่า่นกรอกไม่ค่รบถ้ว้นหรืือรููปแบบข้้อมููลไม่ถูู่กต้้อง ช่่องดังั

กล่า่วจะกลายเป็็นสีแดงเพื่่�อแจ้ง้เตืือน

	 o รวมรายได้ค้รัวเรืือน / รายได้เ้ฉลี่่�ยต่อ่คนต่อ่เดือืน ซึ่่�งทั้้�งสองส่่วนนี้้�ระบบสารสนเทศจะ

ทำำ�การคำำ�นวณอััตโนมััติิหลัังจากลงข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้ว สำำ�หรัับพิิจารณารายได้้ครัวเรืือนของ

นัักเรีียนคนนี้้�ว่า่มีคีวามยากจนหรืือไม่่

	 เมื่่�อผู้้ �ใช้้บัันทึึกข้้อมููลในส่วนนี้้�เสร็็จเรีียบร้้อยแล้้ว กดปุ่่�ม               เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป หาก

กรอกข้อ้มููลไม่ค่รบถ้ว้น ระบบจะแจ้ง้เตืือนและไม่ส่ามารถทำำ�งานในขั้้�นตอนถัดไปได้้
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	 กรณีีที่่� 2 ในข้้อมููลส่่วนที่่� 1 เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานเลืือกนัักเรีียนอาศััยอยู่่�กับ ครัวเรืือนสถาบััน

ระบบจะข้ึ้�นให้้กดบัันทึึกและถัดัไป โดยไม่ต่้อ้งบัันทึึกข้อ้มููลส่่วนที่่� 2 และ 3 ดังัรููปที่่� 25

	ผู้  �ใช้้บัันทึึกข้อ้มููลสถานะของครััวเรืือน เป็็นข้อ้มููลแสดงสภาพความเป็็นอยู่่�ของนัักเรีียนและ

ครอบครัว ประกอบด้ว้ย 

	 1) ครัวเรืือนมีภีาวะพึ่่�งพิงิ 

	 2) การอยู่่�อาศััย

	 3) ลักัษณะที่่�อยู่่�อาศััย (บัันทึึกสิ่่�งที่่�เห็็น)วัสัดุทุี่่�ใช้้ทำำ�พื้้�นบ้าน (ที่่�ไม่ใ่ช้้ ใต้ถุ้นุบ้าน)

	 4) ที่่�ดินิทำำ�การเกษตกรได้(้รวมเช่่า)

	 5) แหล่ง่น้ำำ�ดื่่�ม 

	 6) แหล่ง่ไฟฟ้้า

	 7) ยานพาหนะในครอบครัว (ที่่�ใช้้งานได้)้ 

	 8) ของใช้้ ในครัวเรืือน(ที่่�ใช้้งานได้้) ซึ่่�งการกรอกข้้อมููลจะเป็็นตััวเลืือกซึ่่�งผู้้ �ใช้้สามารถเลืือก

ข้้อมููลตามความเป็็นจริิงและตอบได้้มากกว่่า 1 คำำ�ตอบ เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานบันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อย

แล้ว้ให้้กด บัันทึึกและถัดัไป ดังัรููปที่่� 26

สำำ�หรัับกรณีีที่่� 1 นัักเรีียนอาศััยอยู่่�กับั พ่อ่/แม่ ่ญาติิ อยู่่�ลำำ�พังั และผู้้�อุปการะ/นายจ้า้ง)
ส่่วนที่่� 3   สถานะครััวเรืือน

รููปที่่� 25 กรณีีเลือืกครััวเรืือนสถาบััน
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รููปที่่� 26 สถานะครััวเรืือน
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(สำำ�หรัับกรณีีที่่� 2 นัักเรีียนอาศััยอยู่่�ในครัวเรืือนสถาบััน)
ส่่วนที่่� 4   ข้อ้มูลูทั่่�วไปของสถาบััน 

	ผู้ ้ �ใช้้บัันทึึกข้้อมููลทั่่�วไปของสถาบััน เป็็นข้้อมููลแสดงสภาพความเป็็นอยู่่�ของนัักเรีียนและ

ครอบครัว เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานบันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้กด บัันทึึกและถััดไป ดัังรููปที่่� 27

	 ระบบจะให้้ผู้้ �ใช้้งานกรอกข้้อมููล ระยะทาง เวลาที่่�ใช้้ ในการเดินิทาง ค่่าใช้้จ่า่ยในการเดินิทาง

ไป-กลับั และวิธีิีเดิินทางหลััก ดัังรููปที่่� 28

รููปที่่� 27 ข้้อมูลูทั่่�วไปของสถาบััน(สำำ�หรัับกรณีีที่่� 2 นัักเรีียนอาศััยอยู่่�ในครััวเรืือนสถาบััน)

ส่่วนที่่� 5   การเดิินทางจากที่่�พัักอาศััยไปโรงเรีียน



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

21

	สำ ำ�หรัับการบัันทึึกพิกิััดที่่�ตั้้�งของบ้้านนัักเรีียน ระบบจะดึึงที่่�อยู่่�บ้้านนัักเรีียนมาให้้อััตโนมัตัิิ

ตามฐานข้้อมููล และถ้้าที่่�อยู่่�มีีการเปลี่่�ยนแปลงไปจากเดิิมให้้เลืือก เปลี่่�ยนที่่�อยู่่�และบัันทึึกที่่�อยู่่�ใหม่ ่

จากนั้้�นกด ดึึงพิกิัดัจากที่่�อยู่่�ระบบจะดึึงพิกิัดัมาให้้อัตัโนมัตั ดังัรููปที่่� 29

	 ระบบจะให้้ผู้้ �ใช้้งานคลิิกเลืือก ภาพที่่�พักัอาศััยของนัักเรีียนได้้จาก ประเภทภาพถ่่าย และ

อัพัโหลดภาพถ่ายนอกและในที่่�พักัอาศััยนัักเรีียน เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานบันทึึกข้อ้มููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้กด บัันทึึก

และถััดไป ดัังรููปที่่� 30 

รููปที่่� 28 การเดินิทางจากที่่�พัักอาศััยไปโรงเรีียน

รููปที่่� 29 การบัันทึกึพิิกัดัที่่�ตั้้�งของบ้้านนัักเรีียน

ส่่วนที่่� 6   ที่่�ตั้้�งที่่�พัักอาศััยนัักเรีียนในปััจจุบัุัน

ส่่วนที่่� 7   ภาพถ่่ายที่่�พัักอาศััยของนัักเรีียนในปััจจุบัุัน



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

22

	 ระบบจะมีีช่่องให้้ผู้้ �ใช้้งานอััพโหลดรููปและช่่องให้้พิมิพ์ช์ื่่�อใส่่ใน ลายเซ็็นผู้้�ปกครอง/ผู้้�แทน 

ลายเซ็็นเจ้้าหน้้าที่่�ของรััฐผู้้�รับรอง และลายเซ็็นผู้้�ลงเยี่่�ยมบ้้าน ส่่วนลายเซ็็นนัักเรีียน กัับ ลายเซ็็น

ผู้้�อำำ�นวยการสถานศึึกษา จะดึึงมาจากฐานข้้อมููล เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานบันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้กด 

บัันทึึกและถัดัไป ดังัรููปที่่� 31 

รููปที่่� 30 ภาพถ่่ายที่่�พัักอาศััยของนัักเรีียนในปััจจุบัุัน

ส่่วนที่่� 8   การให้้ความยิินยอมในการเก็บ็รวบรวมใช้้หรืือเปิิดเผยข้อ้มูลูส่่วนบุุคคล



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

23

รููปที่่� 31 การให้้ความยิินยอมในการเก็บ็รวบรวมใช้้หรืือเปิิดเผยข้อ้มูลูส่่วนบุุคคล

	 เมื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การกด “บัันทึึก” เพื่่�อเป็็นการบัันทึึกข้้อมููล 

จากนั้้�นจะมีีหน้้าสรุุปข้อ้มููลข้ึ้�นมา เพื่่�อให้้รัับรองข้อ้มููลว่า่เป็็นความจริิงหรืือไม่่ โดยท่่านสามารถเลื่่�อน

ขึ้้�นลงเพื่่�อดููข้้อมููลที่่�บัันทึึกไว้แ้ล้้ว เพื่่�อตรวจสอบความถููกต้้องจากนั้้�นติ๊๊�ก (1) “ขอรัับรองว่า่ข้้อมููล

และภาพถ่่ายเป็็นความจริิงการให้้ข้อ้มูลูรููปภาพ ลายเซ็็นที่่�ไม่เ่ป็็นความจริิง ผิิดกฏหมาย” ทุุกครั้้�ง

เพื่่�อยืืนยัันความถููกต้้องว่า่ข้้อมููลเป็็นความจริิงและถููกต้้องครบถ้้วน ก่่อนกด (2) “ยืืนยัันข้้อมููล” 

เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลเข้้าสู่่�ระบบ ดังัรููปที่่� 32



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

24

	 จากนั้้�นระบบจะแสดงกล่อ่งข้อ้ความแจ้ง้เตือืนว่า่บัันทึึกข้อ้มููลเสร็็จเรีียบร้้อย หากผู้้ �ใช้้ต้อ้งการ

พิมิพ์แ์บบ นร.01/กสศ.01 ให้้กดที่่�ปุ่่�ม “ตกลง” ไม่ต่้อ้งการให้้กดปุ่่�ม “ยกเลิกิ” ดังัรููปที่่� 33

รููปที่่� 32 ยืนืยันัข้อ้มูลู

รููปที่่� 33 การบัันทึกึข้อ้มูลูเสร็็จเรีียบร้้อย



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

25

ตัวัอย่า่งแบบฟอร์์ม นร.01/กสศ.01



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

26



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

27

รููปที่่� 34 เอกสารแบบนร.01/กสศ.01



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

28

แบบฟอร์์มนัักเรีียนยากจน4
	 ในส่วนของเมนูู แบบฟอร์์มนัักเรีียนยากจน คืือส่่วนของการบัันทึึกใบสำำ�คััญรัับเงินิอุดหนุุน

 (นร.06/  กสศ.06) 

	 ใบสำำ�คััญรัับเงินิอุุดหนุุน (นร.06/กสศ.06) 

	 เมื่่�อเข้้าสู่่�เมนูู “ใบสำำ�คััญรัับเงิิน นร.06/กสศ.06” ให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกระดัับชั้้�นและห้้องเรีียน 

เมื่่�อทำำ�การเลืือกเรีียบร้้อยแล้้ว ระบบจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชน ชื่่�อ-นามสกุุลรายชื่่�อ

นัักเรีียนยากจน ห้้องเรีียนแจ้้งสาเหตุุได้้คััดกรอง บัันทึึก นร.06/กสศ.06 พิมิพ์เ์อกสาร นร.08/

กสศ.08 เพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การบัันทึึกข้้อมููล โดยให้้ผู้้ �ใช้้กดที่่�ปุ่่�ม “บัันทึึก นร.06/กสศ.06” เพื่่�อบัันทึึก

ข้้อมููล ดัังรููปที่่� 35

	 หลังัจากกด “บัันทึึก นร.06/กสศ.06” ระบบจะแสดงข้อ้มููลต่า่ง ๆ ของผู้้�ปกครองนัักเรีียน

และนัักเรีียน รวมถึึงจำำ�นวนเงินิที่่�จะได้้รัับ โดยให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การอััพโหลดรููปภาพเข้้าสู่่�ระบบ 4 รููป ได้้แก่่

1) รููปการรัับเงินิต้้องประกอบไปด้้วย นัักเรีียน ผู้้�ปกครอง คุุณครููและผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน 

2) รููปบัตรประชาชนผู้้�ปกครอง และ3) รููปลายเซ็็นผู้้�ปกครอง  ดัังรููปที่่� 36

รููปที่่� 35 หน้้ารายชื่่�อเพื่่�อบัันทึกึ นร.06/กสศ.06 1/2563



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

29

รููปที่่� 35 หน้้ารายชื่่�อเพื่่�อบัันทึกึ นร.06/กสศ.06 1/2563



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

30

	 กรณีีผู้้�ปกครองของนัักเรีียนไม่่สามารถมารัับเงินิสดได้้ ให้้ทำำ�การติ๊๊�ก “ผู้้�รับเงิินไม่่ใช่่ผู้้�

ปกครอง” ระบบจะแสดงให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การอัพัโหลดรููปภาพ เอกสารมอบอำำ�นาจ นร.08/กสศ.08 ในส่วน

ท้า้ยของแบบฟอร์์ม ดัังรููปที่่� 37

	 เมื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้ทำำ�การกด “บัันทึึก” เพื่่�อเป็็นการบัันทึึกข้้อมููลใบ

สำำ�คััญรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษ (นร.06/กสศ.6) ระบบจะแสดงแจ้้งเตืือนว่า่ “บัันทึึก

เสร็็จเรีียบร้้อย ท่่านต้้องการกลัับไปหน้้ารายชื่่�อหรืือไม่่” หากไม่ม่ีกีารเปลี่่�ยนแปลงข้อ้มููลให้้ทำำ�การ

กด “ตกลง” ระบบจะนำำ�ผู้้ �ใช้้กลัับไปหน้้ารายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลนัักเรีียนคนต่่อไป

แต่ห่ากต้อ้งการกลับัไปแก้้ ไขข้้อมููลให้้กด “ยกเลิกิ” 

การแก้ไ้ขข้อ้มูลูและการเรีียกดููเอกสารแนบ

	 1) การแก้ไ้ขข้อ้มููล

	 ให้้ผู้้ �ใช้้เลือืกที่่�เมนูู “ใบสำำ�คัญัรัับเงินิอุุดหนุุน” เลืือกชั้้�นห้องที่่�ต้อ้งการแก้้ ไขข้อ้มููล และสามารถ

ทำำ�การแก้้ ไขข้้อมููลได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�ม “แก้้ ไข นร.06/กสศ.06”  ดัังรููปที่่� 28

รููปที่่� 37 การบัันทึกึข้้อมูลู นร.06/กสศ.06 กรณีีผู้้�รับเงินิไม่ใ่ช่่ผู้้�ปกครอง



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

31

	 2) การเรีียกดููเอกสารแนบ (นร.06/กสศ.06 , นร.08/กสศ.08)

	สำ ำ�หรัับการเรีียกดููเอกสารแนบนั้้�นในที่่�นี้้�ระบบจะแสดงเอกสารแนบ 1 ชุุด ได้แ้ก่่

	 1) นร.06/กสศ.06  คือื ใบสำำ�คัญัรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษ 

	 2) นร.08/กสศ.08  คืือ แบบหนัังสืือแจ้ง้ผลการรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษแบบ

มีเีงื่่�อนไข รายบุุคคล

	 โดยให้้ผู้้ �ใช้้กดที่่�ปุ่่�ม “นร./กสศ.” ที่่�ต้อ้งการ เพื่่�อทำำ�การ Download แบบ นร./กสศ. โดยไฟล์ ์

PDF จะถููก Download ลงเครื่่�องคอมพิวิเตอร์์อัตัโนมัตัิิ

รููปที่่� 38 การแก้ไ้ขข้อ้มูลู



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

32

รููปที่่� 39 นร.06/กสศ.06 ใบสำำ�คัญัรัับเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจน

ตัวัอย่า่งแบบฟอร์์ม

	 1) นร.06/กสศ.06  คือื ใบสำำ�คัญัรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษ



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

33

รููปที่่� 39 นร.06/กสศ.06 ใบสำำ�คัญัรัับเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจน

	 2) นร.08/กสศ.08  คืือ แบบหนัังสืือแจ้ง้ผลการรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษแบบ

มีเีงื่่�อนไข รายบุุคคล



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

34

เมนูู รายงาน5
	 ในเมนููรายงาน จะประกอบไปด้วยเมนููย่อ่ย 2 เมนูู คือื 1) ประกาศผลนัักเรีียนยากจน (สพฐ.) 

(สำำ�หรัับสัังกััด สพฐ.) 2) ติิดตามความก้้าวหน้้า

	 1.ประกาศผลนัักเรีียนยากจน (สพฐ.) (สำำ�หรัับสัังกััด สพฐ.)

	 แสดงจำำ�นวนนัักเรีียนที่่�ได้้รัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนในแต่่ละช่่วงชั้้�น และสามารถเลืือก

ผลการคััดกรองสำำ�หรัับภาคเรีียนที่่�ผ่่านมาได้้ดัังรููปที่่� 41 ในหมายเลข 1 ดาวน์โหลดรายชื่่�อนัักเรีียน

ได้้จากหมายเลขที่่� 2

	 และเมื่่�อผู้้ �ใช้้กดที่่� “ระดับัชั้้�น” จะสามารถเข้้าไปดููรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ได้รั้ับเงินิอุดหนุุนพร้อมกับั

จำำ�นวนเงินิที่่�จะได้้รัับได้ด้ังัรููปที่่� 42

รููปที่่� 41 ประกาศผลนัักเรีียนยากจน
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	 2. ติดิตามความก้า้วหน้้า

	 ในเมนูู ติิดตามความก้้าวหน้้า จะแสดงรายงานความคืืบหน้้าการทำำ�งานของโรงเรีียน 

โดยระบบจะแจ้ง้จำำ�นวนนัักเรีียนที่่�คััดกรองแล้ว้ จากจำำ�นวนนัักเรีียนที่่�หมดที่่�ต้อ้งคัดักรอง ร้อ้ยละ

ของความคืืบหน้้า และสถานะการคัดักรองของนัักเรีียน ดัังรููปที่่� 43

รููปที่่� 42 แสดงรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ผ่า่นเกณฑ์์

รููปที่่� 43 ติดิตามความก้า้วหน้้า
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การใช้้งาน
ระบบปััจจัยัพื้้�นฐาน

นัักเรีียนยากจน
ระบบคััดกรอง
ทุนุเสมอภาค

ผ่า่นโทรศััพท์์เคลื่่�อนที่่�
หรืือแท็บ็เล็ต็
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	 ในกระบวนการคััดกรองนัักเรีียนยากจน ครููผู้้ �ใช้้งานสามารถใช้้ โทรศััพท์เคลื่่�อนที่่� หรืือ

แท็บ็เล็็ตเป็็นเครื่่�องมือืการสำำ�รวจเพื่่�อความสะดวกรวดเร็็วในการทำำ�งาน แอพพลิเคชัันสามารถใช้้ ได้้

ทั้้�งในระบบปฏิบััติิการแบบ iOS และ Android  คู่่�มือการใช้้ โทรศััพท์์เคลื่่�อนที่่�หรืือแท็็บเล็็ตในการ

สำำ�รวจนี้้�ประกอบด้ว้ย 2 ส่่วนหลักัคือื (1) การติิดตั้้�งโปรแกรม และ (2) วิธีิีการใช้้ โดยมีรีายละเอีียด

ดังัต่อ่ไปนี้้� 

การติดิตั้้�งโปรแกรม1
โปรแกรมใช้้งานบนโทรศััพท์์เคลื่่�อนที่่�หรืือ

แท็บ็เล็็ตบนระบบปฏิบััติกิาร iOS และ Android 

ความต้อ้งการขั้้�นต่ำำ�ของระบบ

iOS version 8.2 ขึ้้�นไป และใช้้งานบน 
iPhone 5 ขึ้้�นไป

Android minSdkVersion 14 หรืือ KitKat 
4.4 ขึ้้�นไป

ถ้้ามีีคุุณสมบััติิต่ำำ�กว่่านี้้�ให้้ทำำ�การอััพเดท
เวอร์์ชั่่�นหรืือเปลี่่�ยนไปใช้้เครื่่�องที่่�มีีคุุณสมบััติิ
ที่่�เหมาะสมแทน

สำำ�หรัับสัังกัดั อปท. ตชด. สช.

o	 ระบบ iOS: ค้น้หาแอพฯ “คัดักรองทุุน
เสมอภาค” ที่่� App Store

o	 ระบบ Android: ค้น้หาแอพฯ “คััดกรอง
ทุนุเสมอภาค” ที่่� Play Store

รูปที่ 1 แอปพลิเคชันปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน
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รูปที่ 2 แอปพลิเคชันคัดกรองทุนเสมอภาค

วิธีิีการใช้โ้ทรศััพท์เ์คลื่่�อนที่่�หรืือแท็บ็เล็ต็ในการสำำ�รวจ2
กระบวนการคัดักรองนัักเรีียนยากจนโดยบัันทึึกข้้อมููลผ่า่นแอพพลิเคชัันในโทรศััพท์ม์ือืถือืหรืือ

 แท็บ็เล็ต็

•	ครููนำ ำ�โทรศััพท์ม์ือืถืือหรืือแท็บ็เล็็ตไปเพื่่�อไปคััดกรองนัักเรีียนยากจนที่่�บ้้าน
•	บั นทึึกข้้อมููลผู้้�ปกครอง รายได้ ้และสถานะครัวเรืือนผ่า่นแอพพลิเคชััน
•	ถ่ ายรููปสภาพบ้านของนัักเรีียนแล้้วอัพัโหลด
•	อุ ปกรณ์์เคลื่่�อนที่่� จะดึึงค่่าพิกิัดัจาก GPS อััตโนมัตัิิ

รูปที่ 3 กระบวนการคัดกรองนักเรียนยากจนโดยบันทึกข้อมูล
ผ่านแอพพลิเคชันในโทรศัพท์มือถือหรือแท็บเล็ต
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•	 ระบบจะแจ้ง้เตือืนให้้เปิิดการใช้้งานการระบุุตำำ�แหน่่ง (location)        ผู้้ �ใช้้ควรตรวจสอบการเปิิดใช้้
งานทุกุครั้้�งก่อ่นเริ่่�มต้น้ใช้้งานระบบ

•	 เปิิดการเชื่่�อมต่อ่สััญญาณ wifi         หรืือ ข้้อมููลมือืถืือ         เมื่่�อกดบัันทึึกข้้อมููล ระบบจะบัันทึึก
ข้อ้มููลลงเครื่่�องก่อ่น ผู้้ �ใช้้ต้อ้งกด “อัพัเดทข้้อมูลู” เท่า่นั้้�น ระบบถึึงจะทำำ�การส่่งข้้อมููลไปสู่่�ฐานข้้อมููล

การตั้งค่าเร่ิมต้นใช้งาน

แถบเมนูของสังกัดสพฐ.

แสดงชื่่�อของผู้้�ทำำ�การคััดกรองที่่�เข้า้ใช้ง้านระบบ
หน้้าหลััก

สำำ�หรัับทำำ�การคัดักรองนัักเรีียนยากจน
นร.01

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกน้ำำ�หนัักส่่วนสููง

น้ำำ�หนัักส่่วนสููง 

สำำ�หรัับออกจากระบบ
ออก 

สำำ�หรัับการทำำ�ใบสำำ�คััญรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียน
ยากจนพิเิศษ

นร.06

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกเข้า้เรีียน

เช็็คชื่่�อ

สำำ�หรัับส่่งและดึึงข้อ้มููลจากฐานข้อ้มููล
อัพัเดทข้้อมูลู 

เป็็นล้า้งข้อ้มููลที่่�ค้า้งอยู่่�ในเครื่่�องทั้้�งหมด
ล้า้งข้อ้มูลูทั้้�งหมด 

คำ�อธิบายแถบเมนู

สำำ�หรัับโรงเรีียนที่่�ใช้้เงินิส่วนกิจิกรรมและค่า่ครอง
ชีีพไม่ห่มดให้้ โอนคืนื ทาง กสศ

คืนืเงินิ กสศ
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แถบเมนูของสังกัดอปท.

แสดงชื่่�อของผู้้�ทำำ�การคััดกรองที่่�เข้า้ใช้ง้านระบบ
หน้้าหลััก

สำำ�หรัับทำำ�การคัดักรองนัักเรีียนยากจน
แบบ กสศ.01

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกน้ำำ�หนัักส่่วนสููง

น้ำำ�หนัักส่่วนสููง 

สำำ�หรัับออกจากระบบ
ออก 

สำำ�หรัับการทำำ�ใบสำำ�คััญรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียน
ยากจนพิเิศษ

แบบ กสศ.06

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกเข้า้เรีียน

เช็็คชื่่�อ

สำำ�หรัับส่่งและดึึงข้อ้มููลจากฐานข้อ้มููล
อัพัเดทข้้อมูลู 

เป็็นล้า้งข้อ้มููลที่่�ค้า้งอยู่่�ในเครื่่�องทั้้�งหมด
ล้า้งข้อ้มูลูทั้้�งหมด 

คำ�อธิบายแถบเมนู
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แถบเมนูของสังกัดตชด.

แสดงชื่่�อของผู้้�ทำำ�การคััดกรองที่่�เข้า้ใช้ง้านระบบ
หน้้าหลััก

สำำ�หรัับทำำ�การคัดักรองนัักเรีียนยากจน
แบบ กสศ.01

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกน้ำำ�หนัักส่่วนสููง

น้ำำ�หนัักส่่วนสููง 

สำำ�หรัับออกจากระบบ
ออก 

สำำ�หรัับการทำำ�ใบสำำ�คััญรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียน
ยากจนพิเิศษ

แบบ กสศ.06

สำำ�หรัับแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสำำ�หรัับ
ทำำ�การบัันทึึกเข้า้เรีียน

เช็็คชื่่�อ

สำำ�หรัับส่่งและดึึงข้อ้มููลจากฐานข้อ้มููล
อัพัเดทข้้อมูลู 

เป็็นล้า้งข้อ้มููลที่่�ค้า้งอยู่่�ในเครื่่�องทั้้�งหมด
ล้า้งข้อ้มูลูทั้้�งหมด 

คำ�อธิบายแถบเมนู

รูปที่ 4 แถบเมนูการทำ�งาน
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การลงชื่่�อเข้า้ใช้้ระบบ (login)3
	ครููผู้ ้ �ใช้้แต่่ละคนจะมีี Username และ Password เป็็นของตััวเอง หากคุุณครููท่่านใดไม่่มี ี
Username และ Password ให้้ทำำ�การแจ้ง้ Admin โรงเรีียนเพื่่�อทำำ�การเพิ่่�มผู้้ �ใช้้งานได้ ้ซึ่่�งสามารถ
ลงชื่่�อเข้า้ใช้้ด้ว้ยชื่่�อผู้้ �ใช้้และรหััสผ่่านดังกล่่าว หน้้าจอการทำำ�งานจะแสดงดังัรููปที่่� 5

รูปที่ 5 การลงช่ือเข้าใช้ระบบ (login)

	 เมื่่�อเข้้าใช้้ระบบครั้้�งแรก ผู้้ �ใช้้งานสามารถเลืือกดึึงข้อ้มููลเฉพาะห้้องเรีียนที่่�ต้อ้งการคัดักรอง
ได้ ้การดึงึข้อ้มูลูครั้้�งแรกต้อ้งต่อ่สััญญาณอินิเตอร์์เน็็ตเท่า่นั้้�น ดังัรููปที่่� 7
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รูปที่ 7 การดึงข้อมูลรายช่ือนักเรียน

แบบขอรัับทุนุทางการศึึกษานัักเรีียนยากจน 
(แบบนร.01/กสศ.01)

4
	 เลืือกเมนูู “นร.01/กสศ.01” เพื่่�อทำำ�แบบคััดกรอง ผ่่านแอพพลิิเคชัันในโทรศััพท์์มืือถืือหรืือ
แท็บ็เล็ต็ กดเลือืกระดับัชั้้�นและห้้อง ระบบจะแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดในห้องที่่�เลือืกบนหน้้าจอ
การทำำ�งาน โดยรายชื่่�อจะแบ่่งออกเป็็น 2 ส่่วน คือื รายชื่่�อนัักเรีียนที่่� “ยัังไม่ไ่ด้ข้อทุนุ” และ “ขอทุุน
แล้ว้” เพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การเลือืกนัักเรีียน ดัังรููปที่่� 8
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รูปที่ 8 หน้าเลือกระดับช้ัน

	 เมื่่�อเลือืกรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�จะทำำ�การคัดักรอง ระบบจะแสดงแถบสถานะการบัันทึึกข้อ้มููลดััง
รููปที่่� 9 ซึ่่�งการบัันทึึกข้้อมููลแบบขอรัับทุนุการศึึกษานัักเรีียนยากจน (นร. 01/กสศ.01) แบ่่งเป็็น 4 
ส่่วนดังันี้้� 1) ข้้อมููลผู้้�ปกครอง  2) รายได้้ครัวเรืือน  3) สถานะครัวเรืือน และ 4) ภาพถ่าย/พิกิัดั  ดััง
รููปที่่� 9



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

45

รูปที่ 9 แถบสถานะการบันทึกข้อมูล

กดที่่�         บนแถบสถานะการบัันทึึกข้้อมููล 

	 ระบบจะแสดงข้้อมููลส่่วนบุคคล ประกอบด้้วย ชื่่�อ, นามสกุุล ของนัักเรีียนขึ้�นมาอััตโนมััติิ
จากข้อ้มููลเด็ก็ยากจนจากต้น้สังกััด  และผู้้ �ใช้้สามารถระบุุข้อ้มููลเกี่่�ยวกับัผู้้�ปกครองได้้   ดัังรููปที่่� 10

ส่่วนที่่� 1  ข้อ้มููลผู้้�ปกครอง
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รูปที่ 10 ข้อมูลส่วนบุคคลของนักเรียนผู้ขอรับทุนและข้อมูลผู้ปกครอง

ส่่วนที่่� 2  รายได้้ครััวเรืือน

กดที่่�         บนแถบสถานะการบัันทึึกข้อ้มููล 

ผู้้ �ใช้้บัันทึึกจำำ�นวนสมาชิกิในครัวเรืือน และข้้อมููลรายได้ข้องสมาชิกิในครัวเรืือน ซึ่่�งประกอบด้ว้ย

o จำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือน (รวมตัวันัักเรีียน) ให้้ผู้้ �ใช้้ ใส่่จำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือนทั้้�งหมด 

o ชื่่�อ-นามสกุลุ ของนัักเรีียน ผู้้�ปกครองของนัักเรีียน และสมาชิิกในครัวเรืือน 

o เลขบัตรประจำำ�ตัวัประชาชน/เลขบัตรที่่�ทางราชการออกให้้ ของนัักเรีียน ผู้้�ปกครองของนัักเรีียน
 และสมาชิิกในครัวเรืือน

o ความสััมพันัธ์กับันัักเรีียน กดเลือืกความสััมพันัธ์กับันัักเรีียนลงไป อาทิ ิมารดา บิิดา ย่่า ยาย
 เป็็นต้น้

เมื่่�อผู้้ �ใช้้กรอกข้้อมููลในส่วนนี้้�เสร็็จเรีียบร้้อยแล้้ว กดปุ่่�ม              เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป หากกรอก
ข้อ้มููลไม่ค่รบถ้ว้น ระบบจะแจ้ง้เตืือนให้้กลับัไปแก้้ ไขข้อ้มููลให้้ครบถ้ว้น
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o ความพิกิารทางร่่างกายหรืือสติิปััญญา ถ้้าบุุคคลนั้้�นมีคีวามพิกิารเลืือก “ใช่่” หรืือไม่่มีีความ
พิกิารให้้เลือืก “ไม่ใ่ช่่”

o อายุุ สำำ�หรัับกรอกอายุุของนัักเรีียนหรืือสมาชิิกในครัวเรืือนที่่�มีคีวามสััมพันัธ์กับันัักเรีียน

o รายได้ข้องบุคุคลที่่�มีคีวามสััมพันัธ์กับันัักเรีียน จะประกอบด้ว้ย 4 ประเภท ได้แ้ก่ ่1) ค่า่จ้า้งเงินิ
เดือืน 2) รายได้จ้ากการประกอบอาชีีพทางการเกษตร 3) รายได้้จากธุุรกิจิส่่วนตัวั 4) สวัสัดิกิารจากรััฐ
/เอกชน และ 5) รายได้จ้ากแหล่ง่อื่่�นๆ ถ้า้ไม่ม่ีรีายได้้ ในส่วนใดให้้ ใส่่ 0  ระบบจะบวกรวมรายได้้ ให้้ผู้้ �ใช้้ ไว้้
ในช่อง รายได้้รวม

o รวมรายได้ค้รัวเรืือน / รายได้เ้ฉลี่่�ยต่อ่คน ซึ่่�งทั้้�งสองส่่วนนี้้�ระบบสารสนเทศจะทำำ�การคำำ�นวณ
อััตโนมััติิหลัังจากลงข้้อมููลเสร็็จ สำำ�หรัับพิจิารณารายได้้ครัวเรืือนของนัักเรีียนคนนี้้�ว่า่มีีความยากจน
หรืือไม่่

รูปที่ 11 การบันทึกข้อมูลรายได้สมาชิกในครัวเรือน

	ในหน้้านี้้�เมื่่�อเข้า้มาจะให้้เราทำำ�การใส่่จำำ�นวนสมาชิิกในในครััวเรืือน(รวมตัวันัักเรีียน) ดังัรููป
ที่่� 11 เมื่่�อทำำ�การใส่่จำำ�นวนสมาชิิกในครัวเรืือนเรีียบร้้อยแล้้วให้้ กดปุ่่�ม              เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป
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รูปที่ 12 การบันทึกข้อมูลรายได้สมาชิกในครัวเรือน

ส่่วนที่่� 3  สถานะครััวเรืือน

กดที่่�          บนแถบสถานะการบัันทึึกข้อ้มููล

ผู้้ �ใช้้บัันทึึกข้้อมููลสถานะของครัวเรืือน เป็็นข้้อมููลแสดงสภาพความเป็็นอยู่่�ของนัักเรีียนและ
ครอบครัว อาทิิ การมีภีาระพึ่่�งพิงิ,ประเภทที่่�อยู่่�อาศััย, สภาพที่่�อยู่่�อาศััย, ยานพาหนะของครอบครอง
 การมีทีี่่�ดินิทำำ�กินิ และผู้้ �ให้้ข้อ้มููล ซึ่่�งการกรอกข้อ้มููลจะเป็็นตัวเลือืกซึ่่�งผู้้ �ใช้้สามารถเลืือกข้อ้มููลตาม
ความเป็็นจริิง ดัังรููปที่่� 13

เมื่่�อบัันทึึกข้้อมููลรายได้้ของสมาชิิกในครัวเรืือนคนที่่� 1 เสร็็จแล้้ว สามารถบัันทึึกข้้อมููลของคน
ถัดัไปโดยการสััมผัสัจอเลื่่�อนไปทางด้า้นขวา และย้้อนดููข้อ้มููลของสมาชิิกที่่�ทำำ�ไปแล้้วสามารถทำำ�ได้้
เช่่นกันั โดยการสััมผัสัจอเลื่่�อนไปทางด้า้นซ้าย ดัังรููปที่่� 12

เมื่่�อผู้้ �ใช้้กรอกข้้อมููลในส่วนนี้้�เสร็็จเรีียบร้้อยแล้้ว กดปุ่่�ม              เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป หากกรอก
ข้อ้มููลไม่ค่รบถ้ว้น ระบบจะแจ้ง้เตืือนให้้กลับัไปแก้้ ไขข้อ้มููลให้้ครบถ้ว้น
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รูปที่ 13 การบันทึกข้อมูลสถานะครัวเรือน

กดที่่�          บนแถบสถานะการบัันทึึกข้อ้มููล ระบบจะแจ้ง้เตือืนให้้เปิิดเพื่่�อการใช้้งาน GPS เสมอ

ระบบจะดึึงค่่าพิกิััดอััตโนมัตัิิจาก GPS ณ ตำำ�แหน่่งที่่�ผู้้ �ใช้้อยู่่�และแสดงค่่าละติิจููด/ลองติิจููด บน
หน้้าจอโดยแอปพลิเิคชัันจะแสดงที่่�อยู่่�บ้านนัักเรีียนจากต้น้สังกัดั ดังัรููปที่่� 14 หมายเลข 1 และหาก
นัักเรีียนมีกีารเปลี่่�ยนที่่�อยู่่�ใหม่ ่(ซึ่่�งข้อ้มููลไม่ต่รงกับัที่่�บัันทึึกในระบบจากต้น้สังกัดั ) ให้้คุณุครููทำำ�การ
ติ๊๊�กที่่� “เปลี่่�ยนที่่�อยู่่�ใหม่”่ หมายเลข 2 เพื่่�อบัันทึึกข้อ้มููลที่่�อยู่่�ใหม่ล่งไป ดัังรููปที่่�

ส่่วนที่่� 4 ภาพถ่า่ย

เมื่่�อผู้้ �ใช้้กรอกข้้อมููลในส่วนนี้้�เสร็็จเรีียบร้้อยแล้้ว กดปุ่่�ม              เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป หากกรอก
ข้อ้มููลไม่ค่รบถ้ว้น ระบบจะแจ้ง้เตืือนให้้กลับัไปแก้้ ไขข้อ้มููลให้้ครบถ้ว้น
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รูปที่ 14 ที่อยู่บ้านนักเรียน

สำำ�หรัับข้้อมููลพิกิััดนั้้�น  กรณีีที่่�โทรศััพท์์มือืถืือหรืือแท็็บเล็็ตไม่พ่บพิกิััดหรืือตรวจสอบ
พิกิััดนานเกิินไป ผู้้ �ใช้้สามารถกดปุ่่�ม             ได้้ โดยระบบจะแจ้้งเตืือนว่า่ “ไม่่พบพิิกััด
ปััจจุุบัันต้อ้งการบัันทึกึข้อ้มููลโดยไม่่มีพิีิกัดัหรืือไม่่” ให้้ผู้้ �ใช้้กด ตกลง เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป
แต่่ควรใส่่พิิกััดเพื่่�อเป็็นประโยชน์ต่่อตััวนัักเรีียนเพื่่�อการติิดตามดููแลนัักเรีียนในอนาคต 
ดัังแสดงในรููปที่่� 15
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รูปที่ 15 การบันทึกข้อมูลพิกัด

• การบัันทึึกรููปภาพ กดที่่�ปุ่่�ม “คลังัภาพ” แล้ว้เลือืกไฟล์ร์ููปภาพที่่�ต้อ้งการอัพัโหลด หรืือ
 “ถ่า่ยภาพ” เพื่่�อถ่า่ยภาพด้วยกล้้องโทรศััพท์ม์ือืถืือหรืือแท็บ็เล็็ต และให้้ผู้้ �ใช้้เลืือกสถานภาพ
ครอบครัว พร้อมกัับแนบรููปถ่ายบ้้านนัักเรีียนในแบบขอรัับทุนุโดยรููปภาพจะแบ่่งออกเป็็น
 2 รููปได้้แก่ ่1) รููปสภาพภายนอกบ้้าน และ 2) รููปสภาพภายในบ้าน และหากกรณีีถ่า่ยภาพ
บ้้านไม่ไ่ด้้เพราะบ้้านอยู่่�ต่างอำำ�เภอ/ต่่างจัังหวัดั/ต่่างประเทศ หรืือไม่ไ่ด้้รัับอนุุญาตให้้ถ่่าย
ภาพ ให้้ถ่า่ยภาพนัักเรีียนคู่่�กับป้้ายโรงเรีียน  และบัันทึึกข้อ้มููลการเดิินทางของนัักเรีียนดังั
แสดงในรููปที่่� 14
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รูปที่ 16 การบันทึกข้อมูลรูปสภาพบ้าน

เมื่่�อกรอกข้อ้มููลเสร็็จครบทั้้�ง 4 ส่่วน ไอคอนสถานะการบันัทึึกข้้อมููลจะเป็็นสีเขียีวทั้้�ง 4 
ไอคอน จากนั้้�นผู้้ �ใช้้ติ๊๊�ก “รัับรองว่า่ข้้อมููลและภาพถ่่ายเป็็นจริิง” เพื่่�อยืืนยัันข้้อมููล ดััง
รููปที่่� 17

เมื่่�อผู้้ �ใช้้กรอกข้้อมููลในส่วนนี้้�เสร็็จเรีียบร้้อยแล้้ว กดปุ่่�ม                เพื่่�อไปทำำ�ส่วนถัดัไป
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รูปที่ 17 การแสดงรับรองข้อมูลและภาพถ่ายเป็นจริง

เมื่่�อรัับรองว่า่ข้อ้มููลและภาพถ่า่ยเป็็นจริิง  ระบบจะแสดงหน้้าสรุุปผลการกรอกข้อ้มููลทุกุส่่วน (แบบ

ขอรัับทุนุการศึึกษานัักเรีียนยากจน) ขึ้้�นมาโดยอััตโนมัตัิ ิเพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้ตรวจสอบข้อ้มููล ผู้้ �ใช้้สามารถ

เลื่่�อนขึ้�นลงเพื่่�อตรวจสอบข้้อมููลทั้้�งหมดได้้ และให้้ผู้้�ปกครอง/ผู้้�แทน ผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน 

และเจ้้าหน้้าที่่�ของรััฐ รัับรองข้้อมููลและภาพถ่าย โดยคลิกเลืือก รัับรองว่่าข้้อมููลและภาพถ่่าย

เป็็นจริิง และระบบจะปรากฎให้้ลงลายมืือชื่่�อผู้้�รับรองข้้อมููล โดยใช้้นิ้้�วมืือเซ็็นได้้เลยจากนั้้�นผู้้ �ใช้้

กดที่่� “บัันทึกึ” เพื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลทั้้�งหมด ดังัรููปที่่� 18
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รูปที่ 18 การบันทึกข้อมูลในขั้นตอนสุดท้าย

	 * หมายเหตุุ  ถ้้าผู้้� ใช้ไ้ม่่กด “รัับรองว่่าข้้อมููลและภาพถ่่ายเป็็นจริิง” และทำำ�การ “บัันทึึก”  

ข้อ้มูลู รายชื่่�อเด็ก็จะไม่่ถูกูย้า้ยไปยังัฝั่่� ง “ขอทุนุแล้ว้”

	 หลังัจากกด “บัันทึกึ” ข้้อมููลเสร็็จสิ้้�น ระบบจะดำำ�เนิิดการส่่งข้อ้มููลเข้า้สู่่�ฐานข้อ้มููลอััตโนมัตัิ ิ

หากมีกีารเชื่่�อมต่อ่สััญญาณอิินเตอร์์เน็็ตอยู่่� ดังัรููปที่่� 17
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รูปที่ 19 ส่งข้อมูลสำ�เร็จ

5. ใบสำำ�คัญรัับเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิิเศษ (แบบ นร.06)

	 เลือืกเมนูู “นร.06/กสศ.06” เพื่่�อทำำ�แบบคััดกรอง ผ่า่นแอพพลิเคชัันในโทรศััพท์ม์ือืถือืหรืือ

แท็บ็เล็ต็ กดเลือืกระดับัชั้้�นและห้้อง ระบบจะแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดในห้องที่่�เลือืกบนหน้้าจอ

การทำำ�งาน โดยรายชื่่�อจะแบ่่งออกเป็็น 2 ส่่วน คือื รายชื่่�อนัักเรีียนที่่� “ยังัไม่ค่ัดักรอง” และ “คัดักรอง

แล้ว้” เพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การเลือืกนัักเรีียน ดัังรููปที่่� 25
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การลงชื่่�อเข้า้ใช้้ระบบ (login)5
	 เลือืกเมนูู “นร.06/กสศ.06” เพื่่�อทำำ�แบบคััดกรอง ผ่า่นแอพพลิเคชัันในโทรศััพท์ม์ือืถือืหรืือ
แท็บ็เล็ต็ กดเลือืกระดับัชั้้�นและห้้อง ระบบจะแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดในห้องที่่�เลือืกบนหน้้าจอ
การทำำ�งาน โดยรายชื่่�อจะแบ่่งออกเป็็น 2 ส่่วน คือื รายชื่่�อนัักเรีียนที่่� “ยังัไม่ค่ัดักรอง” และ “คัดักรอง
แล้ว้” เพื่่�อให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การเลือืกนัักเรีียน ดังัรููปที่่� 25

	 เมื่่�อผู้้ �ใช้้เลือืกรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ต้อ้งการบันัทึึกข้อ้มููลแล้ว้ ระบบจะแสดงข้อ้มููลชื่่�อ – นามสกุลุ
เลขบัตรประชาชนของผู้้�ปกครองให้้อัตัโนมัตัิ ิซึ่่�งผู้้ �ใช้้สามารถทำำ�การแก้้ ไขข้อ้มููลได้ ้และแสดงจำำ�นวน
เงินิอุดหนุุนยากจนพิเิศษที่่�จะได้้รัับในภาคเรีียนนั้้�น ๆ โดยให้้ผู้้� ใช้้ทำำ�การอััพโหลดหรืือถ่่ายรููปการ
รัับเงินิของนัักเรีียนยากจนพิิเศษที่่�ประสงค์รั์ับเป็็นเงินิสด จำำ�นวน 2 รููป โดยรููปที่่� 1 คือืรููปการรัับ
เงินิของนัักเรีียนโดยภายในรููปจะต้้องประกอบไปด้วย นัักเรีียน ผู้้�ปกครองของนัักเรีียน คุณุครููและ
ผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน และรููปที่่� 2 คือืรููปบัตรประจำำ�ตัวัประชาชนของผู้้�ปกครองนัักเรีียน ดังัรููปที่่� 26

รูปที่ 25 หน้าเลือกระดับช้ัน
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รูปที่ 26 การอัพโหลดรูปการรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ

รูปที่ 26 การอัพโหลดรูปการรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ

จากนั้้�นให้้ผู้้�ปกครองทำำ�การเซ็็นชื่่�อในแอปพลิเิคชััน โดยกดที่่� “แก้้ ไขลายมือืชื่่�อ”  ดังัรููปที่่� 27
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รูปที่ 28 ลายมือช่ือผู้ปกครอง

	 กรณีีผู้้�ปกครองของนัักเรีียนไม่่สามารถมารัับเงินิสดได้้ ให้้ทำำ�การติ๊๊�ก “ผู้้�รับเงิินไม่่ใช่่

ผู้้�ปกครอง” ระบบจะแสดงให้้ผู้้ �ใช้้ทำำ�การอััพโหลดรููปภาพ เอกสารมอบอำำ�นาจ นร.08/กสศ.08 

ในส่วนท้า้ยของแบบฟอร์์ม ดัังรููป 29

	 จากนั้้�นระบบจะแสดงช่่องให้้ผู้้�ปกครองทำำ�การเซ็็นลายมือืชื่่�อ หากเซ็็นลายมือืชื่่�อผิดิหรืือไม่่

ถููกต้้องสามารถทำำ�การกดที่่�รููป “ถัังขยะสีีแดง” เพื่่�อทำำ�การลบและเซ็็นลายมืือชื่่�อใหม่่อีีกครั้้�ง เมื่่�อ

ทำำ�การเซ็็นลายมือืชื่่�อถููกต้อ้งแล้ว้ให้้ทำำ�การกด “บัันทึึก”  ดัังรููปที่่� 28
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รูปที่ 29 กรณีรับเงนิสดแทนผู้ปกครอง

	 เมื่่�อบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้ทำำ�การกดที่่� “บัันทึึก” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููล เมื่่�อบัันทึึกข้้อมููล

เรีียบร้้อยแล้้วระบบจะดำำ�เนิินการส่่งข้้อมููลเข้้าสู่่�ฐานข้้อมููลอััตโนมััติิ หากมีีการเชื่่�อมต่่อสััญญาณ

อินิเตอร์์เน็็ตอยู่่� และรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วจะย้้ายไปฝั่่� ง “คัดักรองแล้้ว”
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เช็็คชื่่�อ6

น้ำำ�หนััก-ส่่วนสููง7

	 จะเป็็นเมนููสำำ�หรัับการเช็็คชื่่�อนัักเรีียน สามารถเข้้ามาเช็็คชื่่�อได้้ ในทุุกวันัผ่า่นเมนููนี้้� ดังัรููปที่่� 30 
โดยจะสามารถเช็็คได้้ทั้้�งมา ขาด ลากิิจ ลาป่่วย หรืือมาสาย โดยแต่่ละสถานะจะมีสัีัญลัักษณ์์และสีี
เป็็นของตัวัเอง 

	 เป็็นเมนููสำำ�หรัับบัันทึึกน้ำำ�หนัักส่่วนสููงของนัักเรีียน โดยจะต้้องบัันทึึกทั้้�งหมด 4 ครั้้�ง คืือ 
ต้้นเทอม ปลายเทอมของภาคเรีียนที่่� 1 และต้้นเทอม ปลายเทอมของภาคเรีียนที่่� 2 ดัังรููปที่่� 31 
เมื่่�อกรอกทั้้�งน้ำำ�หนััก-ส่่วนสููงแล้ว้ ระบบจะแสดงผล BMI ออกมาให้้ผู้้ �ใช้้งานทราบด้้วย

รูปที่ 30 เมนูเช็คช่ือ
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รูปที่ 31 เมนูน้ำ�หนัก-ส่วนสูง

การทำำ�งาน Offline  Mode

	 การบันัทึึกข้อ้มููลคัดักรองนัักเรีียนยากจนผ่า่นโทรศััพท์เ์คลื่่�อนที่่�หรืือแท็บ็เล็ต็  สามารถทำำ�งาน

ในขณะที่่�ไม่่มีีสััญญาณอิินเตอร์์เน็็ตได้้ (Offline Mode) โดยหลัังจากผู้้ �ใช้้ทำำ�การเข้้าสู่่�ระบบและ

ดึึงข้อ้มููลรายชื่่�อนัักเรีียนเรีียบร้้อยแล้้ว ผู้้ �ใช้้สามารถใช้้งานแบบ Offline Mode โดยทำำ�การบัันทึึก

ข้อ้มููลได้ป้กติเิมื่่�อบัันทึึกข้้อมููลเสร็็จ  ข้อ้มููลจะถููกเก็บ็ไว้้ ในอุปกรณ์์เคลื่่�อนที่่�ก่อ่น เมื่่�อต้อ้งการส่่งข้อ้มููล

ให้้ทำำ�การเชื่่�อมต่่อสััญญาณอินิเตอร์์เน็็ตให้้เรีียบร้้อยก่อ่น แล้ว้ไปที่่�เมนููหลัักในส่วนของการส่่งข้อ้มููล

ให้้ทำำ�การกด “ส่่งข้อ้มูลู” หลัังจากนั้้�นระบบจะส่่งข้อ้มููลเข้า้สู่่�ระบบฐานข้อ้มููล ให้้สัังเกตที่่�สถานะบน

หน้้าจอแสดงผล ดังัรููปที่่� 32
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รูปที่ 32 การส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ

การค้้นหารายชื่่�อนัักเรีียน

	ผู้  �ใช้้สามารถค้้นหารายชื่่�อนัักเรีียนได้้ โดยการกดที่่�เครื่่�องหมาย       ด้้านบนขวามืือของ

แอปพลิเคชััน จากนั้้�นพิมิพ์ช์ื่่�อนัักเรีียนหรืือเลขบัตรประจำำ�ตัวัประชาชนเพื่่�อค้น้หารายชื่่�อนัักเรีียน 

ดังัรููปที่่� 33 
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รูปที่ 33 ค้นหารายช่ือนักเรียน
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คู่่�มือืการ
ดำำ�เนิินงาน

คัดักรองนัักเรีียน
ยากจน

สำำ�หรัับ Admin
 โรงเรีียน
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ในการดำำ�เนิินงานของ Admin โรงเรีียนผ่่านเว็บ็แอปพลิเิคชััน ผู้้ �ใช้้งานสามารถเข้้าใช้้งานได้้ที่่�

โดยโปรแกรมใช้้งานบนเว็บ็แอปพลิเิคชัันจะสามารถแสดงผลได้ด้ีบีน Google Chrome Version 50 

ขึ้้�นไป

Admin โรงเรีียน หรืือ ผู้้�ดููแลระบบของโรงเรีียน อาจจะเป็็น Admin ที่่�ดููแล DMC ของโรงเรีียนนั้้�นๆ 

เช่่น ครููคอมพิวิเตอร์์ หรืือครููที่่�มีคีวามรู้้�ความสามารถในเรื่่�องที่่�เกี่่�ยวกับัระบบสารสนเทศ เพื่่�อให้้สามารถ

ช่่วยดููแลครููในโรงเรีียนให้้ ใช้้งานระบบได้ ้ซึ่่�ง Admin โรงเรีียน

Admin โรงเรีียนเข้า้สู่่�ระบบด้ว้ย Username ของ Admin ที่่�ได้รั้ับอนุุญาตจากเขตพื้้�นที่่� ซึ่่�ง Username 

ดังักล่า่วนำำ�หน้้าด้ว้ย school@.... โดยการทำำ�งานของ Admin โรงเรีียนมีกีารทำำ�งานดังัต่อ่ไปนี้้�

เมื่่�อเข้า้สู่่�ระบบแล้้ว Admin โรงเรีียนสามารถเปลี่่�ยนบทบาทของตนเองเพื่่�อเป็็นครููคัดักรองได้้ เพื่่�อที่่�

จะสามารถดำำ�เนิินการคัดักรองนัักเรีียนในบทบาทของครููคัดักรอง และสามารถเปลี่่�ยนกลับัมาเป็็น 

Admin โรงเรีียนได้ด้ังัเดิมิ โดยการทำำ�แบบเดียีวกันั ดัังรููปที่่� 1

การเปลี่่�ยนบทบาทของสัังกัดัสพฐ.

cct.thaieduforall.org 
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การเปลี่่�ยนบทบาทของสัังกัดั อปท.

การเปลี่่�ยนบทบาทของสัังกัดั ตชด.

เมนูู จััดการข้้อมูลู1
1.1 ข้อ้มูลูโรงเรีียน

	 สำำ�หรัับเมนูู ข้้อมููลโรงเรีียน จะแสดงข้้อมููลต่่าง ๆ ภายในโรงเรีียน อาทิิ รหััสโรงเรีียน 

ชื่่�อโรงเรีียน เขตพื้้�นที่่� ข้อ้มููลผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน ที่่�อยู่่�โรงเรีียน พิกิัดั เป็็นต้น้ ดัังรููปที่่� 2
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	 Admin โรงเรีียนสามารถดำำ�เนิินการแก้้ ไขข้อ้มููลโรงเรีียนได้เ้อง โดยการกดที่่� “แก้ไ้ข” และทำำ�การ

แก้้ ไขข้อ้มููล จากนั้้�นให้้กด “บัันทึกึ” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููล ดัังรููปที่่� 3

รููปที่่� 2 ข้อ้มูลูโรงเรีียน

รููปที่่� 3 การแก้ไ้ขข้อ้มูลูโรงเรีียน
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1.2 ข้้อมูลูการเปิิดบััญชีี

	 Admin โรงเรีียนสามารถดำำ�เนิินการบัันทึึกข้้อมููลบััญชีีพร้อมเพย์ได้้ ส่่วนข้้อมููลบััญชีี

ของโรงเรีียน ระบบจะดึึงมาจากข้อ้มููลแบบรัับรองผลพิจิารณา นร.05/กสศ.05 ดัังรููปที่่� 4

1.3 กำำ�หนดวันัเปิิด-ปิิด ภาคเรีียน

	 สำำ�หรัับเมนูู กำำ�หนดวันัเปิิด – ปิิดภาคเรีียน เป็็นเมนููสำำ�หรัับให้้ Admin โรงเรีียนบันทึึกวันั

เปิิด – ปิิด ภาคเรีียนของโรงเรีียนตนเอง เพื่่�อให้้ ในการคำำ�นวณการเข้้าเรีียนของโรงเรีียน เนื่่�องจาก

ช่่วงเวลาเปิิด – ปิดิ ภาคเรีียนของแต่ล่ะโรงเรีียนอาจจะไม่เ่หมือืนกัน และหากโรงเรีียนไหนที่่�ไม่ไ่ด้เ้ข้า้

มากำำ�หนดเวลาเปิิด – ปิิค ภาคเรีียนระบบจะใช้้วันัเปิิด – ปิิด ภาคเรีียนที่่�ทาง สพฐ. กำำ�หนดในการ

คำำ�นวณการเข้า้เรีียนของโรงเรีียน ดังัรููป 5

รููปที่่� 4 ข้อ้มูลูบััญชีีพร้้อมเพย์์
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1.4 ข้้อมูลูผู้้� ใช้้

	 การจััดการข้้อมููลผู้้ �ใช้้ โดย Admin โรงเรีียนทำำ�ได้้ โดยเข้้าไปที่่�แถบเมนูู “ข้้อมููลผู้้� ใช้้” ระบบ

จะแสดงข้อ้มููลครููภายในโรงเรีียน ได้แ้ก่ ่ชื่่�อ นามสกุลุ เบอร์์โทรศััพท์ ์E-mail และ Username สำำ�หรัับ

เข้า้ระบบคัดักรอง ดังัรููปที่่� 6

รููปที่่� 6 ข้อ้มูลูผู้้� ใช้้

รููปที่่� 5 กำำ�หนด เปิิด – ปิิด ภาคเรีียน
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การจััดการข้้อมููลผู้้� ใช้้

	 ในการจััดการข้้อมููลผู้้ �ใช้้ Admin โรงเรีียนสามารถ เพิ่่�มผู้้ �ใช้้งาน  แก้้ ไขข้้อมููล การตั้้�งค่่ารหััส

ผ่่านใหม่่ (Reset Password) และ ยกเลิิกผู้้ �ใช้้งานได้้

	 1) การเพิ่่�มผู้้� ใช้้ 

	 หากต้้องการเพิ่่�มผู้้ �ใช้้งาน ให้้ทำำ�การกดที่่�ปุ่่�ม “+เพิ่่�มผู้้� ใช้้” ที่่�ด้้านขวามืือของหน้้าจอ จากนั้้�น

ระบบจะแสดงหน้้าต่่างให้้กรอกข้้อมููลส่่วนตััวของครููที่่�ต้้องการเพิ่่�มเข้้าสู่่�ระบบ ดัังรููปที่่� 7

	 เมื่่�อกรอกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้ว กด “บัันทึึก” ระบบจะแจ้้งว่า่ “เพิ่่�มผู้้� ใช้้เรีียบร้้อยแล้้ว” จาก

นั้้�นผู้้ �ใช้้กด “ตกลง” เป็็นการเสร็็จสิ้้�นขั้้�นตอนการเพิ่่�มผู้้ �ใช้้ ดัังรููปที่่� 8

รููปที่่� 7 การเพิ่่�มผู้้� ใช้้
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	 2) การแก้ไ้ขข้อ้มูลู  

	 การแก้้ ไขข้้อมููลผู้้ �ใช้้กดที่่�ปุ่่�ม       ด้า้นหลังัชื่่�อของผู้้ �ใช้้ที่่�ต้อ้งการแก้้ ไขข้อ้มููล ระบบจะแสดง

หน้้าต่า่งให้้แก้้ ไขข้อ้มููลส่่วนตัวของครูู ดังัรููปที่่� 9

รููปที่่� 9 การแก้ไ้ขข้อ้มูลูผู้้� ใช้้

รููปที่่� 8 แจ้ง้เตือืนเพิ่่�มผู้้� ใช้้เรีียบร้้อยแล้ว้
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	 เมื่่�อแก้้ ไขข้อ้มููลเรียีบร้้อยแล้ว้ กด “บัันทึกึ” ระบบจะแจ้ง้เตือืนว่า่ “แก้ไ้ขข้อ้มูลูผู้้� ใช้้เรีียบร้้อย

แล้ว้” จากนั้้�นผู้ �ใช้้กด “ตกลง” เป็็นการเสร็็จสิ้้�นขั้้�นตอนในการแก้้ ไขข้้อมููลผู้้ �ใช้้ ดังัรููปที่่� 10

รููปที่่� 10 แจ้ง้เตือืนแก้ไ้ขข้อ้มูลูผู้้� ใช้้เรีียบร้้อยแล้ว้

รููปที่่� 11 การตั้้�งค่่ารหััสผ่า่นใหม่่

	 3) การตั้้�งค่า่รหััสผ่า่นใหม่่ (Reset password) 

	 กดที่่�ปุ่่�ม         ด้า้นหลังัชื่่�อของผู้้ �ใช้้ที่่�ต้อ้งการตั้้�งค่า่รหััสผ่า่นใหม่่ โดยผู้้ �ใช้้จะต้้องมีขี้อ้มููล 

e-mail ก่อ่นถึึงจะสามารถ Reset Password ได้้ โดย Password จะทำำ�การส่่งไปยัง e-mail ของ

ผู้้ �ใช้้ท่า่นนั้้�น ดังัรููปที่่� 11

	 ระบบจะแจ้้งให้้ยืืนยัันการตั้้�งค่่ารหััสผ่่านใหม่่ เมื่่�อกด “ตกลง” ระบบจะแจ้้งว่า่ “Password 

ใหม่่ได้้ส่่งไปใน e-mail” จากนั้้�นผู้้ �ใช้้กด “ตกลง” เป็็นการเสร็็จสิ้้�นขั้้�นตอนการ Reset password 

ดัังรููปที่่� 12



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

73

รููปที่่� 12 แจ้ง้เตือืนการส่่ง Password ใหม่่ไปให้้ผู้้� ใช้้งาน

รููปที่่� 13 การยกเลิกิผู้้� ใช้้

	 4) การยกเลิิกผู้้� ใช้้  

	 กรณีีที่่�ผู้้ �ใช้้ต้้องการยกเลิิก User ที่่�ใช้้งานสามารถทำำ�ได้้ โดยการกดที่่�ปุ่่�ม           ด้้านหลััง

ชื่่�อของผู้้ �ใช้้ที่่�ต้้องการยกเลิิก โดยในการยกเลิิกจะมีีสาเหตุุให้้ระบุุดัังนี้้�  1) ย้้าย 2) เกษีียณ 

3) ลาออก และ 4)เสีียชีีวิิต ดัังรููปที่่� 13
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รููปที่่� 14

เมนูู ทะเบีียนนัักเรีียน2
	 เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานเลือืกเมนูู “ทะเบีียนนัักเรีียน” แล้้ว จะปรากฏหน้้าจอในส่วนของทะเบีียนนัักเรีียน

โดยมีเีมนููดังัต่อ่ไปนี้้� คือื 1) สถิติิจิำำ�นวนนัักเรีียน 2) แจ้ง้เปลี่่�ยนแปลงข้้อมููลนัักเรีียน (สำำ�หรัับสัังกัดั 

สพฐ.)

	 1) สถิติิจิำำ�นวนนัักเรีียน จะมี ี2 แถบเมนูู 

		  1.สถิติิจิำำ�นวนนัักเรีียนในภาคเรีียนนั้้�นได้แ้ก่ ่นัักเรีียนทั้้�งหมดจากระบบ DMC หรืือ

ระบบอื่่�นๆ นัักเรีียนยากจนจากระบบ DMC หรืือระบบอื่่�นๆ นัักเรีียนที่่�ได้รั้ับทุนุ  นัักเรีียนที่่�ต้อ้งตรวจ

สอบแก้้ ไข และนัักเรีียนที่่�ยังัไม่เ่คยคัดักรอง ดัังรููปที่่� 15

	 เมื่่�อระบุุสาเหตุุในการยกเลิิกเรีียบร้้อยแล้้ว กด “บัันทึึก” ระบบจะแจ้้งว่่า “ยกเลิิกผู้้� ใช้้

เรีียบร้้อยแล้้ว” จากนั้้�นผู้้ �ใช้้กด “ตกลง” เป็็นการเสร็็จสิ้้�นขั้้�นตอนการแก้้ ไขข้้อมููลผู้้ �ใช้้ ดัังรููปที่่� 14
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รููปที่่� 15 สถิติิจิำำ�นวนนัักเรีียน

รููปที่่� 16 รายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดจากระบบ DMC

		  2.รายชื่่�อนัักเรีียนทั้้�งหมดจากระบบ DMC หรืือระบบอื่่�นๆ เมื่่�อทำำ�การเลืือกชั้้�น

และห้้องเรีียนแล้้ว ระบบจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชนของนัักเรีียน  ชื่่�อ-นามสกุุล ชั้้�น/ห้้อง 

การรายงานนัักเรีียนยากจนผ่่านระบบ DMC หรืือระบบอื่่�นๆ และ การได้้รัับการจััดสรรอุุดหนุุน 

ดังัรููปที่่� 16
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	 2) แจ้ง้เปลี่่�ยนแปลงข้อ้มููลนัักเรีียน

		  เมื่่�อผู้้ �ใช้้งานเลืือกชั้้�นเรีียนและห้้องเรีียนระบบจะแสดง เลขประจำำ�ตััวประชาชน 

ชื่่�อ-นามสกุุล ชั้้�น/ห้้องเรีียน สถานะการรัับทุนุ และรายงานที่่�คลิกิเพื่่�อเลือืกว่า่ จำำ�หน่่าย หรืือ จบการ

ศึึกษา ดังัรููปที่่� 17

รููปที่่� 17 แจ้ง้เปลี่่�ยนแปลงข้้อมูลูนัักเรีียน

เมนูู แบบฟอร์์ม3
	 3.1 แบบรัับรองผลการพิิจารณา ( นร.05)  

	 แบบรัับรองผลการพิจิารณาเพื่่�อรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษโดยคณะกรรมการ

พิจิารณานัักเรีียนเพื่่�อรัับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจน (แบบ นร.05) ในส่วนนี้้� Admin โรงเรีียนจะเป็็น

ผู้้�บันทึึกข้้อมููล เมื่่�อเข้า้สู่่�เมนูู ระบบจะแสดงแถบสถานะการบัันทึึกช้้อมููลดัังรููป 18  ซึ่่�งการบัันทึึกข้อ้มููล

นร.05 แบ่่งเป็็น 6 ส่่วนดังันี้้�

		  1) คณะกรรมการ รร.

		  2) รายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อรัับรองข้้อมููล

		  3) สรุุปรายชื่่�อ นร. เพื่่�อรัับรองการรัับเงินิ

		  4) บััญชีีธนาคารโรงเรีียน

		  5) แบบ ก.001

		  6) มติทิี่่�ประชุุม
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	 ข้้อมููลคณะกรรมการจะประกอบไปด้วย ประธานคณะกรรมการ เลขานุุการ (ผู้้�อำำ�นวยการ

โรงเรีียน)  กรรมการคนที่่� 1 (ตัวัแทนผู้�ปกครอง)  กรรมการคนที่่� 2 (ผู้้�นำำ�ชุมชน/ท้อ้งถิ่่�น)  กรรมการ

คนที่่� 3 (ตัวัแทนครูู) โดยคณะกรรมการแต่ล่ะคนจะต้อ้งกรอกข้อ้มููลดังันี้้� ชื่่�อ นามสกุลุ  ตำำ�แหน่่ง สัังกัดั

เลขประจำำ�ตัวัประชาชน และเบอร์์โทรศััพท์ ์ดังัรููป 18

	 จากนั้้�นให้้ทำำ�การกด “ถัดัไป” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลในส่วนต่อ่ไป

รููปที่่� 18 แถบสถานะการบัันทึกึข้อ้มูลู

รููปที่่� 18 ข้อ้มูลูคณะกรรมการ

ส่่วนที่่� 1   ข้อ้มูลูคณะกรรมการ
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	 ระบบจะแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนยากจนพิเิศษทั้้�งหมด กลุ่่�มเก่า่ กลุ่่�มใหม่ ่และยกเลิกิทุนุ นัักเรีียน

กลุ่่�มเก่่าจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชน ชื่่�อนามสกุุล ชั้้�น วิธีิีรัับเงินิ อััตรามาเรีียน น้ำำ�หนััก/ส่่วน

สููง ดัังรููปที่่� 19

	 นัักเรีียนกลุ่่�มใหม่่จะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชน ชื่่�อนามสกุุล ชั้้�น สถานะของนัักเรีียน 

ความเห็็นของคณะกรรมการสถานศึึกษา เหตุุผลกรณีีเลืือกไม่่เห็็นด้้วยกัับเกณฑ์์การคััดกรอง วิธีิี

รัับเงินิ ดัังรููปที่่� 20

ส่่วนที่่� 2   รายชื่่�อนัักเรีียนเพื่่�อรัับรองข้อ้มูลู

รููปที่่� 19 รายชื่่�อนัักเรีียนกลุ่่�มเก่า่
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	 ยกเลิิกทุุนจะแสดงเลขประจำำ�ตััวประชาชน ชื่่�อนามสกุุล ชั้้�น สถานะของนัักเรีียน ความเห็็น

ของคณะกรรมการสถานศึึกษา เหตุุผลกรณีีเลืือกไม่่เห็็นด้้วยกัับเกณฑ์์การคััดกรอง วิิธีีรัับเงินิ 

ดัังรููปที่่� 21

รููปที่่� 20 รายชื่่�อนัักเรีียนกลุ่่�มใหม่่
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	 จากนั้้�นให้้ทำำ�การกด “ถััดไป” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลในส่วนต่่อไป

รููปที่่� 21 รายชื่่�อนัักเรีียนยกเลิกิทุนุ
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รููปที่่� 22 สรุุปรายชื่่�อ นร. เพื่่�อรัับรองการรัับเงินิ

	 ระบบจะแสดงรายชื่่�อกลุ่่�มใหม่่ที่่�รัับเงินิสดผ่่านสถานศึึกษา และรายชื่่�อกลุ่่�มใหม่่ที่่�รัับเงินิสด

ผ่่านบัญชีีพร้อมเพย์์ของนัักเรีียน Admin โรงเรีียนสามารถเลืือกธนาคารได้้ 2 ธนาคาร คืือ ออมสิิน

และ ธ.ก.ส. ดัังรููปที่่� 22 	

	 ระบบจะให้้ Admin โรงเรีียนบันทึึกข้้อมููลบััญชีีธนาคารของโรงเรีียน โดยมีีข้้อมููลที่่�ต้้อง

บัันทึึก 3 ส่่วน คืือ รููปบัญชีีโรงเรีียนที่่�ต้้องอััปโหลด ข้้อมููลบััญชีี รร. ประกอบด้้วย 1) ชื่่�อบััญชีี  

2) ธนาคาร  3) สาขา 4) เลขที่่�บััญชีี และ ข้้อมููล ผู้้�มีีอำำ�นาจสั่่�งจ่่ายเงินิจากบััญชีี ดัังรููปที่่� 23

ส่่วนที่่� 3   สรุุปรายชื่่�อ นร. เพื่่�อรัับรองการรัับเงินิ

ส่่วนที่่� 4   บััญชีีธนาคาร
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รููปที่่� 23 บััญชีีธนาคาร

	 จากนั้้�นให้้ทำำ�การกด “ถััดไป” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลในส่วนต่่อไป

	 แบบแผนการใช้้จ่่ายเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษของปีีการศึึกษา 1/2563 เป็็นแบบ

ฟอร์์มในการวางแผนการใช้้เงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษของส่่วนที่่�โรงเรีียนจะได้้รัับของการ

ศึึกษา 1/2563  เพื่่�อจััดกิิจกรรมต่่าง ๆ ให้้เกิิดประโยชน์แก่่นัักเรีียนยากจน โดยเมื่่�อให้้ Admin 

โรงเรีียนเป็็นผู้้�ดำำ�เนิินการบัันทึึกข้้อมููล ดัังนี้้�  1) เลขบััญชีีธนาคาร 2) ชื่่�อธนาคาร 3) กิิจกรรม

ต่่าง ๆ ที่่�จะดำำ�เนิินการ โดย Admin ต้้องทำำ�การเพิ่่�มข้้อมููลในเว็บ็ไซต์์ได้้เลย และ 4) แผนการใช้้เงินิ 

ดัังรููปที่่� 24

ส่่วนที่่� 5   แบบฟอร์์ม ก.001 ของปีีการศึึกษา 1/2563
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รููปที่่� 24 การบัันทึกึแบบ ก.001

เมื่่�อบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้วให้้ทำำ�การกด “ถััดไป” เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลแบบ ก.001
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	 ระบบจะให้้ Admin อััพโหลดรููปภาพ 2 รููปภาพ รููปที่่� 1) ลายเซ็็นของคณะกรรมการทั้้�ง 5 คน

คืือ (1) ประธานคณะกรรมการ  (2) เลขานุุการ (ผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน)  (3) กรรมการคนที่่� 1

(ตััวแทนผู้�ปกครอง)  (4) กรรมการคนที่่� 2 (ผู้้�นำำ�ชุมชน/ท้้องถิ่่�น)  และ (5) กรรมการคนที่่� 3 (ตััวแทน

ครูู) รููปที่่� 2 รููปภาพการประชุุมของคณะกรรมการ และติ๊๊�กมติิการประชุุม ดัังรููปที่่� 25

	 เมื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้ว ให้้ทำำ�การกดปุ่่�ม “บัันทึึก” เพื่่�อทำำ�การบัันทึึกข้้อมููล 

เมื่่�อทำำ�การกดบัันทึึกระบบจะแสดงหน้้าตารางข้้อความ “แจ้้งเตืือน” บัันทึึกเรีียบร้้อย ให้้ทำำ�การ

กด“ตกลง” ดัังรููปที่่� 26

ส่่วนที่่� 6   มติทิี่่�ประชุุม

รููปที่่� 25 มติทิี่่�ประชุุม
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3.2 พิิมพ์์แบบรัับรองผลการพิิจารณา นร.05/กสศ.05 และ ก.001

	 เป็็นเมนููสำำ�หรัับการพิมิพ์แ์บบฟอร์์ม นร.05/กสศ.05 และ ก.001 ออกมา ในกรณีีที่่�ระบบปิิด

ให้้ทำำ�แบบฟอร์์ม นร.05/กสศ.05 และ ก.001 แล้้ว ในเมนููการบัันทึึกแบบฟอร์์ม นร.05/กสศ.05 

และก.001 จะไม่่สามารถเข้้าไปใช้้งานหรืือพิิมพ์์แบบฟอร์์มออกมาได้้ ผู้้ �ใช้้งานจึึงต้้องมาพิิมพ์์

แบบฟอร์์ม นร.05/กสศ.05 และ ก.001 ที่่�เมนููนี้้�ด้้วยการคลิิกที่่� “กดเพื่่�อดาวน์โหลด” ดัังรููปที่่� 28

Admin โรงเรีียนสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์์มและพิมิพ์แ์บบฟอร์์มออกมาได้้ ดัังรููปที่่� 27

รููปที่่� 26 “แจ้ง้เตือืน” บัันทึกึเรีียบร้้อย

รููปที่่� 27 ดาวน์์โหลดแบบฟอร์์มและพิิมพ์์

รููปที่่� 28 เมนููพิิมพ์์แบบรัับรองผลการพิิจารณา นร.05/กสศ.05 และ ก.001
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3.3 แบบฟอร์์ม ก.002 

	 เป็็นเมนููแบบรายงานการใช้้จ่่ายเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิิเศษ ซึ่่�งเป็็นแบบฟอร์์ม

ในการบัันทึึกข้้อมููลการใช้้จ่่ายเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจนตามความเป็็นจริิงที่่�ทางโรงเรีียน

ดำำ�เนิินการ ซึ่่�งระบบจะดึึงข้้อมููลจากแบบ ก.001 แผนการใช้้จ่่ายเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษ

มาแสดง และให้้ Admin โรงเรีียนบันทึึกรายจ่่าย โดยให้้บัันทึึกรายการใช้้จ่่ายเงินิตามกิิจกรรม

ต่่าง ๆ และระบุุจำำ�นวนเงินิที่่�ใช้้จ่่าย ดัังรููป ที่่� 29 และ 30

รููปที่่� 29 เมนููแบบฟอร์์ม ก.002 ปีี 2562 ภาคเรีียนที่่� 2
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3.4 การโอนเงินิคืืน กสศ.

	 เมนููจะแสดงให้้เลืือกปีีการศึึกษา ภาคเรีียน จำำ�นวนเงินิที่่�คืืนส่วนของโรงเรีียน ส่่วนของ

นัักเรีียน ให้้คลิิกเลืือกนัักเรีียนที่่�คืืนเงินิ จะแสดงรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�มีีความจำำ�เป็็นต้้องโอนเงินิคืืน 

กสศ.ด้้วยเหตุุผลต่่างๆ เช่่น จบการศึึกษา ย้้าย/ลาออก ไม่่มีีตััวต้้น พัักการเรีียน ขาดเรีียนนาน 

เสีียชีีวิติ หรืือเบิิกจ่่ายไม่่ทััน โดยให้้ระบุุจำำ�นวนเงินิที่่�คืืนของนัักเรีียนแต่่ละคน พร้อมแนบรููปสลิิป

การโอนเงินิคืืน ดัังรููปที่่� 31

รููปที่่� 30 เมนููแบบฟอร์์ม ก.002 ปีี 2562 ภาคเรีียนที่่� 2

รููปที่่� 31 รายชื่่�อนัักเรีียนที่่�โอนเงินิคืืน กสศ.
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เมนูู รายงาน4
	 สำำ�หรัับเมนูู รายงาน เป็็นเมนููสำำ�หรัับประกาศผลการคัดักรองนัักเรียีนยากจน และสรุุปรายงาน

การใช้้จ่่ายเงินิอุดหนุุนของแต่่ละโรงเรีียน โดยมีีเมนููย่่อย คืือ 3.1 แบบรัับรองผลการพิจิารณา

( นร.05)  

	 4.1 ประกาศผลนัักเรีียนยากจน (สำำ�หรัับสัังกัดั สพฐ.) 

	 แสดงจำำ�นวนนัักเรีียนที่่�ได้รั้ับเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนในแต่ล่ะช่่วงชั้้�น และสามารถเลือืก

ผลการคัดักรองสำำ�หรัับภาคเรีียนที่่�ผ่า่นมาได้้ดังัรููปที่่� 32 ในหมายเลข 1 ดาวน์โหลดรายชื่่�อนัักเรีียน

ได้จ้ากหมายเลขที่่� 2

	 และเมื่่�อผู้้ �ใช้้กดที่่� “ระดับัชั้้�น” จะสามารถเข้า้ไปดููรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ได้รั้ับเงินิอุดหนุุนพร้อมกับั

จำำ�นวนเงินิที่่�จะได้้รัับได้ด้ังัรููปที่่� 33

รููปที่่� 32 ประกาศผลนัักเรีียนยากจน

1

2
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	 4.2 แบบฟอร์์มสรุุปการใช้้จ่า่ยเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิิเศษของสถานศึึกษา (นร.09/

กสศ.09)

	 เป็็นสรุุปภาพรวมการใช้้จ่า่ยเงินิอุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิเิศษของสถานศึึกษา โดยจะแสดง

ตั้้�งแต่จ่ำำ�นวนนัักเรีียนที่่�ได้รั้ับเงินิอุดหนุุน และยอดเงินิรวมทั้้�งหมดที่่�ได้้รัับ วิธีิีการขอรัับเงินิอุดหนุุน

เช่่น รัับเงินิผ่า่นบัญชีีผู้้�ปกครอง รัับเงินิสดผ่า่นโรงเรีียน เป็็นต้น้ และอื่่�นๆ ดังัรููปที่่� 34

รููปที่่� 33 แสดงรายชื่่�อนัักเรีียนที่่�ผ่า่นเกณฑ์์
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รููปที่่� 34 สรุุปการใช้้จ่า่ยเงินิอุุดหนุุนนัักเรีียนยากจนพิิเศษของสถานศึึกษา

เมนูู ติิดตามความก้้าวหน้้า5
	 5.1 ความก้า้วหน้้าการคัดักรองนัักเรีียนยากจน

	 ในเมนูู ติิดตามความก้้าวหน้้า จะแสดงรายงานความคืืบหน้้าการทำำ�งานของโรงเรีียน (นร.01/

กสศ.01 , นร.06/กสศ.06)  โดยระบบจะแจ้ง้จำำ�นวนนัักเรีียนที่่�คัดักรองแล้้ว จากจำำ�นวนนัักเรีียน

ทั้้�งหมดที่่�ต้อ้งคัดักรอง ร้้อยละของความคืบืหน้้า และสถานะการคััดกรองของนัักเรีียน ดัังรููปที่่� 35
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รููปที่่� 35 เมนููติดิตามความก้า้วหน้้า

	 5.2 ความก้า้วหน้้าการเข้า้เรีียน

	 ระบบจะแสดงความคืืบหน้้าของการบัันทึึกเข้้าเรีียนของคุุณครููที่่�ปรึึกษาแต่่ละห้้องเรีียน 

โดยมีีข้้อมููลที่่�แสดงดัังนี้้� 1) บัันทึึกล่่าสุุดโดยใคร 2) วันัที่่�บัันทึึกล่่าสุุด 3) จำำ�นวนที่่�ทำำ�การบัันทึึก 

และ 4) คิดิเป็็นร้อยละเท่า่ไหร่่ดังัรููปที่่� 36
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รููปที่่� 36 ความคืบืหน้้าการเข้า้เรีียน

รููปที่่� 37 แสดงสถิติิกิารบัันทึกึเข้า้เรีียน

	น อกจากนั้้�น Admin โรงเรีียนยังัสามารถกดที่่� วันัล่า่สุุด เพื่่�อเข้า้ไปดููรายละเอียีดของนัักเรีียน

ในห้องนั้้�นๆ ได้ ้โดยสามารถดาวน์โหลดข้้อมููลออกมาเป็็น File Excel หรืือ PDF ได้้ ดังัรููปที่่� 37

	 5.3 สถานะการโอนเงินิ (กสศ.) 

	 เป็็นเมนููสถานะการโอนเงินิของ กสศ. ซึ่่�งสามารถตรวจสอบได้้ทั้้�งยอดเงินิในส่วนของนัักเรีียน

 และยอดเงินิในส่วนของโรงเรีียน โดยในตารางจะแสดงข้อ้มููลเลขบัตรประชาชนนัักเรีียน ชื่่�อ-นามสกุุล

นัักเรีียน วิธีิีการรัับเงินิ ชั้้�น/ห้้อง ช่่องทางการรัับเงินิว่า่รัับเงินิสดที่่�โรงเรีียนหรืือรัับเงินิผ่า่นบัญชีีผู้้�

ปกครอง พร้อมทั้้�งสถานะการโอนเงินิว่า่ได้้ โอนไปแล้ว้หรืือยััง จำำ�นวนเงินิที่่�โอน พร้อมทั้้�งสามารถ

พิมิพ์เ์อกสารแบบแจ้ง้รัับเงินิอุดหนุุน นร.08/กสศ.08 ได้อ้ีกีด้้วย ดังัรููปที่่� 38
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รููปที่่� 38 เมนููสถานะการโอนเงินิ กสศ. (หน้้านัักเรีียน)

	 ในส่วนของโรงเรีียนก็เช่่นกััน จะมีีการบอกสถานะการโอนเงินิของแต่่ละรอบที่่� กสศ. 

ได้้ โอนไป เช่่น สถานะการโอนเงินิงวด 1 ภาคเรีียนที่่� 1/2562 (ได้ทุ้นุต่อ่เนื่่�อง) สถานะการโอนเงินิ

งวด 2 ภาคเรีียนที่่� 1/2562 (ปิิด นร.05/กสศ.05 รอบที่่� 1) สถานะการโอนเงินิงวด 3 ภาคเรีียนที่่� 

1/2562 (ปิิด นร.05/กสศ.05 รอบที่่� 2) เป็็นต้น้ นอกเหนืือจากนั้้�นยังัสามารถดููสถานะการโอนเงินิ

ของปีีการศึึกษา 2/2561 ย้อ้นหลังัได้อ้ีกีด้ว้ย ดังัรููปที่่� 39
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รููปที่่� 39 เมนููสถานะการโอนเงินิ กสศ. (หน้้าโรงเรีียน)

	 ในส่วนของโรงเรีียนก็เ็ช่่นกัน จะมีกีารบอกสถานะการโอนเงินิของแต่ล่ะรอบที่่� กสศ. ได้้ โอน

ไป เช่่น สถานะการโอนเงินิงวด 1 ภาคเรีียนที่่� 1/2562 (ได้ทุ้นุต่อเนื่่�อง) สถานะการโอนเงินิงวด 2 ภาค

เรีียนที่่� 1/2562 (ปิิด นร.05/กสศ.05 รอบที่่� 1) สถานะการโอนเงินิงวด 3 ภาคเรีียนที่่� 1/2562 (ปิิด นร

.05/กสศ.05 รอบที่่� 2) เป็็นต้น นอกเหนืือจากนั้้�นยังัสามารถดููสถานะการโอนเงินิของปีีการศึึกษา 

2/2561 ย้อ้นหลังัได้อ้ีกีด้ว้ย ดังัรููปที่่� 39




