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ลิงค์เพ่ือการเข้าใช้งานระบบ และแหล่งข้อมูล

2. สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบคััดกรองนัักเรียนัทุุนัเสมอภาคั”  dla.thaieduforall.org
• ดาว็น์ัโหลด Application ผ่่านัสมาร์ทุโฟนั ได้ทีุ� 

- ระบบ iOS:  เลือก App Store  ค้ันัหา  คัดกรองทุนเสมอภาค
- ระบบ Android: เลือก Play Store คั้นัหา คัดกรองทุนเสมอภาค

dla.thaieduforall.org

3. สถานศึกษาสังกัด กองบัญชาการตำารวจตระเวนชายแดน (ตชด.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบคััดกรองนัักเรียนัทุุนัเสมอภาคั”  bpp.thaieduforall.org
• ดาว็น์ัโหลด Application ผ่่านัสมาร์ทุโฟนั ได้ทีุ� 

- ระบบ iOS:  เลือก App Store  ค้ันัหา  คัดกรองทุนเสมอภาค
- ระบบ Android: เลือก Play Store คั้นัหา คัดกรองทุนเสมอภาค

bpp.thaieduforall.org

1. สถานศึกษาสังกัด สำานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.)

• เว็็บไซต์์ “ระบบปััจจัยพื้ื�นัฐานันัักเรียนัยากจนั” cct.thaieduforall.org
• ดาว็น์ัโหลด Application ผ่่านัสมาร์ทุโฟนัได้ทีุ�

- ระบบ iOS : เลือกApp Store ค้ันัหา ปัจจัยพื�นฐานนักเรียนยากจน
- ระบบ Android : เลือกPlay Store คั้นัหา ปัจจัยพื�นฐานนักเรียนยากจน

cct.thaieduforall.org
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ในัการคัดักรองนัักเรียนัยากจนั
ผ่า่นัเว็บ็แอปัพื้ลิเคัชัันั

ผ่้ �ใช้ังานัสามารถเข้้าใช้ังานัได้
ทุี�ระบบคัดักรองนัักเรียนั

ทุนุัเสมอภาคัข้องแต์ล่ะสังกัด 
โดยโปัรแกรมใช้ังานับนัเว็บ็

แอปัพื้ลิเคัชัันัจะสามารถแสดง
ผ่ลได้ดบีนั Google Chrome 
Version 50 ข้้�นัไปั ขั้�นัต์อนั

การบันัทุก้ผ่ลการสำารว็จผ่่านั
เว็บ็แอปัพื้ลิเคัชัันัมดีงัต่์อไปันีั�
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รูปที� 1 กระบวนการคดักรองนักเรียนยากจนโดยบันทกึขอ้มลู
ผ่า่นเวบ็แอปพลเิคชันในคอมพิวเตอร์

การลงชืั�อเข้้าใช้ัระบบ (login)

 คัร้ผ้่ �ใช้ังานัแต์่ละคันัจะมี Username และ Password เป็ันัข้องต์ัว็เอง โดยให้

ทุำาการกรอก Username และ Password ดังร้ปัทีุ� 2 แต่์หากคุัณคัร้ทุ่านัใดไม่ม ี

Username และ Password ให้ทุำาการแจ้ง Admin โรงเรียนัเพื้ื�อทุำาการเพื้ิ�มผ่้ �ใช้ังานั 

หรือคัร้จำา Password ต์นัเองไมไ่ด �ให้แจง้ Admin โรงเรียนัเพื้ื�อทุำาการ Reset Password 

ให �ใหม่

กระบว็นัการคััดกรองนัักเรียนัยากจนัโดยบันัทุ้กข้้อม้ลผ่่านัเว็็บแอปัพื้ลิเคัชัันัในัคัอมพื้ิว็เต์อร์

 • คัร้คััดกรองหรือคัร้ปัระจำาชัั�นั ดำาเนิันัการบันัทุ้กข้้อม้ลแบบข้อรับทุุนันัักเรียนัยากจนั 

(นัร.01/กสศ.01) เพื้ื�อคััดกรองคัว็ามยากจนั สถานัะคัรัว็เรือนั และการรับรองข้้อม้ลให้ถ้กต์้อง

คัรบถ้ว็นั

 • นัำามาบันัทุก้เข้้าส่้ระบบสารสนัเทุศผ่า่นัเว็บ็แอปัพื้ลิเคัชัันัในัคัอมพื้วิ็เต์อร์

 • แนับร้ปัสภาพื้บ้านัข้องนัักเรียนัทุี�ถา่ยมาเข้า้ส่้ระบบ

 • ระบบจะปัักหมดุต์ำาแหน่ังทุี�ตั์�งบ้านัข้องนัักเรียนัในั Google Map จากข้อ้มล้ทุี�อย่้จากต์น้ั

สังกดั

การบันทึกผ่ลการสำารวจผ่่านเวบ็แอปพลิเคชัน



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

5

หน้ัาเข้า้ส่้ระบบข้องสังกัด สพื้ฐ.

หน้ัาเข้า้ส่้ระบบข้องสังกัด อปัทุ.

หน้ัาเข้า้ส่้ระบบข้องสังกัด ต์ชัด.

รูปที� 2 หน้าเขา้สู่ระบบ

หลงัจากเข้้าส่้ระบบ จะปัรากฏเมน้ั 2 เมน้ั  ไดแ้ก่

o คัดักรองนัักเรียนัยากจนั

o เข้้าเรียนัและนัำาหนัักส่ว็นัส้ง

ในัทุี�นีั�ให้ผ่้ �ใช้ัเลือกใช้ังานัเมน้ั “คััดกรองนัักเรียนัยากจนั” ดงัร้ปัทุี� 3
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รูปที� 3 เมนูหน้าแรก

 เมื�อผ่้ �ใช้ังานัเลือกเมน้ั “คัดกรองนักเรียนยากจน” แล้ว็ จะปัรากฏหน้ัาจอในัส่ว็นัข้อง

คััดกรองนัักเรียนัยากจนัโดยมีเมน้ัดังต์่อไปันีั�  คัือ 1) ทุะเบียนันัักเรียนั 2) นัร.กลุ่มเก่า 

3) นัร.กลุ่มใหม่ 4) แบบฟอร์มนัักเรียนัยากจนั และ 5) รายงานั โดยแต์่ละเมน้ัมีหน้ัาทุี�การทุำางานั

ดังต์่อไปันีั�

เมนู ทะเบียนนักเรียน1
 จะแสดงแถบเมน้ั 2 เมน้ั 

 1) สถิต์ิจำานัว็นันัักเรียนัในัภาคัเรียนันัั�นัได้แก่ นัักเรียนัทุั�งหมดจากต์้นัสังกัด นัักเรียนัทุี�ได้

รับทุนุั  นัักเรียนัทุี�ต์อ้งต์รว็จสอบแก �ไข้ และนัักเรียนัทุี�ยงัไมเ่คัยคััดกรอง ดงัร้ปัทุี� 4

รูปที� 4 สถติจิำานวนนักเรียน
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รูปที� 5 รายชื�อนักเรียนทั�งหมดจากตน้สังกดั

 2) รายชืั�อนัักเรียนัทุั�งหมดจากต์้นัสังกัด เมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะ

แสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั  ชืั�อ-นัามสกุล ชัั�นั/ห้อง การรายงานันัักเรียนัยากจนั

ผ่า่นัระบบต์น้ัสังกัด การไดรั้บการจดัสรรอุดหนุันั ดงัร้ปัทุี� 5

เมนู นร.กลุม่เก่า2
 ในัส่ว็นัข้องเมน้ั นัร.กลุม่เกา่ จะปัระกอบไปัด้ว็ยเมน้ัย่อย 2 เมน้ั คัอื 

 1) ข้อเปิัดบัญชีัพื้ร้อมเพื้ย ์          2) แก �ไข้ข้อ้มล้ 2/25xx

 จะแสดงแถบเมน้ั 2 เมน้ั 

 1) แบบข้อเปิัดบัญชีัเมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเลข้ปัระจำาตั์ว็

ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั ชืั�อ-นัามสกุล พื้มิพื้แ์บบข้อเปิัดบัญชีั และเว็ลาการพื้มิพื้ ์ดังร้ปัทุี� 6 และ

สามารถโหลดไฟล ์PDF และพื้มิพื้เ์อกสาร                      ต์ามปุั�มเพื้ื�อให้นัักเรียนันัำาไปัเปิัดบัญชีัได้ 

แบบฟอร์มจะม ี2 ธนัาคัาร ดงัร้ปัทุี� 7 

2.1 เมนู ขอเปิดบัญชีพร้อมเพย์ (สำาหรับ สังกดั สพฐ. และ สังกดั อปท.) 
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รูปที� 6 แบบขอเปิดบัญชี

รูปที� 7 แบบขอเปิดบัญชีนักเรียนทนุเสมอภาค



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

9

รูปที� 8 รายงานการเปิดบัญชี

 2) รายงานัการเปิัดบัญชีัเมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเมน้ั

ให้คัลกิเลอืก นัร.ทุี�เปิัดบัญชีัและพื้ร้อมเพื้ยแ์ลว้็ เลข้ปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั ชืั�อ-นัามสกุล 

และกดบันัทุก้ข้้อมล้ ดังร้ปัทุี� 8 

 เมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั 

ชืั�อ-นัามสกลุ ห้องเรียนั แจง้สาเหต์ยุกเลกิทุนุั เปัลี�ยนัช่ัองทุางการรับเงนิั ข้อ้มล้บัญชีัธนัาคัาร แก �ไข้

ข้้อม้ลผ่้้ปักคัรอง โดยถ้าหากแจ้งสาเหตุ์ยกเลิกทุุนัจะไม่สามารถแก �ไข้ข้้อม้ลผ่้้ปักคัรองได้ 

และช่ัองทุางการรับเงนิั นัร.กลุม่เก่าจะไมส่ามารถเปัลี�ยนัได ้ดงัร้ปัทุี� 9

2.2 เมนู แกไ้ขขอ้มลู 2/25xx

รูปที� 9 แกไ้ขขอ้มลู 1/25xx
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เมนู นร.กลุม่ใหม่3
 ในัส่ว็นัข้องเมน้ั นัร.กลุ่มใหม่จะปัระกอบไปัด้ว็ยเมน้ัย่อย 3 เมน้ั คัือ  1) สมัคัรข้อรับเงนิั

อุดหนุันั  2) ข้อเปิัดบัญชีัพื้ร้อมเพื้ย ์3) คััดกรองนัักเรียนั (นัร.01) 

 เมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั 

ชืั�อ-นัามสกุลห้องเรียนั สถานัะคัว็ามยากจนั สามารถเพื้ิ�มนัักเรียนัใหม่ได้ ดังร้ปัทุี� 10 และสำาหรับ

สังกัด ต์ชัด.และ สังกัด อปัทุ. จะมีให้เลือกเหตุ์ผ่ลทุี�ไม่ข้อรับทุุนั ดังร้ปั 11

3.1 เมนู สมคัรขอรับเงนิอุดหนุน

รูปที� 10 สมคัรขอรับเงนิอุดหนุนสังกดั สพฐ.

รูปที� 11 สมคัรขอรับเงนิอุดหนุนสังกดั ตชด.และสังกดั อปท.
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รูปที� 12 การเพิ�มนักเรียน

 ในัส่ว็นัชัองการเพื้ิ�มนัักเรียนั สามารถทุำาได �โดย กดปุั�ม เพื้ิ�มนัักเรียนั เพื้ื�อทุำาการเพื้ิ�มนัักเรียนั

ใหมเ่ข้า้มาในัระบบเพื้ื�อทุำาการคัดักรอง นัร.01/กสศ.01 หลังจากกดปุั�ม เพื้ิ�มนัักเรียนั แล้ว็จะแสดง

ข้้อม้ลต่์างๆ  ดังร้ปัทีุ� 12  จากนัั�นัให้ทุางโรงเรียนักรอกข้้อม้ลพื้ื�นัฐานันัักเรียนัเข้้ามาให้ระบบ

ซ้�งข้อ้มล้การเพื้ิ�มนัักเรียนัจะเป็ันัเหมอืนักนััทุั�ง 3 สังกดั
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3.2.เมนู ขอเปิดบัญชีพร้อมเพย์ (สำาหรับ สังกดั สพฐ. และ สังกดั อปท.) 

 จะแสดงแถบเมน้ั 2 เมน้ั 

 1) แบบข้อเปิัดบัญชีัเมื�อทุำาการ                          เลอืกชัั�นัและห้องเรียนัแลว้็ ระบบจะแสดง

เลข้ปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั ชืั�อ-นัามสกุล พื้มิพื้แ์บบข้อเปิัดบัญชีั และเว็ลาการพื้มิพื้ ์ดังร้ปั

ทุี� 13 และสามารถโหลดไฟล์ PDF และพื้ิมพื้์เอกสาร ต์ามปุั�มเพื้ื�อให้นัักเรียนันัำาไปัเปิัดบัญชีัได้ 

แบบฟอร์มจะม ี2 ธนัาคัาร ดงัร้ปัทุี� 14

รูปที� 13 แบบขอเปิดบัญชี 

รูปที� 14 แบบเปิดบัญนักเรียนทนุเสมอภาค
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 2) รายงานัการเปิัดบัญชีัเมื�อทุำาการเลือกชัั�นัและห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเมน้ั

ให้คัลกิเลอืก นัร.ทุี�เปิัดบัญชีัและพื้ร้อมเพื้ยแ์ลว้็ เลข้ปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั ชืั�อ-นัามสกุล 

และกดบันัทุก้ข้้อมล้ ดังร้ปัทุี� 15

รูปที� 15 รายงานการเปิดบัญชี

 ระบบจะมฟีงักชั์ันั “การค้นหารายชื�อนักเรียน” ไว็ �ให้หากผ้่ �ใช้ัต์อ้งการค้ันัหารายชืั�อนัักเรียนั

ผ่้ �ใช้ัสามารถพื้มิพื้เ์ลข้บตั์รปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันันัักเรียนัในัช่ัองค้ันัหาจากนัั�นักด “Search” ดังร้ปัทุี� 16

3.3 เมนู คดักรองนักเรียน (นร.01/กสศ.01)

กรณีคน้หารายชื�อนักเรียน

 3.2.1 นัักเรียนัทุี�ยังไม่เคัยคััดกรอง ระบบจะแสดงปุั�ม “บันทึก นร.01/กสศ.01” หลังชืั�อ

นัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ักดเข้้าไปับันัทุก้ข้้อมล้ ปััจจุบันัระบบไมแ่สดงปุั�ม ดงัร้ปัทุี� 17

รูปที� 16 การคน้หารายชื�อนักเรียน

รูปที� 17 การคน้หารายชื�อนักเรียน
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 3.2.2 นัักเรียนัทุี�เคัยคััดกรองแล้ว็ ระบบจะแสดงปุั�ม “แกไ้ข นร.01/กสศ.01” เพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ั

กดเข้า้ไปัแก �ไข้ข้้อมล้นัักเรียนั ปุั�ม “นร.01/กสศ.01” เพื้ื�อพื้มิพื้แ์บบ นัร.01/กสศ.01 ดังร้ปัทุี� 18

 3.2.3 นัักเรียนัทุี�ไดทุ้นุัแลว้็ ระบบจะแสดงข้อ้คัว็าม “ไดท้นุแลว้” หลังชืั�อนัักเรียนั ดงัร้ปัทุี� 19

 และเมื�อเข้้าส่้เมน้ั “คัดกรองนักเรียน (นร.01/กสศ.01)” ให้ผ่้ �ใช้ัเลือกระดับชัั�นัและห้อง

ทุี�ต์อ้งการจะคัดักรอง ดงัร้ปัทุี� 20

 เมื�อเลือกระดับชัั�นัและห้องแล้ว็ระบบจะแสดงปุั�มเมน้ั “บันทึก นร.01/กสศ.01”  สำาหรับ

นัักเรียนัทุี�ยงัไมเ่คัยคัดักรองและนัักเรียนัยากจนัพื้เิศษ ให้ผ่้ �ใช้ังานัเลอืกบันัทุ้กข้้อมล้ โดยสามารถ

เลือกเหตุ์ผ่ลไม่คััดกรองได้และไม่ต์้องทุำาการบันัทุ้ก นัร.01/กสศ.01 สำาหรับนัักเรียนัทุี�ไม่ปัระสงค์ั

รับทุนุั ดังร้ปัทุี� 21

รูปที� 21 บันทกึขอ้มลู

ร้ปัทุี� 18 การคัน้ัหารายชืั�อนัักเรียนั

รูปที� 19 การคน้หารายชื�อนักเรียน

รูปที� 20 คน้หารายชื�อนักเรียนขอรับทนุ
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1) การบันทกึแบบขอรับทนุการศึกษานักเรียนยากจน (นร.01/กสศ.01)

 หลังจากกดทีุ�ปุั�ม “บันัทุ้ก นัร.01/กสศ.01” ระบบจะแสดงแถบสถานัะการบันัทุ้กข้้อม้ล

ดังร้ปัทุี� 22 ซ้�งการบันัทุ้กข้้อม้ลแบบข้อรับทุุนัปััจจัยพื้ื�นัฐานันัักเรียนัยากจนั (นัร.01/กสศ.01) 

จะแบ่งเป็ันัทุั�งหมด 4 ส่ว็นั ดงันีั�

 ระบบจะแสดงข้้อม้ลนัักเรียนั ปัระกอบด้ว็ย ชืั�อ นัามสกุล ชัั�นัเรียนัและเลข้ทุี�บัต์รปัระจำาต์ัว็

ปัระชัาชันั ข้องนัักเรียนัข้้�นัมาอตั์โนัมตั์จิากข้อ้มล้เดก็นัักเรียนัยากจนัในัระบบจดัเกบ็ข้อ้มล้นัักเรียนั

รายบุคัคัล (DMC) และผ้่ �ใช้ัสามารถอัพื้โหลดร้ปันัักเรียนัระบุข้้อม้ลสถานัภาพื้คัรอบคัรัว็ ข้้อม้ล

ผ่้ป้ักคัรองและข้้อม้ลนัักเรียนัอาศัยอย้กั่บได ้ ดงัร้ปัทุี� 23

รูปที� 22 แถบสถานะการบันทกึขอ้มลู

ส่วนที� 1   ขอ้มลูผู่ป้กครอง และรายไดค้รัวเรือน

ข้อ้มล้ผ่้ป้ักคัรอง และรายไดค้ัรัว็เรือนั สถานัะคัรัว็เรือนั/ข้อ้มล้คัรัว็เรือนัสถาบนัั

ร้ปัสภาพื้บ้านั การรับรองข้้อมล้
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รูปที� 23 ขอ้มลูนักเรียน

ส่วนที� 2   จำานวนสมาชิกในครัวเรือน

 กรณีทุี� เมื�อผ่้ �ใช้ั เลือกนัักเรียนัอาศัยอย่้กบั พื้อ่/แม ่ญาติ์ อย่้ลำาพื้งั และผ้้่อุปัการะ/นัายจา้ง  

ระบบจะข้้�นัให้ผ่้ �ใช้ับันัทุก้ข้อ้มล้จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนั และข้อ้มล้รายไดข้้องสมาชิักในัคัรัว็เรือนั

ซ้�งจะแสดงเป็ันัต์ารางดงัร้ปัทุี� 24 ซ้�งปัระกอบด้ว็ยคัอลมัน์ัดงัต์อ่ไปันีั�

 o จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนั (รว็มตั์ว็นัักเรียนั) ให้ผ่้ �ใชั �ใส่จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนั

ทุั�งหมดจากนัั�นัจะแสดงต์ารางต์ามจำานัว็นัสมาชิัก



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

17

รูปที� 24 การบันทกึขอ้มลูรายไดส้มาชิกในครัวเรือน

 o ชืั�อ-นัามสกลุ ข้องนัักเรียนั ผ่้ป้ักคัรองข้องนัักเรียนั และสมาชิักในัคัรัว็เรือนั 

 o เลข้บัต์รปัระจำาตั์ว็ปัระชัาชันั/เลข้บัต์รทุี�ทุางราชัการออกให้ ข้องนัักเรียนั ผ้้่ปักคัรองข้อง

นัักเรียนั และสมาชิักในัคัรัว็เรือนั

 o คัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนั กดเลอืกคัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนัลงไปั อาทิุ มารดา บิดา ย่า 

ยาย เป็ันัต์น้ั

  อาย ุสำาหรับกรอกอายขุ้องนัักเรียนัหรือสมาชิักในัคัรัว็เรือนัทุี�มคีัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนั

 o คัว็ามพื้กิารทุางร่างกายและสต์ปัิัญญา ถา้บคุัคัลนัั�นัมคีัว็ามพื้กิารเลอืก “ใช่” หรือไมม่คีัว็าม

พื้กิารให้เลอืก “ไม่ใช่”

 o รายได้ต์่อเดือนัข้องบุคัคัลทุี�มีคัว็ามสัมพื้ันัธ์กับนัักเรียนั จะปัระกอบด้ว็ย 5 ปัระเภทุ 

ได้แก่ 1) คัา่จา้งเงนิัเดือนั 2) รายไดจ้ากการปัระกอบอาชีัพื้ทุางการเกษต์รหลังหักค่ัาใช้ัจา่ย 3) ราย

ได้จากธุรกจิส่ว็นัตั์ว็หลังหักคัา่ใช้ัจา่ย 4) รายได้จากสว็สัดกิารจากรัฐ/เอกชันั และ 5) รายได้จากแห

ลง่อื�นัๆ ซ้�งจะกรอกในัร้ปัแบบต์วั็เลข้ ถา้ไมม่รีายไดใ้นส่วนใดใหใ้ส่ 0 ระบบจะบว็กรว็มรายได �ให้ผ่้ �ใช้ั

ไว็ �ในัช่ัอง รายไดร้ว็มเฉลี�ยต์อ่เดอืนัหากทุา่นักรอกไมค่ัรบถว้็นัหรือร้ปัแบบข้้อมล้ไมถ่ก้ต้์อง ช่ัองดงั

กลา่ว็จะกลายเป็ันัสีแดงเพื้ื�อแจง้เตื์อนั

 o รว็มรายไดค้ัรัว็เรือนั / รายไดเ้ฉลี�ยต์อ่คันัต์อ่เดอืนั ซ้�งทุั�งสองส่ว็นันีั�ระบบสารสนัเทุศจะ

ทุำาการคัำานัว็ณอัต์โนัมัต์ิหลังจากลงข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ สำาหรับพื้ิจารณารายได้คัรัว็เรือนัข้อง

นัักเรียนัคันันีั�ว็า่มคีัว็ามยากจนัหรือไม่

 เมื�อผ่้ �ใช้ับันัทุก้ข้้อมล้ในัส่ว็นันีั�เสร็จเรียบร้อยแล้ว็ กดปุั�ม               เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั หาก

กรอกข้อ้มล้ไมค่ัรบถว้็นั ระบบจะแจง้เตื์อนัและไมส่ามารถทุำางานัในัข้ั�นัต์อนัถัดไปัได้
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 กรณีทุี� 2 ในัข้้อม้ลส่ว็นัทีุ� 1 เมื�อผ่้ �ใช้ังานัเลือกนัักเรียนัอาศัยอย้่กับ คัรัว็เรือนัสถาบันั

ระบบจะข้้�นัให้กดบันัทุก้และถดัไปั โดยไมต่์อ้งบันัทุก้ข้อ้มล้ส่ว็นัทุี� 2 และ 3 ดงัร้ปัทุี� 25

 ผ้่ �ใช้ับันัทุก้ข้อ้มล้สถานัะข้องคัรัว็เรือนั เป็ันัข้อ้มล้แสดงสภาพื้คัว็ามเป็ันัอย้ข่้องนัักเรียนัและ

คัรอบคัรัว็ ปัระกอบดว้็ย 

 1) คัรัว็เรือนัมภีาว็ะพื้้�งพื้งิ 

 2) การอย้อ่าศัย

 3) ลกัษณะทุี�อย้อ่าศัย (บันัทุก้สิ�งทุี�เห็นั)ว็สัดทุุี�ใช้ัทุำาพื้ื�นับ้านั (ทุี�ไมใ่ชั �ใต์ถ้นุับ้านั)

 4) ทุี�ดนิัทุำาการเกษต์กรได(้รว็มเช่ัา)

 5) แหลง่นัำาดื�ม 

 6) แหลง่ไฟฟ�า

 7) ยานัพื้าหนัะในัคัรอบคัรัว็ (ทุี�ใช้ังานัได)้ 

 8) ข้องใชั �ในัคัรัว็เรือนั(ทุี�ใช้ังานัได้) ซ้�งการกรอกข้้อม้ลจะเป็ันัต์ัว็เลือกซ้�งผ่้ �ใช้ัสามารถเลือก

ข้้อม้ลต์ามคัว็ามเป็ันัจริงและต์อบได้มากกว็่า 1 คัำาต์อบ เมื�อผ้่ �ใช้ังานับันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อย

แลว้็ให้กด บันัทุก้และถดัไปั ดงัร้ปัทุี� 26

สำาหรับกรณีทุี� 1 นัักเรียนัอาศัยอย่้กบั พื้อ่/แม ่ญาติ์ อย่้ลำาพื้งั และผ้้่อุปัการะ/นัายจา้ง)
ส่วนที� 3   สถานะครัวเรือน

รูปที� 25 กรณีเลอืกครัวเรือนสถาบัน
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รูปที� 26 สถานะครัวเรือน
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(สำาหรับกรณีทุี� 2 นัักเรียนัอาศัยอย่้ในัคัรัว็เรือนัสถาบันั)
ส่วนที� 4   ขอ้มลูทั�วไปของสถาบัน 

 ผ่้ �ใช้ับันัทุ้กข้้อม้ลทุั�ว็ไปัข้องสถาบันั เป็ันัข้้อม้ลแสดงสภาพื้คัว็ามเป็ันัอย้่ข้องนัักเรียนัและ

คัรอบคัรัว็ เมื�อผ่้ �ใช้ังานับันัทุก้ข้้อมล้เรียบร้อยแล้ว็ให้กด บันัทุก้และถัดไปั ดังร้ปัทุี� 27

 ระบบจะให้ผ่้ �ใช้ังานักรอกข้้อมล้ ระยะทุาง เว็ลาทุี�ใชั �ในัการเดนิัทุาง ค่ัาใช้ัจา่ยในัการเดนิัทุาง

ไปั-กลบั และว็ธีิเดินัทุางหลัก ดังร้ปัทุี� 28

รูปที� 27 ข้อมลูทั�วไปของสถาบัน(สำาหรับกรณีที� 2 นักเรียนอาศัยอยูใ่นครัวเรือนสถาบัน)

ส่วนที� 5   การเดินทางจากที�พักอาศัยไปโรงเรียน
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 สำาหรับการบันัทุ้กพื้กิัดทุี�ต์ั�งข้องบ้านันัักเรียนั ระบบจะด้งทุี�อย้่บ้านันัักเรียนัมาให้อัต์โนัมตั์ิ

ต์ามฐานัข้้อม้ล และถ้าทุี�อย้่มีการเปัลี�ยนัแปัลงไปัจากเดิมให้เลือก เปัลี�ยนัทีุ�อย้่และบันัทุ้กทีุ�อย้่ใหม ่

จากนัั�นักด ดง้พื้กิดัจากทุี�อย้ร่ะบบจะดง้พื้กิดัมาให้อตั์โนัมตั์ ดงัร้ปัทุี� 29

 ระบบจะให้ผ่้ �ใช้ังานัคัลิกเลือก ภาพื้ทุี�พื้กัอาศัยข้องนัักเรียนัได้จาก ปัระเภทุภาพื้ถ่าย และ

อพัื้โหลดภาพื้ถ่ายนัอกและในัทุี�พื้กัอาศัยนัักเรียนั เมื�อผ่้ �ใช้ังานับันัทุก้ข้อ้มล้เรียบร้อยแล้ว็ให้กด บันัทุก้

และถัดไปั ดังร้ปัทุี� 30 

รูปที� 28 การเดนิทางจากที�พักอาศัยไปโรงเรียน

รูปที� 29 การบันทกึพิกดัที�ตั�งของบ้านนักเรียน

ส่วนที� 6   ที�ตั�งที�พักอาศัยนักเรียนในปัจจบัุน

ส่วนที� 7   ภาพถ่ายที�พักอาศัยของนักเรียนในปัจจบัุน



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -
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 ระบบจะมีช่ัองให้ผ่้ �ใช้ังานัอัพื้โหลดร้ปัและชั่องให้พื้มิพื้ชื์ั�อใส่ในั ลายเซ็นัผ่้้ปักคัรอง/ผ่้้แทุนั 

ลายเซ็นัเจ้าหน้ัาทุี�ข้องรัฐผ่้้รับรอง และลายเซ็นัผ่้้ลงเยี�ยมบ้านั ส่ว็นัลายเซ็นันัักเรียนั กับ ลายเซ็นั

ผ่้้อำานัว็ยการสถานัศ้กษา จะด้งมาจากฐานัข้้อม้ล เมื�อผ่้ �ใช้ังานับันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ให้กด 

บันัทุก้และถดัไปั ดงัร้ปัทุี� 31 

รูปที� 30 ภาพถ่ายที�พักอาศัยของนักเรียนในปัจจบัุน

ส่วนที� 8   การให้ความยินยอมในการเกบ็รวบรวมใช้หรือเปิดเผ่ยขอ้มลูส่วนบุคคล



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -
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รูปที� 31 การให้ความยินยอมในการเกบ็รวบรวมใช้หรือเปิดเผ่ยขอ้มลูส่วนบุคคล

 เมื�อทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการกด “บันัทุ้ก” เพื้ื�อเป็ันัการบันัทุ้กข้้อม้ล 

จากนัั�นัจะมีหน้ัาสรุปัข้อ้มล้ข้้�นัมา เพื้ื�อให้รับรองข้อ้มล้ว็า่เป็ันัคัว็ามจริงหรือไม่ โดยทุ่านัสามารถเลื�อนั

ข้้�นัลงเพื้ื�อด้ข้้อม้ลทุี�บันัทุ้กไว็แ้ล้ว็ เพื้ื�อต์รว็จสอบคัว็ามถ้กต้์องจากนัั�นัต์ิ�ก (1) “ขอรับรองวา่ข้อมูล

และภาพถ่ายเป็นความจริงการให้ขอ้มลูรูปภาพ ลายเซ็็นที�ไมเ่ป็นความจริง ผิ่ดกฏหมาย” ทุุกคัรั�ง

เพื้ื�อยืนัยันัคัว็ามถ้กต์้องว็า่ข้้อม้ลเป็ันัคัว็ามจริงและถ้กต์้องคัรบถ้ว็นั ก่อนักด (2) “ยืนยันข้อมูล” 

เพื้ื�อบันัทุก้ข้้อมล้เข้้าส่้ระบบ ดงัร้ปัทุี� 32



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -
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 จากนัั�นัระบบจะแสดงกลอ่งข้อ้คัว็ามแจง้เต์อืนัว็า่บันัทุก้ข้อ้มล้เสร็จเรียบร้อย หากผ่้ �ใช้ัต์อ้งการ

พื้มิพื้แ์บบ นัร.01/กสศ.01 ให้กดทุี�ปุั�ม “ตกลง” ไมต่์อ้งการให้กดปุั�ม “ยกเลกิ” ดงัร้ปัทุี� 33

รูปที� 32 ยนืยนัขอ้มลู

รูปที� 33 การบันทกึขอ้มลูเสร็จเรียบร้อย



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -
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ตวัอยา่งแบบฟอร์ม นร.01/กสศ.01
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26
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รูปที� 34 เอกสารแบบนร.01/กสศ.01
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แบบฟอร์มนักเรียนยากจน4
 ในัส่ว็นัข้องเมน้ั แบบฟอร์มนัักเรียนัยากจนั คัือส่ว็นัข้องการบันัทุ้กใบสำาคััญรับเงนิัอุดหนุันั

 (นัร.06/  กสศ.06) 

 ใบสำาคัญรับเงนิอุดหนุน (นร.06/กสศ.06) 

 เมื�อเข้้าส่้เมน้ั “ใบสำาคัญรับเงิน นร.06/กสศ.06” ให้ผ่้ �ใช้ัเลือกระดับชัั�นัและห้องเรียนั 

เมื�อทุำาการเลือกเรียบร้อยแล้ว็ ระบบจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันั ชืั�อ-นัามสกุลรายชืั�อ

นัักเรียนัยากจนั ห้องเรียนัแจ้งสาเหตุ์ได้คััดกรอง บันัทุ้ก นัร.06/กสศ.06 พื้มิพื้เ์อกสาร นัร.08/

กสศ.08 เพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ล โดยให้ผ่้ �ใช้ักดทุี�ปุั�ม “บันทึก นร.06/กสศ.06” เพื้ื�อบันัทุ้ก

ข้้อม้ล ดังร้ปัทุี� 35

 หลงัจากกด “บันัทุก้ นัร.06/กสศ.06” ระบบจะแสดงข้อ้มล้ต์า่ง ๆ ข้องผ่้ป้ักคัรองนัักเรียนั

และนัักเรียนั รว็มถง้จำานัว็นัเงนิัทุี�จะได้รับ โดยให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการอัพื้โหลดร้ปัภาพื้เข้้าส่้ระบบ 4 ร้ปั ได้แก่

1) ร้ปัการรับเงนิัต์้องปัระกอบไปัด้ว็ย นัักเรียนั ผ่้้ปักคัรอง คัุณคัร้และผ่้้อำานัว็ยการโรงเรียนั 

2) ร้ปับัต์รปัระชัาชันัผ่้ป้ักคัรอง และ3) ร้ปัลายเซ็นัผ่้ป้ักคัรอง  ดังร้ปัทุี� 36

รูปที� 35 หน้ารายชื�อเพื�อบันทกึ นร.06/กสศ.06 1/2563
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รูปที� 35 หน้ารายชื�อเพื�อบันทกึ นร.06/กสศ.06 1/2563
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30

 กรณีผ่้้ปักคัรองข้องนัักเรียนัไม่สามารถมารับเงนิัสดได้ ให้ทุำาการติ์�ก “ผู้่รับเงินไม่ใช่ผู่้

ปกครอง” ระบบจะแสดงให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการอพัื้โหลดร้ปัภาพื้ เอกสารมอบอำานัาจ นัร.08/กสศ.08 ในัส่ว็นั

ทุา้ยข้องแบบฟอร์ม ดังร้ปัทุี� 37

 เมื�อทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ให้ทุำาการกด “บันทึก” เพื้ื�อเป็ันัการบันัทุ้กข้้อม้ลใบ

สำาคััญรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษ (นัร.06/กสศ.6) ระบบจะแสดงแจ้งเตื์อนัว็า่ “บันทึก

เสร็จเรียบร้อย ท่านต้องการกลับไปหน้ารายชื�อหรือไม่” หากไมม่กีารเปัลี�ยนัแปัลงข้อ้มล้ให้ทุำาการ

กด “ตกลง” ระบบจะนัำาผ่้ �ใช้ักลับไปัหน้ัารายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ลนัักเรียนัคันัต์่อไปั

แต์ห่ากต์อ้งการกลบัไปัแก �ไข้ข้้อม้ลให้กด “ยกเลกิ” 

การแกไ้ขขอ้มลูและการเรียกดูเอกสารแนบ

 1) การแกไ้ขขอ้มูล

 ให้ผ่้ �ใช้ัเลอืกทุี�เมน้ั “ใบสำาคญัรับเงนิอุดหนุน” เลือกชัั�นัห้องทุี�ต์อ้งการแก �ไข้ข้อ้มล้ และสามารถ

ทุำาการแก �ไข้ข้้อมล้ได �โดยการกดทุี�ปุั�ม “แก �ไข้ นัร.06/กสศ.06”  ดังร้ปัทุี� 28

รูปที� 37 การบันทกึข้อมลู นร.06/กสศ.06 กรณีผู่รั้บเงนิไมใ่ช่ผู่ป้กครอง
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 2) การเรียกดูเอกสารแนบ (นร.06/กสศ.06 , นร.08/กสศ.08)

 สำาหรับการเรียกดเ้อกสารแนับนัั�นัในัทุี�นีั�ระบบจะแสดงเอกสารแนับ 1 ชุัด ไดแ้ก่

 1) นัร.06/กสศ.06  คัอื ใบสำาคัญัรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษ 

 2) นัร.08/กสศ.08  คืัอ แบบหนัังสือแจง้ผ่ลการรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษแบบ

มเีงื�อนัไข้ รายบุคัคัล

 โดยให้ผ่้ �ใช้ักดทุี�ปุั�ม “นัร./กสศ.” ทุี�ต์อ้งการ เพื้ื�อทุำาการ Download แบบ นัร./กสศ. โดยไฟล ์

PDF จะถก้ Download ลงเคัรื�องคัอมพื้วิ็เต์อร์อตั์โนัมตั์ิ

รูปที� 38 การแกไ้ขขอ้มลู



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

32

รูปที� 39 นร.06/กสศ.06 ใบสำาคญัรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจน

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

 1) นัร.06/กสศ.06  คัอื ใบสำาคัญัรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษ



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

33

รูปที� 39 นร.06/กสศ.06 ใบสำาคญัรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจน

 2) นัร.08/กสศ.08  คืัอ แบบหนัังสือแจง้ผ่ลการรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษแบบ

มเีงื�อนัไข้ รายบุคัคัล
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เมนู รายงาน5
 ในัเมน้ัรายงานั จะปัระกอบไปัด้ว็ยเมน้ัยอ่ย 2 เมน้ั คัอื 1) ปัระกาศผ่ลนัักเรียนัยากจนั (สพื้ฐ.) 

(สำาหรับสังกัด สพฐ.) 2) ต์ิดต์ามคัว็ามก้าว็หน้ัา

 1.ประกาศผ่ลนักเรียนยากจน (สพฐ.) (สำาหรับสังกัด สพฐ.)

 แสดงจำานัว็นันัักเรียนัทุี�ได้รับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัในัแต่์ละช่ัว็งชัั�นั และสามารถเลือก

ผ่ลการคััดกรองสำาหรับภาคัเรียนัทุี�ผ่่านัมาได้ดังร้ปัทุี� 41 ในัหมายเลข้ 1 ดาว็น์ัโหลดรายชืั�อนัักเรียนั

ได้จากหมายเลข้ทุี� 2

 และเมื�อผ่้ �ใช้ักดทุี� “ระดบัชั�น” จะสามารถเข้้าไปัดร้ายชืั�อนัักเรียนัทุี�ไดรั้บเงนิัอุดหนุันัพื้ร้อมกบั

จำานัว็นัเงนิัทุี�จะได้รับไดด้งัร้ปัทุี� 42

รูปที� 41 ประกาศผ่ลนักเรียนยากจน
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 2. ตดิตามความกา้วหน้า

 ในัเมน้ั ติ์ดต์ามคัว็ามก้าว็หน้ัา จะแสดงรายงานัคัว็ามคืับหน้ัาการทุำางานัข้องโรงเรียนั 

โดยระบบจะแจง้จำานัว็นันัักเรียนัทุี�คััดกรองแลว้็ จากจำานัว็นันัักเรียนัทุี�หมดทุี�ต์อ้งคัดักรอง รอ้ยละ

ข้องคัว็ามคืับหน้ัา และสถานัะการคัดักรองข้องนัักเรียนั ดังร้ปัทุี� 43

รูปที� 42 แสดงรายชื�อนักเรียนที�ผ่า่นเกณฑ์์

รูปที� 43 ตดิตามความกา้วหน้า
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การใช้งาน
ระบบปัจจยัพื�นฐาน

นักเรียนยากจน
ระบบคัดกรอง
ทนุเสมอภาค

ผ่า่นโทรศัพท์เคลื�อนที�
หรือแทบ็เลต็
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 ในักระบว็นัการคััดกรองนัักเรียนัยากจนั คัร้ผ่้ �ใช้ังานัสามารถใชั �โทุรศัพื้ท์ุเคัลื�อนัทุี� หรือ

แทุบ็เล็ต์เป็ันัเคัรื�องมอืการสำารว็จเพื้ื�อคัว็ามสะดว็กรว็ดเร็ว็ในัการทุำางานั แอพื้พื้ลิเคัชัันัสามารถใชั �ได้

ทุั�งในัระบบปัฏิบัต์ิการแบบ iOS และ Android  คั้่มือการใชั �โทุรศัพื้ทุ์เคัลื�อนัทุี�หรือแทุ็บเล็ต์ในัการ

สำารว็จนีั�ปัระกอบดว้็ย 2 ส่ว็นัหลกัคัอื (1) การติ์ดต์ั�งโปัรแกรม และ (2) ว็ธีิการใช้ั โดยมรีายละเอียด

ดงัต์อ่ไปันีั� 

การตดิตั�งโปรแกรม1
โปัรแกรมใช้ังานับนัโทุรศัพื้ทุ์เคัลื�อนัทุี�หรือ

แทุบ็เล็ต์บนัระบบปัฏิบัต์กิาร iOS และ Android 

คัว็ามต์อ้งการข้ั�นัต์ำาข้องระบบ

iOS version 8.2 ขึ�นไป และใช้งานบน 
iPhone 5 ขึ�นไป

Android minSdkVersion 14 หรือ KitKat 
4.4 ขึ�นไป

ถ้ามีคัุณสมบัต์ิต์ำากว็่านีั�ให้ทุำาการอัพื้เดทุ
เว็อร์ชัั�นัหรือเปัลี�ยนัไปัใช้ัเคัรื�องทุี�มีคัุณสมบัต์ิ
ทุี�เหมาะสมแทุนั

สำาหรับสังกดั อปัทุ. ต์ชัด. สชั.

o ระบบ iOS: คัน้ัหาแอพื้ฯ “คดักรองทุน
เสมอภาค” ทุี� App Store

o ระบบ Android: คัน้ัหาแอพื้ฯ “คัดกรอง
ทนุเสมอภาค” ทุี� Play Store

รูปที่ 1 แอปพลิเคชันปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน
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รูปที่ 2 แอปพลิเคชันคัดกรองทุนเสมอภาค

วธีิีการใชโ้ทรศัพทเ์คลื�อนที�หรือแทบ็เลต็ในการสำารวจ2
กระบว็นัการคัดักรองนัักเรียนัยากจนัโดยบันัทุก้ข้้อม้ลผ่า่นัแอพื้พื้ลิเคัชัันัในัโทุรศัพื้ทุม์อืถอืหรือ

 แทุบ็เลต็์

• คัร้นัำาโทุรศัพื้ทุม์อืถือหรือแทุบ็เล็ต์ไปัเพื้ื�อไปัคััดกรองนัักเรียนัยากจนัทุี�บ้านั
• บันัทุก้ข้้อมล้ผ้้่ปักคัรอง รายได ้และสถานัะคัรัว็เรือนัผ่า่นัแอพื้พื้ลิเคัชัันั
• ถ่ายร้ปัสภาพื้บ้านัข้องนัักเรียนัแล้ว็อพัื้โหลด
• อุปักรณ์เคัลื�อนัทุี� จะด้งค่ัาพื้กิดัจาก GPS อัต์โนัมตั์ิ

รูปที่ 3 กระบวนการคัดกรองนักเรียนยากจนโดยบันทึกข้อมูล
ผ่่านแอพพลิเคชันในโทรศัพท์มือถือหรือแท็บเล็ต
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• ระบบจะแจง้เต์อืนัให้เปิัดการใช้ังานัการระบุต์ำาแหน่ัง (location)        ผ้่ �ใช้ัคัว็รต์รว็จสอบการเปิัดใช้ั
งานัทุกุคัรั�งกอ่นัเริ�มต์น้ัใช้ังานัระบบ

• เปิัดการเชืั�อมต์อ่สัญญาณ wifi         หรือ ข้้อมล้มอืถือ         เมื�อกดบันัทุ้กข้้อมล้ ระบบจะบันัทุก้
ข้อ้มล้ลงเคัรื�องกอ่นั ผ่้ �ใช้ัต์อ้งกด “อพัเดทข้อมลู” เทุา่นัั�นั ระบบถง้จะทุำาการส่งข้้อมล้ไปัส่้ฐานัข้้อมล้

การตั้งค่าเร่ิมต้นใช้งาน

แถบเมนูของสังกัดสพฐ.

แสดงชืั�อข้องผ่้ทุ้ำาการคััดกรองทีุ�เข้า้ใชัง้านัระบบ
หน้าหลัก

สำาหรับทุำาการคัดักรองนัักเรียนัยากจนั
นร.01

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้นัำาหนัักส่ว็นัส้ง

นำาหนักส่วนสูง 

สำาหรับออกจากระบบ
ออก 

สำาหรับการทุำาใบสำาคััญรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนั
ยากจนัพื้เิศษ

นร.06

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้เข้า้เรียนั

เช็คชื�อ

สำาหรับส่งและดง้ข้อ้มล้จากฐานัข้อ้มล้
อพัเดทข้อมลู 

เป็ันัลา้งข้อ้มล้ทุี�คัา้งอย้ใ่นัเคัรื�องทุั�งหมด
ลา้งขอ้มลูทั�งหมด 

คำาอธิีบายแถบเมนู

สำาหรับโรงเรียนัทีุ�ใช้ัเงนิัส่ว็นักจิกรรมและคัา่คัรอง
ชีัพื้ไมห่มดให �โอนัคันืั ทุาง กสศ

คนืเงนิ กสศ
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แถบเมนูของสังกัดอปท.

แสดงชืั�อข้องผ่้ทุ้ำาการคััดกรองทีุ�เข้า้ใชัง้านัระบบ
หน้าหลัก

สำาหรับทุำาการคัดักรองนัักเรียนัยากจนั
แบบ กสศ.01

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้นัำาหนัักส่ว็นัส้ง

นำาหนักส่วนสูง 

สำาหรับออกจากระบบ
ออก 

สำาหรับการทุำาใบสำาคััญรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนั
ยากจนัพื้เิศษ

แบบ กสศ.06

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้เข้า้เรียนั

เช็คชื�อ

สำาหรับส่งและดง้ข้อ้มล้จากฐานัข้อ้มล้
อพัเดทข้อมลู 

เป็ันัลา้งข้อ้มล้ทุี�คัา้งอย้ใ่นัเคัรื�องทุั�งหมด
ลา้งขอ้มลูทั�งหมด 

คำาอธิีบายแถบเมนู
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แถบเมนูของสังกัดตชด.

แสดงชืั�อข้องผ่้ทุ้ำาการคััดกรองทีุ�เข้า้ใชัง้านัระบบ
หน้าหลัก

สำาหรับทุำาการคัดักรองนัักเรียนัยากจนั
แบบ กสศ.01

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้นัำาหนัักส่ว็นัส้ง

นำาหนักส่วนสูง 

สำาหรับออกจากระบบ
ออก 

สำาหรับการทุำาใบสำาคััญรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนั
ยากจนัพื้เิศษ

แบบ กสศ.06

สำาหรับแสดงรายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสำาหรับ
ทุำาการบันัทุก้เข้า้เรียนั

เช็คชื�อ

สำาหรับส่งและดง้ข้อ้มล้จากฐานัข้อ้มล้
อพัเดทข้อมลู 

เป็ันัลา้งข้อ้มล้ทุี�คัา้งอย้ใ่นัเคัรื�องทุั�งหมด
ลา้งขอ้มลูทั�งหมด 

คำาอธิีบายแถบเมนู

รูปที่ 4 แถบเมนูการทำางาน
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การลงชื�อเขา้ใช้ระบบ (login)3
 คัร้ผ่้ �ใช้ัแต์่ละคันัจะมี Username และ Password เป็ันัข้องต์ัว็เอง หากคัุณคัร้ทุ่านัใดไม่ม ี
Username และ Password ให้ทุำาการแจง้ Admin โรงเรียนัเพื้ื�อทุำาการเพื้ิ�มผ่้ �ใช้ังานัได ้ซ้�งสามารถ
ลงชืั�อเข้า้ใช้ัดว้็ยชืั�อผ่้ �ใช้ัและรหัสผ่่านัดังกล่าว็ หน้ัาจอการทุำางานัจะแสดงดงัร้ปัทุี� 5

รูปที่ 5 การลงช่ือเข้าใช้ระบบ (login)

 เมื�อเข้้าใช้ัระบบคัรั�งแรก ผ่้ �ใช้ังานัสามารถเลือกดง้ข้อ้มล้เฉพื้าะห้องเรียนัทุี�ต์อ้งการคัดักรอง
ได ้การดงึขอ้มลูครั�งแรกตอ้งตอ่สัญญาณอนิเตอร์เน็ตเทา่นั�น ดงัร้ปัทุี� 7
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รูปที่ 7 การดึงข้อมูลรายช่ือนักเรียน

แบบขอรับทนุทางการศึกษานักเรียนยากจน 
(แบบนร.01/กสศ.01)

4
 เลือกเมน้ั “นัร.01/กสศ.01” เพื้ื�อทุำาแบบคััดกรอง ผ่่านัแอพื้พื้ลิเคัชัันัในัโทุรศัพื้ทุ์มือถือหรือ
แทุบ็เลต็์ กดเลอืกระดบัชัั�นัและห้อง ระบบจะแสดงรายชืั�อนัักเรียนัทุั�งหมดในัห้องทุี�เลอืกบนัหน้ัาจอ
การทุำางานั โดยรายชืั�อจะแบ่งออกเป็ันั 2 ส่ว็นั คัอื รายชืั�อนัักเรียนัทุี� “ยังไมไ่ดข้้อทุนุั” และ “ข้อทุุนั
แลว้็” เพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการเลอืกนัักเรียนั ดังร้ปัทุี� 8
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รูปที่ 8 หน้าเลือกระดับช้ัน

 เมื�อเลอืกรายชืั�อนัักเรียนัทุี�จะทุำาการคัดักรอง ระบบจะแสดงแถบสถานัะการบันัทุก้ข้อ้มล้ดัง
ร้ปัทุี� 9 ซ้�งการบันัทุก้ข้้อมล้แบบข้อรับทุนุัการศ้กษานัักเรียนัยากจนั (นัร. 01/กสศ.01) แบ่งเป็ันั 4 
ส่ว็นัดงันีั� 1) ข้้อมล้ผ้้่ปักคัรอง  2) รายได้คัรัว็เรือนั  3) สถานัะคัรัว็เรือนั และ 4) ภาพื้ถ่าย/พื้กิดั  ดัง
ร้ปัทุี� 9
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รูปที่ 9 แถบสถานะการบันทึกข้อมูล

กดทุี�         บนัแถบสถานัะการบันัทุก้ข้้อมล้ 

 ระบบจะแสดงข้้อม้ลส่ว็นับุคัคัล ปัระกอบด้ว็ย ชืั�อ, นัามสกุล ข้องนัักเรียนัข้้�นัมาอัต์โนัมัต์ิ
จากข้อ้มล้เดก็ยากจนัจากต์น้ัสังกัด  และผ่้ �ใช้ัสามารถระบุข้อ้มล้เกี�ยว็กบัผ่้ป้ักคัรองได้   ดังร้ปัทุี� 10

ส่วนที� 1  ขอ้มูลผู่ป้กครอง
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รูปที่ 10 ข้อมูลส่วนบุคคลของนักเรียนผู่้ขอรับทุนและข้อมูลผู่้ปกครอง

ส่วนที� 2  รายได้ครัวเรือน

กดทีุ�         บนัแถบสถานัะการบันัทุก้ข้อ้มล้ 

ผ่้ �ใช้ับันัทุก้จำานัว็นัสมาชักิในัคัรัว็เรือนั และข้้อม้ลรายไดข้้องสมาชักิในัคัรัว็เรือนั ซ้�งปัระกอบดว้็ย

o จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนั (รว็มต์วั็นัักเรียนั) ให้ผ่้ �ใชั �ใส่จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนัทุั�งหมด 

o ชืั�อ-นัามสกลุ ข้องนัักเรียนั ผ่้ป้ักคัรองข้องนัักเรียนั และสมาชิักในัคัรัว็เรือนั 

o เลข้บัต์รปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันั/เลข้บัต์รทุี�ทุางราชัการออกให้ ข้องนัักเรียนั ผ้้่ปักคัรองข้องนัักเรียนั
 และสมาชิักในัคัรัว็เรือนั

o คัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนั กดเลอืกคัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนัลงไปั อาทุ ิมารดา บิดา ย่า ยาย
 เป็ันัต์น้ั

เมื�อผ่้ �ใช้ักรอกข้้อม้ลในัส่ว็นันีั�เสร็จเรียบร้อยแล้ว็ กดปุั�ม              เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั หากกรอก
ข้อ้มล้ไมค่ัรบถว้็นั ระบบจะแจง้เตื์อนัให้กลบัไปัแก �ไข้ข้อ้มล้ให้คัรบถว้็นั
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o คัว็ามพื้กิารทุางร่างกายหรือสต์ิปััญญา ถ้าบุคัคัลนัั�นัมคีัว็ามพื้กิารเลือก “ใช่ั” หรือไม่มีคัว็าม
พื้กิารให้เลอืก “ไมใ่ช่ั”

o อายุ สำาหรับกรอกอายุข้องนัักเรียนัหรือสมาชิักในัคัรัว็เรือนัทุี�มคีัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนั

o รายไดข้้องบคุัคัลทุี�มคีัว็ามสัมพื้นััธ์กบันัักเรียนั จะปัระกอบดว้็ย 4 ปัระเภทุ ไดแ้ก ่1) คัา่จา้งเงนิั
เดอืนั 2) รายไดจ้ากการปัระกอบอาชีัพื้ทุางการเกษต์ร 3) รายได้จากธุรกจิส่ว็นัต์วั็ 4) สว็สัดกิารจากรัฐ
/เอกชันั และ 5) รายไดจ้ากแหลง่อื�นัๆ ถา้ไมม่รีายได �ในัส่ว็นัใดให �ใส่ 0  ระบบจะบว็กรว็มรายได �ให้ผ่้ �ใชั �ไว็้
ในัช่ัอง รายได้รว็ม

o รว็มรายไดค้ัรัว็เรือนั / รายไดเ้ฉลี�ยต์อ่คันั ซ้�งทุั�งสองส่ว็นันีั�ระบบสารสนัเทุศจะทุำาการคัำานัว็ณ
อัต์โนัมัต์ิหลังจากลงข้้อม้ลเสร็จ สำาหรับพื้จิารณารายได้คัรัว็เรือนัข้องนัักเรียนัคันันีั�ว็า่มีคัว็ามยากจนั
หรือไม่

รูปที่ 11 การบันทึกข้อมูลรายได้สมาชิกในครัวเรือน

 ในัหน้ัานีั�เมื�อเข้า้มาจะให้เราทุำาการใส่จำานัว็นัสมาชิักในัในัคัรัว็เรือนั(รว็มต์วั็นัักเรียนั) ดงัร้ปั
ทุี� 11 เมื�อทุำาการใส่จำานัว็นัสมาชิักในัคัรัว็เรือนัเรียบร้อยแล้ว็ให้ กดปุั�ม              เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั
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รูปที่ 12 การบันทึกข้อมูลรายได้สมาชิกในครัวเรือน

ส่วนที� 3  สถานะครัวเรือน

กดทุี�          บนัแถบสถานัะการบันัทุก้ข้อ้มล้

ผ่้ �ใช้ับันัทุ้กข้้อม้ลสถานัะข้องคัรัว็เรือนั เป็ันัข้้อม้ลแสดงสภาพื้คัว็ามเป็ันัอย้่ข้องนัักเรียนัและ
คัรอบคัรัว็ อาทิุ การมภีาระพื้้�งพื้งิ,ปัระเภทุทีุ�อย่้อาศัย, สภาพื้ทีุ�อย่้อาศัย, ยานัพื้าหนัะข้องคัรอบคัรอง
 การมทีุี�ดนิัทุำากนิั และผ้่ �ให้ข้อ้มล้ ซ้�งการกรอกข้อ้มล้จะเป็ันัตั์ว็เลอืกซ้�งผ่้ �ใช้ัสามารถเลือกข้อ้ม้ลต์าม
คัว็ามเป็ันัจริง ดังร้ปัทุี� 13

เมื�อบันัทุ้กข้้อม้ลรายได้ข้องสมาชิักในัคัรัว็เรือนัคันัทุี� 1 เสร็จแล้ว็ สามารถบันัทุ้กข้้อม้ลข้องคันั
ถดัไปัโดยการสัมผ่สัจอเลื�อนัไปัทุางดา้นัข้ว็า และย้อนัดข้้อ้มล้ข้องสมาชิักทุี�ทุำาไปัแล้ว็สามารถทุำาได้
เช่ันักนัั โดยการสัมผ่สัจอเลื�อนัไปัทุางดา้นัซ้าย ดังร้ปัทุี� 12

เมื�อผ่้ �ใช้ักรอกข้้อม้ลในัส่ว็นันีั�เสร็จเรียบร้อยแล้ว็ กดปุั�ม              เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั หากกรอก
ข้อ้มล้ไมค่ัรบถว้็นั ระบบจะแจง้เตื์อนัให้กลบัไปัแก �ไข้ข้อ้มล้ให้คัรบถว้็นั
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รูปที่ 13 การบันทึกข้อมูลสถานะครัวเรือน

กดทุี�          บนัแถบสถานัะการบันัทุก้ข้อ้มล้ ระบบจะแจง้เต์อืนัให้เปิัดเพื้ื�อการใช้ังานั GPS เสมอ

ระบบจะด้งคั่าพื้กิัดอัต์โนัมตั์ิจาก GPS ณ ต์ำาแหน่ังทุี�ผ่้ �ใช้ัอย้่และแสดงคั่าละต์ิจ้ด/ลองต์ิจ้ด บนั
หน้ัาจอโดยแอปัพื้ลเิคัชัันัจะแสดงทุี�อย้บ้่านันัักเรียนัจากต์น้ัสังกดั ดงัร้ปัทุี� 14 หมายเลข้ 1 และหาก
นัักเรียนัมกีารเปัลี�ยนัทุี�อย้ใ่หม ่(ซ้�งข้อ้มล้ไมต่์รงกบัทุี�บันัทุก้ในัระบบจากต์น้ัสังกดั ) ให้คัณุคัร้ทุำาการ
ต์ิ�กทุี� “เปัลี�ยนัทุี�อย้ใ่หม”่ หมายเลข้ 2 เพื้ื�อบันัทุก้ข้อ้มล้ทุี�อย่้ใหมล่งไปั ดังร้ปัทุี�

ส่วนที� 4 ภาพถา่ย

เมื�อผ่้ �ใช้ักรอกข้้อม้ลในัส่ว็นันีั�เสร็จเรียบร้อยแล้ว็ กดปุั�ม              เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั หากกรอก
ข้อ้มล้ไมค่ัรบถว้็นั ระบบจะแจง้เตื์อนัให้กลบัไปัแก �ไข้ข้อ้มล้ให้คัรบถว้็นั
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รูปที่ 14 ที่อยู่บ้านนักเรียน

สำาหรับข้้อม้ลพื้กิัดนัั�นั  กรณีทุี�โทุรศัพื้ทุ์มอืถือหรือแทุ็บเล็ต์ไมพ่ื้บพื้กิัดหรือต์รว็จสอบ
พื้กิัดนัานัเกินัไปั ผ้่ �ใช้ัสามารถกดปุั�ม             ได้ โดยระบบจะแจ้งเตื์อนัว็า่ “ไม่พบพิกัด
ปัจจุบันตอ้งการบันทกึขอ้มูลโดยไม่มพิีกดัหรือไม่” ให้ผ่้ �ใช้ักด ต์กลง เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั
แต์่คัว็รใส่พื้ิกัดเพื้ื�อเป็ันัปัระโยชัน์ัต์่อตั์ว็นัักเรียนัเพื้ื�อการติ์ดต์ามด้แลนัักเรียนัในัอนัาคัต์ 
ดังแสดงในัร้ปัทุี� 15
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รูปที่ 15 การบันทึกข้อมูลพิกัด

• การบันัทุก้ร้ปัภาพื้ กดทุี�ปุั�ม “คลงัภาพ” แลว้็เลอืกไฟลร้์ปัภาพื้ทุี�ต์อ้งการอพัื้โหลด หรือ
 “ถา่ยภาพ” เพื้ื�อถา่ยภาพื้ด้ว็ยกล้องโทุรศัพื้ทุม์อืถือหรือแทุบ็เล็ต์ และให้ผ่้ �ใช้ัเลือกสถานัภาพื้
คัรอบคัรัว็ พื้ร้อมกับแนับร้ปัถ่ายบ้านันัักเรียนัในัแบบข้อรับทุนุัโดยร้ปัภาพื้จะแบ่งออกเป็ันั
 2 ร้ปัได้แก ่1) ร้ปัสภาพื้ภายนัอกบ้านั และ 2) ร้ปัสภาพื้ภายในับ้านั และหากกรณีถา่ยภาพื้
บ้านัไมไ่ด้เพื้ราะบ้านัอย้่ต่์างอำาเภอ/ต่์างจังหว็ดั/ต่์างปัระเทุศ หรือไมไ่ด้รับอนุัญาต์ให้ถ่าย
ภาพื้ ให้ถา่ยภาพื้นัักเรียนัคั้กั่บปั�ายโรงเรียนั  และบันัทุก้ข้อ้มล้การเดินัทุางข้องนัักเรียนัดงั
แสดงในัร้ปัทุี� 14
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รูปที่ 16 การบันทึกข้อมูลรูปสภาพบ้าน

เมื�อกรอกข้อ้ม้ลเสร็จคัรบทุั�ง 4 ส่ว็นั ไอคัอนัสถานัะการบนััทุก้ข้้อม้ลจะเป็ันัสีเข้ยีว็ทุั�ง 4 
ไอคัอนั จากนัั�นัผ่้ �ใช้ัต์ิ�ก “รับรองวา่ข้อมูลและภาพถ่ายเป็นจริง” เพื้ื�อยืนัยันัข้้อม้ล ดัง
ร้ปัทุี� 17

เมื�อผ่้ �ใช้ักรอกข้้อม้ลในัส่ว็นันีั�เสร็จเรียบร้อยแล้ว็ กดปุั�ม                เพื้ื�อไปัทุำาส่ว็นัถดัไปั
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รูปที่ 17 การแสดงรับรองข้อมูลและภาพถ่ายเป็นจริง

เมื�อรับรองว็า่ข้อ้ม้ลและภาพื้ถา่ยเป็ันัจริง  ระบบจะแสดงหน้ัาสรุปัผ่ลการกรอกข้อ้มล้ทุกุส่ว็นั (แบบ

ข้อรับทุนุัการศ้กษานัักเรียนัยากจนั) ข้้�นัมาโดยอัต์โนัมตั์ ิเพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัต์รว็จสอบข้อ้มล้ ผ่้ �ใช้ัสามารถ

เลื�อนัข้้�นัลงเพื้ื�อต์รว็จสอบข้้อม้ลทุั�งหมดได้ และให้ผ่้้ปักคัรอง/ผ้้่แทุนั ผ้้่อำานัว็ยการโรงเรียนั 

และเจ้าหน้ัาทีุ�ข้องรัฐ รับรองข้้อม้ลและภาพื้ถ่าย โดยคัลิกเลือก รับรองว่าข้อมูลและภาพถ่าย

เป็นจริง และระบบจะปัรากฎให้ลงลายมือชืั�อผ่้้รับรองข้้อม้ล โดยใช้ันิั�ว็มือเซ็นัได้เลยจากนัั�นัผ่้ �ใช้ั

กดทุี� “บันทกึ” เพื้ื�อทุำาการบันัทุก้ข้้อมล้ทุั�งหมด ดงัร้ปัทุี� 18
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รูปที่ 18 การบันทึกข้อมูลในขั้นตอนสุดท้าย

 * หมายเหตุ  ถ้าผู่ใ้ชไ้ม่กด “รับรองว่าข้อมูลและภาพถ่ายเป็นจริง” และทำาการ “บันทึก”  

ขอ้มลู รายชื�อเดก็จะไม่ถกูยา้ยไปยงัฝั่ั� ง “ขอทนุแลว้”

 หลงัจากกด “บันทกึ” ข้้อมล้เสร็จสิ�นั ระบบจะดำาเนิัดการส่งข้อ้มล้เข้า้ส่้ฐานัข้อ้มล้อัต์โนัมตั์ ิ

หากมกีารเชืั�อมต์อ่สัญญาณอินัเต์อร์เน็ัต์อย่้ ดงัร้ปัทุี� 17
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รูปที่ 19 ส่งข้อมูลสำาเร็จ

5. ใบสำาคัญรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ (แบบ นร.06)

 เลอืกเมน้ั “นัร.06/กสศ.06” เพื้ื�อทุำาแบบคััดกรอง ผ่า่นัแอพื้พื้ลิเคัชัันัในัโทุรศัพื้ทุม์อืถอืหรือ

แทุบ็เลต็์ กดเลอืกระดบัชัั�นัและห้อง ระบบจะแสดงรายชืั�อนัักเรียนัทุั�งหมดในัห้องทุี�เลอืกบนัหน้ัาจอ

การทุำางานั โดยรายชืั�อจะแบ่งออกเป็ันั 2 ส่ว็นั คัอื รายชืั�อนัักเรียนัทุี� “ยงัไมค่ัดักรอง” และ “คัดักรอง

แลว้็” เพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการเลอืกนัักเรียนั ดังร้ปัทุี� 25



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

56

การลงชื�อเขา้ใช้ระบบ (login)5
 เลอืกเมน้ั “นร.06/กสศ.06” เพื้ื�อทุำาแบบคััดกรอง ผ่า่นัแอพื้พื้ลิเคัชัันัในัโทุรศัพื้ทุม์อืถอืหรือ
แทุบ็เลต็์ กดเลอืกระดบัชัั�นัและห้อง ระบบจะแสดงรายชืั�อนัักเรียนัทุั�งหมดในัห้องทุี�เลอืกบนัหน้ัาจอ
การทุำางานั โดยรายชืั�อจะแบ่งออกเป็ันั 2 ส่ว็นั คัอื รายชืั�อนัักเรียนัทุี� “ยงัไมค่ดักรอง” และ “คดักรอง
แลว้” เพื้ื�อให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการเลอืกนัักเรียนั ดงัร้ปัทุี� 25

 เมื�อผ่้ �ใช้ัเลอืกรายชืั�อนัักเรียนัทุี�ต์อ้งการบนััทุก้ข้อ้มล้แลว้็ ระบบจะแสดงข้อ้มล้ชืั�อ – นัามสกลุ
เลข้บัต์รปัระชัาชันัข้องผ่้ป้ักคัรองให้อตั์โนัมตั์ ิซ้�งผ้่ �ใช้ัสามารถทุำาการแก �ไข้ข้อ้มล้ได ้และแสดงจำานัว็นั
เงนิัอุดหนุันัยากจนัพื้เิศษทุี�จะได้รับในัภาคัเรียนันัั�นั ๆ โดยให้ผู่ใ้ช้ทำาการอัพโหลดหรือถ่ายรูปการ
รับเงนิของนักเรียนยากจนพิเศษที�ประสงครั์บเป็นเงนิสด จำานัว็นั 2 ร้ปั โดยร้ปัทุี� 1 คัอืร้ปัการรับ
เงนิัข้องนัักเรียนัโดยภายในัร้ปัจะต้์องปัระกอบไปัด้ว็ย นัักเรียนั ผ่้ป้ักคัรองข้องนัักเรียนั คัณุคัร้และ
ผ่้อ้ำานัว็ยการโรงเรียนั และร้ปัทุี� 2 คัอืร้ปับัต์รปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันัข้องผ่้ป้ักคัรองนัักเรียนั ดงัร้ปัทุี� 26

รูปที่ 25 หน้าเลือกระดับช้ัน
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รูปที่ 26 การอัพโหลดรูปการรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ

รูปที่ 26 การอัพโหลดรูปการรับเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ

จากนัั�นัให้ผ่้ป้ักคัรองทุำาการเซ็นัชืั�อในัแอปัพื้ลเิคัชัันั โดยกดทุี� “แก �ไข้ลายมอืชืั�อ”  ดงัร้ปัทุี� 27
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รูปที่ 28 ลายมือช่ือผู่้ปกครอง

 กรณีผ่้้ปักคัรองข้องนัักเรียนัไม่สามารถมารับเงนิัสดได้ ให้ทุำาการติ์�ก “ผู่้รับเงินไม่ใช่

ผู้่ปกครอง” ระบบจะแสดงให้ผ่้ �ใช้ัทุำาการอัพื้โหลดร้ปัภาพื้ เอกสารมอบอำานัาจ นัร.08/กสศ.08 

ในัส่ว็นัทุา้ยข้องแบบฟอร์ม ดังร้ปั 29

 จากนัั�นัระบบจะแสดงช่ัองให้ผ่้ป้ักคัรองทุำาการเซ็นัลายมอืชืั�อ หากเซ็นัลายมอืชืั�อผ่ดิหรือไม่

ถ้กต์้องสามารถทุำาการกดทุี�ร้ปั “ถังข้ยะสีแดง” เพื้ื�อทุำาการลบและเซ็นัลายมือชืั�อใหม่อีกคัรั�ง เมื�อ

ทุำาการเซ็นัลายมอืชืั�อถ้กต์อ้งแลว้็ให้ทุำาการกด “บันัทุก้”  ดังร้ปัทุี� 28
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รูปที่ 29 กรณีรับเงนิสดแทนผู่้ปกครอง

 เมื�อบันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ให้ทุำาการกดทุี� “บันทึก” เพื้ื�อบันัทุ้กข้้อม้ล เมื�อบันัทุ้กข้้อม้ล

เรียบร้อยแล้ว็ระบบจะดำาเนิันัการส่งข้้อม้ลเข้้าส่้ฐานัข้้อม้ลอัต์โนัมัต์ิ หากมีการเชืั�อมต์่อสัญญาณ

อนิัเต์อร์เน็ัต์อย้ ่และรายชืั�อนัักเรียนัทุี�ทุำาการบันัทุก้ข้้อมล้เรียบร้อยแล้ว็จะย้ายไปัฝั่ั� ง “คดักรองแล้ว”
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เช็คชื�อ6

นำาหนัก-ส่วนสูง7

 จะเป็ันัเมน้ัสำาหรับการเช็ัคัชืั�อนัักเรียนั สามารถเข้้ามาเช็ัคัชืั�อได �ในัทุุกว็นััผ่า่นัเมน้ันีั� ดงัร้ปัทุี� 30 
โดยจะสามารถเชั็คัได้ทุั�งมา ข้าด ลากิจ ลาปั�ว็ย หรือมาสาย โดยแต์่ละสถานัะจะมสัีญลักษณ์และสี
เป็ันัข้องต์วั็เอง 

 เป็ันัเมน้ัสำาหรับบันัทุ้กนัำาหนัักส่ว็นัส้งข้องนัักเรียนั โดยจะต้์องบันัทุ้กทุั�งหมด 4 คัรั�ง คัือ 
ต์้นัเทุอม ปัลายเทุอมข้องภาคัเรียนัทุี� 1 และต์้นัเทุอม ปัลายเทุอมข้องภาคัเรียนัทุี� 2 ดังร้ปัทุี� 31 
เมื�อกรอกทุั�งนัำาหนััก-ส่ว็นัส้งแลว้็ ระบบจะแสดงผ่ล BMI ออกมาให้ผ่้ �ใช้ังานัทุราบด้ว็ย

รูปที่ 30 เมนูเช็คช่ือ
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รูปที่ 31 เมนูน้ำาหนัก-ส่วนสูง

การทำางาน Offline  Mode

 การบนััทุก้ข้อ้มล้คัดักรองนัักเรียนัยากจนัผ่า่นัโทุรศัพื้ทุเ์คัลื�อนัทุี�หรือแทุบ็เลต็์  สามารถทุำางานั

ในัข้ณะทุี�ไม่มีสัญญาณอินัเต์อร์เน็ัต์ได้ (Offline Mode) โดยหลังจากผ่้ �ใช้ัทุำาการเข้้าส่้ระบบและ

ดง้ข้อ้มล้รายชืั�อนัักเรียนัเรียบร้อยแล้ว็ ผ่้ �ใช้ัสามารถใช้ังานัแบบ Offline Mode โดยทุำาการบันัทุก้

ข้อ้มล้ไดป้ักต์เิมื�อบันัทุก้ข้้อมล้เสร็จ  ข้อ้มล้จะถก้เกบ็ไว็ �ในัอุปักรณ์เคัลื�อนัทุี�กอ่นั เมื�อต์อ้งการส่งข้อ้มล้

ให้ทุำาการเชืั�อมต่์อสัญญาณอนิัเต์อร์เน็ัต์ให้เรียบร้อยกอ่นั แลว้็ไปัทุี�เมน้ัหลักในัส่ว็นัข้องการส่งข้อ้มล้

ให้ทุำาการกด “ส่งขอ้มลู” หลังจากนัั�นัระบบจะส่งข้อ้มล้เข้า้ส่้ระบบฐานัข้อ้มล้ ให้สังเกต์ทุี�สถานัะบนั

หน้ัาจอแสดงผ่ล ดงัร้ปัทุี� 32
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รูปที่ 32 การส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ

การค้นหารายชื�อนักเรียน

 ผ้่ �ใช้ัสามารถค้ันัหารายชืั�อนัักเรียนัได �โดยการกดทุี�เคัรื�องหมาย       ด้านับนัข้ว็ามือข้อง

แอปัพื้ลิเคัชัันั จากนัั�นัพื้มิพื้ชื์ั�อนัักเรียนัหรือเลข้บัต์รปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันัเพื้ื�อคัน้ัหารายชืั�อนัักเรียนั 

ดงัร้ปัทุี� 33 
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รูปที่ 33 ค้นหารายช่ือนักเรียน
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คูม่อืการ
ดำาเนินงาน

คดักรองนักเรียน
ยากจน

สำาหรับ Admin
 โรงเรียน
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ในัการดำาเนิันังานัข้อง Admin โรงเรียนัผ่่านัเว็บ็แอปัพื้ลเิคัชัันั ผ้่ �ใช้ังานัสามารถเข้้าใช้ังานัได้ทุี�

โดยโปัรแกรมใช้ังานับนัเว็บ็แอปัพื้ลเิคัชัันัจะสามารถแสดงผ่ลไดด้บีนั Google Chrome Version 50 

ข้้�นัไปั

Admin โรงเรียนั หรือ ผ่้ด้แ้ลระบบข้องโรงเรียนั อาจจะเป็ันั Admin ทุี�ดแ้ล DMC ข้องโรงเรียนันัั�นัๆ 

เช่ันั คัร้คัอมพื้วิ็เต์อร์ หรือคัร้ทุี�มคีัว็ามร้้คัว็ามสามารถในัเรื�องทุี�เกี�ยว็กบัระบบสารสนัเทุศ เพื้ื�อให้สามารถ

ช่ัว็ยดแ้ลคัร้ในัโรงเรียนัให �ใช้ังานัระบบได ้ซ้�ง Admin โรงเรียนั

Admin โรงเรียนัเข้า้ส่้ระบบดว้็ย Username ข้อง Admin ทุี�ไดรั้บอนุัญาต์จากเข้ต์พื้ื�นัทุี� ซ้�ง Username 

ดงักลา่ว็นัำาหน้ัาดว้็ย school@.... โดยการทุำางานัข้อง Admin โรงเรียนัมกีารทุำางานัดงัต์อ่ไปันีั�

เมื�อเข้า้ส่้ระบบแล้ว็ Admin โรงเรียนัสามารถเปัลี�ยนับทุบาทุข้องต์นัเองเพื้ื�อเป็ันัคัร้คัดักรองได้ เพื้ื�อทีุ�

จะสามารถดำาเนิันัการคัดักรองนัักเรียนัในับทุบาทุข้องคัร้คัดักรอง และสามารถเปัลี�ยนักลบัมาเป็ันั 

Admin โรงเรียนัไดด้งัเดมิ โดยการทุำาแบบเดยีว็กนัั ดังร้ปัทุี� 1

การเปลี�ยนบทบาทของสังกดัสพฐ.

cct.thaieduforall.org 
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การเปลี�ยนบทบาทของสังกดั อปท.

การเปลี�ยนบทบาทของสังกดั ตชด.

เมนู จัดการข้อมลู1
1.1 ขอ้มลูโรงเรียน

 สำาหรับเมน้ั ข้้อม้ลโรงเรียนั จะแสดงข้้อม้ลต์่าง ๆ ภายในัโรงเรียนั อาทุิ รหัสโรงเรียนั 

ชืั�อโรงเรียนั เข้ต์พื้ื�นัทุี� ข้อ้มล้ผ่้อ้ำานัว็ยการโรงเรียนั ทุี�อย่้โรงเรียนั พื้กิดั เป็ันัต์น้ั ดังร้ปัทุี� 2
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 Admin โรงเรียนัสามารถดำาเนิันัการแก �ไข้ข้อ้มล้โรงเรียนัไดเ้อง โดยการกดทุี� “แกไ้ข” และทุำาการ

แก �ไข้ข้อ้มล้ จากนัั�นัให้กด “บันทกึ” เพื้ื�อบันัทุก้ข้้อมล้ ดังร้ปัทุี� 3

รูปที� 2 ขอ้มลูโรงเรียน

รูปที� 3 การแกไ้ขขอ้มลูโรงเรียน
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1.2 ข้อมลูการเปิดบัญชี

 Admin โรงเรียนัสามารถดำาเนิันัการบันัทุ้กข้้อม้ลบัญชีัพื้ร้อมเพื้ย์ได้ ส่ว็นัข้้อม้ลบัญชีั

ข้องโรงเรียนั ระบบจะดง้มาจากข้อ้มล้แบบรับรองผ่ลพื้จิารณา นัร.05/กสศ.05 ดังร้ปัทุี� 4

1.3 กำาหนดวนัเปิด-ปิด ภาคเรียน

 สำาหรับเมน้ั กำาหนัดว็นััเปิัด – ปิัดภาคัเรียนั เป็ันัเมน้ัสำาหรับให้ Admin โรงเรียนับันัทุ้กว็นัั

เปิัด – ปิัด ภาคัเรียนัข้องโรงเรียนัต์นัเอง เพื้ื�อให �ในัการคัำานัว็ณการเข้้าเรียนัข้องโรงเรียนั เนืั�องจาก

ช่ัว็งเว็ลาเปิัด – ปัดิ ภาคัเรียนัข้องแต์ล่ะโรงเรียนัอาจจะไมเ่หมอืนักันั และหากโรงเรียนัไหนัทุี�ไมไ่ดเ้ข้า้

มากำาหนัดเว็ลาเปิัด – ปิัคั ภาคัเรียนัระบบจะใช้ัว็นััเปิัด – ปิัด ภาคัเรียนัทุี�ทุาง สพื้ฐ. กำาหนัดในัการ

คัำานัว็ณการเข้า้เรียนัข้องโรงเรียนั ดงัร้ปั 5

รูปที� 4 ขอ้มลูบัญชีพร้อมเพย์
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1.4 ข้อมลูผู่ใ้ช้

 การจัดการข้้อม้ลผ้่ �ใชั �โดย Admin โรงเรียนัทุำาได �โดยเข้้าไปัทุี�แถบเมน้ั “ข้อมูลผู่ใ้ช้” ระบบ

จะแสดงข้อ้มล้คัร้ภายในัโรงเรียนั ไดแ้ก ่ชืั�อ นัามสกลุ เบอร์โทุรศัพื้ทุ ์E-mail และ Username สำาหรับ

เข้า้ระบบคัดักรอง ดงัร้ปัทุี� 6

รูปที� 6 ขอ้มลูผู่ใ้ช้

รูปที� 5 กำาหนด เปิด – ปิด ภาคเรียน
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การจัดการข้อมูลผู่ใ้ช้

 ในัการจัดการข้้อม้ลผ้่ �ใช้ั Admin โรงเรียนัสามารถ เพื้ิ�มผ้่ �ใช้ังานั  แก �ไข้ข้้อม้ล การต์ั�งคั่ารหัส

ผ่่านัใหม่ (Reset Password) และ ยกเลิกผ่้ �ใช้ังานัได้

 1) การเพิ�มผู่ใ้ช้ 

 หากต์้องการเพื้ิ�มผ่้ �ใช้ังานั ให้ทุำาการกดทุี�ปุั�ม “+เพิ�มผู่ใ้ช้” ทุี�ด้านัข้ว็ามือข้องหน้ัาจอ จากนัั�นั

ระบบจะแสดงหน้ัาต์่างให้กรอกข้้อม้ลส่ว็นัต์ัว็ข้องคัร้ทุี�ต์้องการเพื้ิ�มเข้้าส่้ระบบ ดังร้ปัทุี� 7

 เมื�อกรอกข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ กด “บันทึก” ระบบจะแจ้งว็า่ “เพิ�มผู่ใ้ช้เรียบร้อยแล้ว” จาก

นัั�นัผ่้ �ใช้ักด “ตกลง” เป็ันัการเสร็จสิ�นัข้ั�นัต์อนัการเพื้ิ�มผ่้ �ใช้ั ดังร้ปัทุี� 8

รูปที� 7 การเพิ�มผู่ใ้ช้
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 2) การแกไ้ขขอ้มลู  

 การแก �ไข้ข้้อมล้ผ่้ �ใช้ักดทีุ�ปุั�ม       ดา้นัหลงัชืั�อข้องผ้่ �ใช้ัทุี�ต์อ้งการแก �ไข้ข้อ้มล้ ระบบจะแสดง

หน้ัาต์า่งให้แก �ไข้ข้อ้มล้ส่ว็นัตั์ว็ข้องคัร้ ดงัร้ปัทุี� 9

รูปที� 9 การแกไ้ขขอ้มลูผู่ใ้ช้

รูปที� 8 แจง้เตอืนเพิ�มผู่ใ้ช้เรียบร้อยแลว้
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 เมื�อแก �ไข้ข้อ้ม้ลเรยีบร้อยแลว้็ กด “บันทกึ” ระบบจะแจง้เต์อืนัว็า่ “แกไ้ขขอ้มลูผู่ใ้ช้เรียบร้อย

แลว้” จากนัั�นัผ้่ �ใช้ักด “ตกลง” เป็ันัการเสร็จสิ�นัขั้�นัต์อนัในัการแก �ไข้ข้้อมล้ผ้่ �ใช้ั ดงัร้ปัทุี� 10

รูปที� 10 แจง้เตอืนแกไ้ขขอ้มลูผู่ใ้ช้เรียบร้อยแลว้

รูปที� 11 การตั�งค่ารหัสผ่า่นใหม่

 3) การตั�งคา่รหัสผ่า่นใหม่ (Reset password) 

 กดทีุ�ปุั�ม         ดา้นัหลงัชืั�อข้องผ้่ �ใช้ัทุี�ต์อ้งการตั์�งคัา่รหัสผ่า่นัใหม่ โดยผ้่ �ใช้ัจะต้์องมขี้อ้มล้ 

e-mail กอ่นัถ้งจะสามารถ Reset Password ได้ โดย Password จะทุำาการส่งไปัยัง e-mail ข้อง

ผ่้ �ใช้ัทุา่นันัั�นั ดงัร้ปัทุี� 11

 ระบบจะแจ้งให้ยืนัยันัการต์ั�งคั่ารหัสผ่่านัใหม่ เมื�อกด “ตกลง” ระบบจะแจ้งว็า่ “Password 

ใหม่ได้ส่งไปใน e-mail” จากนัั�นัผ่้ �ใช้ักด “ตกลง” เป็ันัการเสร็จสิ�นัข้ั�นัต์อนัการ Reset password 

ดังร้ปัทุี� 12
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รูปที� 12 แจง้เตอืนการส่ง Password ใหม่ไปให้ผู่ใ้ช้งาน

รูปที� 13 การยกเลกิผู่ใ้ช้

 4) การยกเลิกผู่ใ้ช้  

 กรณีทุี�ผ่้ �ใช้ัต์้องการยกเลิก User ทุี�ใช้ังานัสามารถทุำาได �โดยการกดทุี�ปุั�ม           ด้านัหลัง

ชืั�อข้องผ่้ �ใช้ัทุี�ต์้องการยกเลิก โดยในัการยกเลิกจะมีสาเหต์ุให้ระบุดังนีั�  1) ย้าย 2) เกษียณ 

3) ลาออก และ 4)เสียชีัว็ิต์ ดังร้ปัทุี� 13
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รูปที� 14

เมนู ทะเบียนนักเรียน2
 เมื�อผ่้ �ใช้ังานัเลอืกเมน้ั “ทะเบียนนักเรียน” แล้ว็ จะปัรากฏหน้ัาจอในัส่ว็นัข้องทุะเบียนันัักเรียนั

โดยมเีมน้ัดงัต์อ่ไปันีั� คัอื 1) สถติ์จิำานัว็นันัักเรียนั 2) แจง้เปัลี�ยนัแปัลงข้้อมล้นัักเรียนั (สำาหรับสังกดั 

สพื้ฐ.)

 1) สถติจิำานวนนักเรียน จะม ี2 แถบเมนู 

  1.สถติ์จิำานัว็นันัักเรียนัในัภาคัเรียนันัั�นัไดแ้ก ่นัักเรียนัทุั�งหมดจากระบบ DMC หรือ

ระบบอื�นัๆ นัักเรียนัยากจนัจากระบบ DMC หรือระบบอื�นัๆ นัักเรียนัทุี�ไดรั้บทุนุั  นัักเรียนัทุี�ต์อ้งต์รว็จ

สอบแก �ไข้ และนัักเรียนัทุี�ยงัไมเ่คัยคัดักรอง ดังร้ปัทุี� 15

 เมื�อระบุสาเหตุ์ในัการยกเลิกเรียบร้อยแล้ว็ กด “บันทึก” ระบบจะแจ้งว็่า “ยกเลิกผู่ใ้ช้

เรียบร้อยแล้ว” จากนัั�นัผ่้ �ใช้ักด “ตกลง” เป็ันัการเสร็จสิ�นัข้ั�นัต์อนัการแก �ไข้ข้้อม้ลผ้่ �ใช้ั ดังร้ปัทุี� 14
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รูปที� 15 สถติจิำานวนนักเรียน

รูปที� 16 รายชื�อนักเรียนทั�งหมดจากระบบ DMC

  2.รายชืั�อนัักเรียนัทัุ�งหมดจากระบบ DMC หรือระบบอื�นัๆ เมื�อทุำาการเลือกชัั�นั

และห้องเรียนัแล้ว็ ระบบจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันัข้องนัักเรียนั  ชืั�อ-นัามสกุล ชัั�นั/ห้อง 

การรายงานันัักเรียนัยากจนัผ่่านัระบบ DMC หรือระบบอื�นัๆ และ การได้รับการจัดสรรอุดหนุันั 

ดงัร้ปัทุี� 16
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 2) แจง้เปลี�ยนแปลงขอ้มูลนักเรียน

  เมื�อผ่้ �ใช้ังานัเลือกชัั�นัเรียนัและห้องเรียนัระบบจะแสดง เลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันั 

ชืั�อ-นัามสกุล ชัั�นั/ห้องเรียนั สถานัะการรับทุนุั และรายงานัทุี�คัลกิเพื้ื�อเลอืกว็า่ จำาหน่ัาย หรือ จบการ

ศ้กษา ดงัร้ปัทุี� 17

รูปที� 17 แจง้เปลี�ยนแปลงข้อมลูนักเรียน

เมนู แบบฟอร์ม3
 3.1 แบบรับรองผ่ลการพิจารณา ( นร.05)  

 แบบรับรองผ่ลการพื้จิารณาเพื้ื�อรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษโดยคัณะกรรมการ

พื้จิารณานัักเรียนัเพื้ื�อรับเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนั (แบบ นัร.05) ในัส่ว็นันีั� Admin โรงเรียนัจะเป็ันั

ผ่้บั้นัทุก้ข้้อมล้ เมื�อเข้า้ส่้เมน้ั ระบบจะแสดงแถบสถานัะการบันัทุก้ช้ัอมล้ดังร้ปั 18  ซ้�งการบันัทุก้ข้อ้มล้

นัร.05 แบ่งเป็ันั 6 ส่ว็นัดงันีั�

  1) คัณะกรรมการ รร.

  2) รายชืั�อนัักเรียนัเพื้ื�อรับรองข้้อมล้

  3) สรุปัรายชืั�อ นัร. เพื้ื�อรับรองการรับเงนิั

  4) บัญชีัธนัาคัารโรงเรียนั

  5) แบบ ก.001

  6) มต์ทิุี�ปัระชุัม
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 ข้้อมล้คัณะกรรมการจะปัระกอบไปัด้ว็ย ปัระธานัคัณะกรรมการ เลข้านุัการ (ผ้้่อำานัว็ยการ

โรงเรียนั)  กรรมการคันัทุี� 1 (ต์วั็แทุนัผ้้่ปักคัรอง)  กรรมการคันัทุี� 2 (ผ้้่นัำาชุัมชันั/ทุอ้งถิ�นั)  กรรมการ

คันัทุี� 3 (ต์วั็แทุนัคัร้) โดยคัณะกรรมการแต์ล่ะคันัจะต์อ้งกรอกข้อ้มล้ดงันีั� ชืั�อ นัามสกลุ  ต์ำาแหน่ัง สังกดั

เลข้ปัระจำาต์วั็ปัระชัาชันั และเบอร์โทุรศัพื้ทุ ์ดงัร้ปั 18

 จากนัั�นัให้ทุำาการกด “ถดัไปั” เพื้ื�อบันัทุก้ข้้อมล้ในัส่ว็นัต์อ่ไปั

รูปที� 18 แถบสถานะการบันทกึขอ้มลู

รูปที� 18 ขอ้มลูคณะกรรมการ

ส่วนที� 1   ขอ้มลูคณะกรรมการ
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 ระบบจะแสดงรายชืั�อนัักเรียนัยากจนัพื้เิศษทุั�งหมด กลุม่เกา่ กลุม่ใหม ่และยกเลกิทุนุั นัักเรียนั

กลุ่มเก่าจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันั ชืั�อนัามสกุล ชัั�นั ว็ธีิรับเงนิั อัต์รามาเรียนั นัำาหนััก/ส่ว็นั

ส้ง ดังร้ปัทุี� 19

 นัักเรียนักลุ่มใหม่จะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันั ชืั�อนัามสกุล ชัั�นั สถานัะข้องนัักเรียนั 

คัว็ามเห็นัข้องคัณะกรรมการสถานัศ้กษา เหตุ์ผ่ลกรณีเลือกไม่เห็นัด้ว็ยกับเกณฑ์์การคััดกรอง ว็ธีิ

รับเงนิั ดังร้ปัทุี� 20

ส่วนที� 2   รายชื�อนักเรียนเพื�อรับรองขอ้มลู

รูปที� 19 รายชื�อนักเรียนกลุม่เกา่
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 ยกเลิกทุุนัจะแสดงเลข้ปัระจำาต์ัว็ปัระชัาชันั ชืั�อนัามสกุล ชัั�นั สถานัะข้องนัักเรียนั คัว็ามเห็นั

ข้องคัณะกรรมการสถานัศ้กษา เหตุ์ผ่ลกรณีเลือกไม่เห็นัด้ว็ยกับเกณฑ์์การคััดกรอง ว็ิธีรับเงนิั 

ดังร้ปัทุี� 21

รูปที� 20 รายชื�อนักเรียนกลุม่ใหม่
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 จากนัั�นัให้ทุำาการกด “ถัดไปั” เพื้ื�อบันัทุ้กข้้อม้ลในัส่ว็นัต์่อไปั

รูปที� 21 รายชื�อนักเรียนยกเลกิทนุ
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รูปที� 22 สรุปรายชื�อ นร. เพื�อรับรองการรับเงนิ

 ระบบจะแสดงรายชืั�อกลุ่มใหม่ทุี�รับเงนิัสดผ่่านัสถานัศ้กษา และรายชืั�อกลุ่มใหม่ทุี�รับเงนิัสด

ผ่่านับัญชีัพื้ร้อมเพื้ย์ข้องนัักเรียนั Admin โรงเรียนัสามารถเลือกธนัาคัารได้ 2 ธนัาคัาร คัือ ออมสินั

และ ธ.ก.ส. ดังร้ปัทุี� 22  

 ระบบจะให้ Admin โรงเรียนับันัทุ้กข้้อม้ลบัญชีัธนัาคัารข้องโรงเรียนั โดยมีข้้อม้ลทีุ�ต์้อง

บันัทุ้ก 3 ส่ว็นั คืัอ ร้ปับัญชีัโรงเรียนัทุี�ต์้องอัปัโหลด ข้้อม้ลบัญชีั รร. ปัระกอบด้ว็ย 1) ชืั�อบัญชีั  

2) ธนัาคัาร  3) สาข้า 4) เลข้ทุี�บัญชีั และ ข้้อม้ล ผ้้่มีอำานัาจสั�งจ่ายเงนิัจากบัญชีั ดังร้ปัทุี� 23

ส่วนที� 3   สรุปรายชื�อ นร. เพื�อรับรองการรับเงนิ

ส่วนที� 4   บัญชีธีนาคาร



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

82

รูปที� 23 บัญชีธีนาคาร

 จากนัั�นัให้ทุำาการกด “ถัดไปั” เพื้ื�อบันัทุ้กข้้อม้ลในัส่ว็นัต์่อไปั

 แบบแผ่นัการใช้ัจ่ายเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษข้องปีัการศ้กษา 1/2563 เป็ันัแบบ

ฟอร์มในัการว็างแผ่นัการใชั้เงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษข้องส่ว็นัทุี�โรงเรียนัจะได้รับข้องการ

ศ้กษา 1/2563  เพื้ื�อจัดกิจกรรมต์่าง ๆ ให้เกิดปัระโยชัน์ัแก่นัักเรียนัยากจนั โดยเมื�อให้ Admin 

โรงเรียนัเป็ันัผ่้้ดำาเนิันัการบันัทุ้กข้้อม้ล ดังนีั� 1) เลข้บัญชีัธนัาคัาร 2) ชืั�อธนัาคัาร 3) กิจกรรม

ต์่าง ๆ ทุี�จะดำาเนิันัการ โดย Admin ต้์องทุำาการเพื้ิ�มข้้อม้ลในัเว็บ็ไซต์์ได้เลย และ 4) แผ่นัการใช้ัเงนิั 

ดังร้ปัทุี� 24

ส่วนที� 5   แบบฟอร์ม ก.001 ของปีการศึกษา 1/2563
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รูปที� 24 การบันทกึแบบ ก.001

เมื�อบันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ให้ทุำาการกด “ถัดไปั” เพื้ื�อบันัทุ้กข้้อม้ลแบบ ก.001
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 ระบบจะให้ Admin อัพื้โหลดร้ปัภาพื้ 2 ร้ปัภาพื้ ร้ปัทุี� 1) ลายเซ็นัข้องคัณะกรรมการทุั�ง 5 คันั

คัือ (1) ปัระธานัคัณะกรรมการ  (2) เลข้านุัการ (ผ้้่อำานัว็ยการโรงเรียนั)  (3) กรรมการคันัทีุ� 1

(ต์ัว็แทุนัผ้้่ปักคัรอง)  (4) กรรมการคันัทีุ� 2 (ผ้้่นัำาชุัมชันั/ทุ้องถิ�นั)  และ (5) กรรมการคันัทุี� 3 (ต์ัว็แทุนั

คัร้) ร้ปัทุี� 2 ร้ปัภาพื้การปัระชุัมข้องคัณะกรรมการ และต์ิ�กมต์ิการปัระชุัม ดังร้ปัทุี� 25

 เมื�อทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ลเรียบร้อยแล้ว็ ให้ทุำาการกดปุั�ม “บันทึก” เพื้ื�อทุำาการบันัทุ้กข้้อม้ล 

เมื�อทุำาการกดบันัทุ้กระบบจะแสดงหน้ัาต์ารางข้้อคัว็าม “แจ้งเตือน” บันัทุ้กเรียบร้อย ให้ทุำาการ

กด“ตกลง” ดังร้ปัทุี� 26

ส่วนที� 6   มตทิี�ประชุม

รูปที� 25 มตทิี�ประชุม
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3.2 พิมพ์แบบรับรองผ่ลการพิจารณา นร.05/กสศ.05 และ ก.001

 เป็ันัเมน้ัสำาหรับการพื้มิพื้แ์บบฟอร์ม นัร.05/กสศ.05 และ ก.001 ออกมา ในักรณีทีุ�ระบบปิัด

ให้ทุำาแบบฟอร์ม นัร.05/กสศ.05 และ ก.001 แล้ว็ ในัเมน้ัการบันัทุ้กแบบฟอร์ม นัร.05/กสศ.05 

และก.001 จะไม่สามารถเข้้าไปัใช้ังานัหรือพื้ิมพื้์แบบฟอร์มออกมาได้ ผ้่ �ใช้ังานัจ้งต้์องมาพื้ิมพื้์

แบบฟอร์ม นัร.05/กสศ.05 และ ก.001 ทุี�เมน้ันีั�ด้ว็ยการคัลิกทุี� “กดเพื้ื�อดาว็น์ัโหลด” ดังร้ปัทุี� 28

Admin โรงเรียนัสามารถดาว็น์ัโหลดแบบฟอร์มและพื้มิพื้แ์บบฟอร์มออกมาได้ ดังร้ปัทุี� 27

รูปที� 26 “แจง้เตอืน” บันทกึเรียบร้อย

รูปที� 27 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มและพิมพ์

รูปที� 28 เมนูพิมพ์แบบรับรองผ่ลการพิจารณา นร.05/กสศ.05 และ ก.001
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3.3 แบบฟอร์ม ก.002 

 เป็ันัเมน้ัแบบรายงานัการใชั้จ่ายเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้ิเศษ ซ้�งเป็ันัแบบฟอร์ม

ในัการบันัทุ้กข้้อม้ลการใชั้จ่ายเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัต์ามคัว็ามเปั็นัจริงทุี�ทุางโรงเรียนั

ดำาเนิันัการ ซ้�งระบบจะด้งข้้อม้ลจากแบบ ก.001 แผ่นัการใช้ัจ่ายเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษ

มาแสดง และให้ Admin โรงเรียนับันัทุ้กรายจ่าย โดยให้บันัทุ้กรายการใช้ัจ่ายเงนิัต์ามกิจกรรม

ต์่าง ๆ และระบุจำานัว็นัเงนิัทุี�ใช้ัจ่าย ดังร้ปั ทุี� 29 และ 30

รูปที� 29 เมนูแบบฟอร์ม ก.002 ปี 2562 ภาคเรียนที� 2
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3.4 การโอนเงนิคืน กสศ.

 เมน้ัจะแสดงให้เลือกปัีการศ้กษา ภาคัเรียนั จำานัว็นัเงนิัทุี�คัืนัส่ว็นัข้องโรงเรียนั ส่ว็นัข้อง

นัักเรียนั ให้คัลิกเลือกนัักเรียนัทุี�คัืนัเงนิั จะแสดงรายชืั�อนัักเรียนัทุี�มีคัว็ามจำาเป็ันัต์้องโอนัเงนิัคัืนั 

กสศ.ด้ว็ยเหต์ุผ่ลต์่างๆ เชั่นั จบการศ้กษา ย้าย/ลาออก ไม่มีต์ัว็ต์้นั พื้ักการเรียนั ข้าดเรียนันัานั 

เสียชีัว็ติ์ หรือเบิกจ่ายไม่ทุันั โดยให้ระบุจำานัว็นัเงนิัทุี�คัืนัข้องนัักเรียนัแต์่ละคันั พื้ร้อมแนับร้ปัสลิปั

การโอนัเงนิัคัืนั ดังร้ปัทุี� 31

รูปที� 30 เมนูแบบฟอร์ม ก.002 ปี 2562 ภาคเรียนที� 2

รูปที� 31 รายชื�อนักเรียนที�โอนเงนิคืน กสศ.
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เมนู รายงาน4
 สำาหรับเมน้ั รายงานั เป็ันัเมน้ัสำาหรับปัระกาศผ่ลการคัดักรองนัักเรยีนัยากจนั และสรุปัรายงานั

การใช้ัจ่ายเงนิัอุดหนุันัข้องแต์่ละโรงเรียนั โดยมีเมน้ัย่อย คัือ 3.1 แบบรับรองผ่ลการพื้จิารณา

( นัร.05)  

 4.1 ประกาศผ่ลนักเรียนยากจน (สำาหรับสังกดั สพฐ.) 

 แสดงจำานัว็นันัักเรียนัทุี�ไดรั้บเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัในัแต์ล่ะช่ัว็งชัั�นั และสามารถเลอืก

ผ่ลการคัดักรองสำาหรับภาคัเรียนัทุี�ผ่า่นัมาได้ดงัร้ปัทุี� 32 ในัหมายเลข้ 1 ดาว็น์ัโหลดรายชืั�อนัักเรียนั

ไดจ้ากหมายเลข้ทุี� 2

 และเมื�อผ่้ �ใช้ักดทุี� “ระดบัชัั�นั” จะสามารถเข้า้ไปัดร้ายชืั�อนัักเรียนัทีุ�ไดรั้บเงนิัอุดหนุันัพื้ร้อมกบั

จำานัว็นัเงนิัทุี�จะได้รับไดด้งัร้ปัทุี� 33

รูปที� 32 ประกาศผ่ลนักเรียนยากจน

1

2
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 4.2 แบบฟอร์มสรุปการใช้จา่ยเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษของสถานศึกษา (นร.09/

กสศ.09)

 เป็ันัสรุปัภาพื้รว็มการใช้ัจา่ยเงนิัอุดหนุันันัักเรียนัยากจนัพื้เิศษข้องสถานัศ้กษา โดยจะแสดง

ต์ั�งแต์จ่ำานัว็นันัักเรียนัทุี�ไดรั้บเงนิัอุดหนุันั และยอดเงนิัรว็มทุั�งหมดทุี�ได้รับ ว็ธีิการข้อรับเงนิัอุดหนุันั

เช่ันั รับเงนิัผ่า่นับัญชีัผ่้ป้ักคัรอง รับเงนิัสดผ่า่นัโรงเรียนั เป็ันัต์น้ั และอื�นัๆ ดงัร้ปัทุี� 34

รูปที� 33 แสดงรายชื�อนักเรียนที�ผ่า่นเกณฑ์์
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รูปที� 34 สรุปการใช้จา่ยเงนิอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษของสถานศึกษา

เมนู ติดตามความก้าวหน้า5
 5.1 ความกา้วหน้าการคดักรองนักเรียนยากจน

 ในัเมน้ั ติ์ดต์ามคัว็ามก้าว็หน้ัา จะแสดงรายงานัคัว็ามคืับหน้ัาการทุำางานัข้องโรงเรียนั (นัร.01/

กสศ.01 , นัร.06/กสศ.06)  โดยระบบจะแจง้จำานัว็นันัักเรียนัทุี�คัดักรองแล้ว็ จากจำานัว็นันัักเรียนั

ทุั�งหมดทุี�ต์อ้งคัดักรอง ร้อยละข้องคัว็ามคับืหน้ัา และสถานัะการคััดกรองข้องนัักเรียนั ดังร้ปัทุี� 35
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รูปที� 35 เมนูตดิตามความกา้วหน้า

 5.2 ความกา้วหน้าการเขา้เรียน

 ระบบจะแสดงคัว็ามคืับหน้ัาข้องการบันัทุ้กเข้้าเรียนัข้องคุัณคัร้ทุี�ปัร้กษาแต่์ละห้องเรียนั 

โดยมีข้้อม้ลทีุ�แสดงดังนีั� 1) บันัทุ้กล่าสุดโดยใคัร 2) ว็นััทุี�บันัทุ้กล่าสุด 3) จำานัว็นัทุี�ทุำาการบันัทุ้ก 

และ 4) คัดิเป็ันัร้อยละเทุา่ไหร่ดงัร้ปัทุี� 36
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รูปที� 36 ความคบืหน้าการเขา้เรียน

รูปที� 37 แสดงสถติกิารบันทกึเขา้เรียน

 นัอกจากนัั�นั Admin โรงเรียนัยงัสามารถกดทุี� ว็นััลา่สุด เพื้ื�อเข้า้ไปัดร้ายละเอยีดข้องนัักเรียนั

ในัห้องนัั�นัๆ ได ้โดยสามารถดาว็น์ัโหลดข้้อมล้ออกมาเป็ันั File Excel หรือ PDF ได้ ดงัร้ปัทุี� 37

 5.3 สถานะการโอนเงนิ (กสศ.) 

 เป็ันัเมน้ัสถานัะการโอนัเงนิัข้อง กสศ. ซ้�งสามารถต์รว็จสอบได้ทุั�งยอดเงนิัในัส่ว็นัข้องนัักเรียนั

 และยอดเงนิัในัส่ว็นัข้องโรงเรียนั โดยในัต์ารางจะแสดงข้อ้มล้เลข้บัต์รปัระชัาชันันัักเรียนั ชืั�อ-นัามสกุล

นัักเรียนั ว็ธีิการรับเงนิั ชัั�นั/ห้อง ช่ัองทุางการรับเงนิัว็า่รับเงนิัสดทีุ�โรงเรียนัหรือรับเงนิัผ่า่นับัญชีัผ่้้

ปักคัรอง พื้ร้อมทุั�งสถานัะการโอนัเงนิัว็า่ได �โอนัไปัแลว้็หรือยัง จำานัว็นัเงนิัทุี�โอนั พื้ร้อมทุั�งสามารถ

พื้มิพื้เ์อกสารแบบแจง้รับเงนิัอุดหนุันั นัร.08/กสศ.08 ไดอ้กีด้ว็ย ดงัร้ปัทุี� 38



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

93

รูปที� 38 เมนูสถานะการโอนเงนิ กสศ. (หน้านักเรียน)

 ในัส่ว็นัข้องโรงเรียนัก็เช่ันักันั จะมีการบอกสถานัะการโอนัเงนิัข้องแต่์ละรอบทุี� กสศ. 

ได �โอนัไปั เช่ันั สถานัะการโอนัเงนิังว็ด 1 ภาคัเรียนัทุี� 1/2562 (ไดทุ้นุัต์อ่เนืั�อง) สถานัะการโอนัเงนิั

งว็ด 2 ภาคัเรียนัทุี� 1/2562 (ปิัด นัร.05/กสศ.05 รอบทุี� 1) สถานัะการโอนัเงนิังว็ด 3 ภาคัเรียนัทุี� 

1/2562 (ปิัด นัร.05/กสศ.05 รอบทุี� 2) เป็ันัต์น้ั นัอกเหนืัอจากนัั�นัยงัสามารถดส้ถานัะการโอนัเงนิั

ข้องปีัการศ้กษา 2/2561 ยอ้นัหลงัไดอ้กีดว้็ย ดงัร้ปัทุี� 39



- คู่มอืการใช้งาน ระบบสารสนเทศเพือ่การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2563  -

94

รูปที� 39 เมนูสถานะการโอนเงนิ กสศ. (หน้าโรงเรียน)

 ในัส่ว็นัข้องโรงเรียนักเ็ช่ันักันั จะมกีารบอกสถานัะการโอนัเงนิัข้องแต์ล่ะรอบทุี� กสศ. ได �โอนั

ไปั เช่ันั สถานัะการโอนัเงนิังว็ด 1 ภาคัเรียนัทีุ� 1/2562 (ไดทุ้นุัต่์อเนืั�อง) สถานัะการโอนัเงนิังว็ด 2 ภาคั

เรียนัทุี� 1/2562 (ปิัด นัร.05/กสศ.05 รอบทุี� 1) สถานัะการโอนัเงนิังว็ด 3 ภาคัเรียนัทุี� 1/2562 (ปิัด นัร

.05/กสศ.05 รอบทุี� 2) เป็ันัต้์นั นัอกเหนืัอจากนัั�นัยงัสามารถดส้ถานัะการโอนัเงนิัข้องปีัการศ้กษา 

2/2561 ยอ้นัหลงัไดอ้กีดว้็ย ดงัร้ปัทุี� 39




